Certificado Digital

1. Existem dois tipos de certificados digitais:

a) Comum: para acesso a sistemas administrativos e para assinatura de documentos em geral
tais como oficios, memorando e outros, acesso ao Compras.GOV;

b) SERPRO: certificado especifico emitido pelo SERPRO do governo federal e que permite acesso
a sistemas sensiveis do governo federal como o sistema de Contratos e SIAFl. Recomendado
para gestores e servidores que realizam autoriza¢bes dentro do sistema SIAFI.

a) Para o pedido de emissao de certificado comum, os seguintes passos devem ser seguidos:
a) Preencher o Formulario SEI: “Solicitacdo de Certificado Digital”

b) Criar um despacho via SEl e encaminhar ao Departamento de Pessoal (DAPES) da PROGESP,
cujo departamento tem o controle para emissao, a execuc¢ado sera realizada pelo DEMAT.

c) ApOs Autorizagdo, vocé recebera com as orientacdes para emissao junto a empresa
terceirizada responsavel pela emissao do token digital;.

b) Para o pedido de emissao de certificado SERPRO, os seguintes passos devem ser seguidos:

a) Acessar o SouGOV;

b) Selecionar Solicitacbes;

c) Selecionar “Outras op¢des”

d) Selecionar “Certificacdo Digital”

e) Confirmar os dados;

f) Concluir e baixar documento em PDF;

g) Anexar no SEl;

h) Despachar com justitificativa da necessidade do certificado digital SERPRO;
i) Aguardar andlise do DEMAT

Apo6s DEFERIMENTO, os seguintes passos deverdo ser executados:

1.1 - Vocé receberd um e-mail do SIGEPE-Requerimento com os dados de instalagdo do seu
SerprolD via AR Eletronica A3 - PF e PJ - 3 anos.

1.2 - Vocé devera ter habilitada a Verificagdo em Duas Etapas na conta Gov.Br (nivel ouro) para
que a ativacao do certificado seja liberada;



1.3 -Baixe o app SerprolD em seu smartphone e faga a instalacdo com os dados recebidos no e-mail
institucional, seguindo as demais instrucdes em tela.

1.4 - O acesso ao SIAFI com CPF + Senha sera gradualmente substituido pela autenticacao mais
segura, selecionando a op¢do Entrar com Gov.BR (lado direito) e escolhendo Seu certificado

digital em nuvem SerprolD.



