INSTRUGCOES PARA AQUISICAO DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA FEDERAL

Procurando atender as exigéncias do Departamento de Policia Federal e PORTARIA MJSP N2 204, DE
21 DE OUTUBRO DE 2022 que estabelece procedimentos para o controle e a fiscalizagdo de produtos
guimicos e define os produtos quimicos sujeitos a controle pela Policia Federal, a UFAM, por meio do
responsavel técnico, estabelece o seguinte procedimento para a aquisicdo de produtos quimicos

controlados.

1. Solicitacdo de autorizacdo de compra ao responsavel técnico do instituto.

O comprador deverd solicitar a autorizacdo diretamente ao Responsdvel Técnico da UFAM
mediante Oficio SEl com informacdes do (ANEXO I) desta instrucao.

2. Envio da autorizagdo a unidade demandante.

O Responsavel Técnico da UFAM enviara autorizacdo para compra ao Responsavel da Unidade
por meio do SEl. Cabe ressaltar que a nota fiscal gerada para a aquisicdo do material
autorizado serd emitida com a razao social da UFAM, porém as informacdes pertinentes ao

pesquisador que efetuard o pagamento serdo inseridas no corpo da nota fiscal.

3. Encaminhamento de cdpia da nota fiscal de compra ao responsdvel técnico do instituto.

Apds a chegada do material adquirido, uma cépia da nota fiscal deverd ser encaminhada para
o responsavel técnico da UFAM (no mesmo processo que gerou a autorizagdo de compra),
gue, mensalmente, fornecera informagdes sobre a aquisicao dos produtos quimicos para a
Policia Federal com base nas informacGes contidas nas notas fiscais. Tais informacbes serdo
confrontadas com as informagdes declaradas pelas empresas que comercializam os produtos
guimicos. No caso de divergéncias, fornecedor e adquirente sdo passiveis de autuagdes, que

podem resultar em multas e até o cancelamento da licenca da Universidade.

4. Fornecimento de informagGes sobre o estoque remanescente dos produtos adquiridos.

Até o 7 dia de cada més, o adquirente deverd fornecer informacGes ao Responsavel Técnico
da UFAM, por meio da plataforma SEI, sobre a quantidade utilizada e o armazenamento do
material controlado adquirido no més subsequente (ANEXO Il). Caso o adquirente ndo
forneca tais informacdes em tempo habil, serd considerado que o material comprado ainda

nao foi utilizado e que ainda se encontra sob a responsabilidade do responsdvel da Unidade.

Responsavel técnico (Portaria 1489, de Agoto de 2024): Jamal da Silva Chaar

E-mail: jchaar@ufam.edu.br



ANEXO |

SOLICITAGAO DE AUTORIZACAO PARA COMPRA DE PRODUTOS QUiIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA

FEDERAL
Unidade:
Nome do responsavel pelos produtos na Unidade: SIAPE:
E-mail institucional:
Nome do Produto/ Quantidade (Kg ou L) | Concentracdo (%): | Densidade (Kg/L) utilizando-se
NCM: utilizando-se trés casas duas casas decimais, quando
decimais, respeitadas as necessario:

regras de arredondamento:

Finalidade:

Observacdes importantes:

1. Os produtos para aquisicdo devem estar no Certificado de Licenca de
Funcionamento-CLF vigente. A Licenga da Policia Federal para a UFAM é de uso

Institucional, portanto, é vedada a sua utilizagdo sem prévia requisi¢ao via SEI.

2. Apos o recebimento dos produtos, a nota fiscal deve ser anexada ao processo.



ANEXO Il

RELATORIO DE ATIVIDADES COM PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS

Unidade:

Nome do responsavel pelos produtos na Unidade:

SIAPE:

E-mail institucional:

Nome do
Produto/NCM:

Estoque Atual (Kg ou L) utilizando-se
trés casas decimais, respeitadas as regras de

arredondamento:

Concentragao
(%):

Densidade (Kg/L) utilizando-se
duas casas decimais, quando

necessario:

Estoque do

més anterior:

Utilizacdo
(Kg/L):

Declaro estar ciente da responsabilidade pela guarda, uso, controle e descarte do(s) produto(s) acima requisitado(s), conforme Lei

10.357/2001.




