
1º PASSO: Após assinatura da posse na Coordenação de Recrutamento e
Seleção - CRS, o servidor deve se apresentar em seu setor de lotação;
2º PASSO: O setor de lotação enviará o Oficio à Coordenação de Cadastro
e Registro de Pessoas - CCRP, informando que o servidor entrou em
exercício.
3º PASSO: A CCRP irá criar a matrícula no Sistema Integrado de
Administração de Recursos Humanos - SIAPE e logo será cadastrado todas
as informações no Sistema Integrado de Ensino - SIE, que é a base de
dados da UFAM;
4º PASSO: Feito isso será efetuado o cadastro no Sistema Eletrônico de
Informação - SEI (Tutoriais SEI UFAM),  que é a plataforma digital de
gestão de documentos e processos do governo federal, que foi implantado
na UFAM a partir de 2019. O SEI será sua ferramenta de trabalho diária.
Neste momento, o servidor deverá aguardar a conclusão de todos os
cadastros. A CCRP irá enviará um e-mail ao servidor informando a
efetivação dos cadastros.
5º PASSO: Após o recebimento do e-mail da CCRP o servidor deverá
acessar o portal do E-campus UFAM, para criação da senha que será a
mesma para acesso ao SEI;
6º PASSO: Para criar o e-mail institucional siga o tutorial: Criação ou
validação de E-mail Institucional via e-campus;
7º PASSO: Após a criação do e-mail institucional o servidor deverá
informar a CCRP para registro do e-mail no sistema e para o acesso a
plataforma no SouGov.BR, que é uma ferramenta que agiliza o acesso
a várias informações, como por exemplo o contracheque e
comprovante de  rendimentos. Por meio do SouGov.br o servidor
poderá agendar: férias, atualizar dados pessoais e solicitar auxílios
como de transporte e saúde suplementar.
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Importante:

Objetivo

1º Acesso ao SEI e sistemas
institucionais UFAM

Passo a Passo

Com o objetivo de orientar os novos servidores que ingressarem na
Universidade Federal do Amazonas - UFAM, com a ambientação aos  
sistemas institucionais e processos internos.

Veja como instalar e acessar o aplicativo SOUGOV.BR, AQUI  

Acesse o vídeo e podcast 

Para informações:

  ccrp@ufam.edu.br

https://spotifyanchor-web.app.link/e/uG18zIDBINb
https://youtu.be/WvJUV0-vkA4
https://sei.ufam.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFAM&sigla_sistema=SEI
https://sei.ufam.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFAM&sigla_sistema=SEI
https://portalsei.ufam.edu.br/tutoriais
https://ecampus.ufam.edu.br/ecampus/home/login
https://suportectic.ufam.edu.br/front/helpdesk.faq.php?id=801
https://suportectic.ufam.edu.br/front/helpdesk.faq.php?id=801
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/acesso/instalar
mailto:ccrp@ufam.edu.br

