Boletim de Servigo Eletronico em 10/03/2022

Ministério da Educagao
Universidade Federal do Amazonas
Pré-Reitoria de Administracdo e Finangas

PORTARIA N2 61, DE 09 DE MARCO DE 2022

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS no uso das competéncias delegadas pela Portaria GR
1546/2017, datada de 13 de julho de 2017, e

CONSIDERANDO o disposto nas Instru¢gdes Normativas 05 de 26 de maio de 2017, Instrucdo Normativa
SEGES /ME N9 65, de 07 de julho de 2021 e a Instrucdo Normativa N2 1 de 04 de abril de 2019 que
estabelecem regras e critérios para a formalizacdo e processos internos no ambito da Administracao
Publica Federal para a aquisicdo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia e
contratacdo de solugdes de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao - TIC;

CONSIDERANDO Processo SEI n? 23105.001288/2022-81 que informa que a Fundacdo Universidade do
Amazonas passara a integrar a EQUIPE DE TRABALHO REMOTO DE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS (ETR-LIC), 6rgdo especializado da Procuradoria-Geral Federal/AGU incumbido de
prestar assisténcia as autarquias e fundagdes publicas federais em questées afetas a licitagdes e
contratos, e

CONSIDERANDO a necessidade de instituir tramite interno para atendimento as normas internas de
recebimento de processos junto a Advocacia Geral da Unido - AGU, para emissdo de Parecer Juridico.

RESOLVE:

I-INSTITUIR os procedimentos internos da Fundacao Universidade Federal do Amazonas-FUA para
elaboracdo dos processos de aquisicdo de bens e servicos, inclusive os servicos de engenharia

e contratacdo de solu¢des de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - TIC, oriundos de processos
licitatorios, dispensas de licitacdo e inexigibilidade de licitacdo;

ILESTABELECER que os processos elencados no paragrafo anterior obedecam a ordem abaixo
estabelecida:

1- Formalizacao da Demanda de acordo com o estabelecido no artigo 38 da Instrugao
Normativa 05 de 26 de maio de 2017, observado o disposto no Anexo VII-G, com no minimo:

a) justificar a necessidade da contratacdo explicitando a op¢ao pela terceirizagdo dos
servicos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

b) quantificar o servico a ser contratado;



c) prever data em que deve ser iniciada a prestacao dos servicos; e

d) indicar servidores publicos para compor a equipe que ird elaborar os Estudos
Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem serd confiada a
fiscalizacdo dos servicos, o qual poderd participar de todas as etapas do planejamento da
contratacao.

2- Designacao formal da equipe de planejamento da contratagdo, através de Portaria
emitida pela Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas, mediante solicitacio do setor ou drgao
demandante da contratagao;

3- Estudo Técnico Preliminar - ETP digital, devera conter:
a) necessidade da contratacdo (preenchimento obrigatério);
b) referéncia a instrumentos de planejamento;
c) requisitos da contratacao;

d) estimativa das quantidades, acompanhadas das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte (preenchimento obrigatdrio);

e) levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solucdo a contratar;
f) estimativas de precos ou precos referenciais (preenchimento obrigatdrio);
g) descricdo da solugdo como um todo;

h) justificativas para o parcelamento ou ndo da solu¢do, quando necessaria para
individualizacdo do objeto (preenchimento obrigatdrio);

i) demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

j) providéncias para adequacdo do ambiente do 6rgao;
[) contratagGes correlatas e/ou interdependentes; e

m) declaragdo da viabilidade ou ndo da contratagao (preenchimento obrigatério).

4- Gerenciamento de Risco englobando as fases de contratacao e de execu¢ao dos
servicos;

a) identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratacdo, da Selecdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que impecam o
alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratacdo;

b) avaliacdo dos riscos identificados, consistindo da mensuracdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

c) tratamento dos riscos considerados inaceitdveis por meio da definicdo das a¢des
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

d) para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento, definicdo das acbes
de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e

e) definicdo dos responsdveis pelas acbes de tratamento dos riscos e das ac¢des de
contingéncia

5- Termo de Referéncia ou Projeto Basico;



a) O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado a partir dos
Estudos Preliminares e do Gerenciamento de Risco;

b) Cumpre a unidade funcional requisitante a elabora¢do do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, a quem cabera avaliar a pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o
Gerenciamento de Risco, a depender da temporalidade da contratacdo;

c) O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, o seguinte
conteudo:

I. declaragdo do objeto;

II. fundamentacdo da contratacao;

. descricao da solugdo como um todo;
IV. requisitos da contratacao;

V. modelo de execucdo do objeto;

VI. modelo de gestdao do contrato;

VII. critérios de medicdo e pagamento;
VIII. forma de selecdo do fornecedor;
IX. critérios de selecao do fornecedor;
X. estimativas detalhadas dos precos; e

Xl. adequac¢do orcamentdria

6- Pesquisa de mercado em conformidade com o disposto na Instru¢ao Normativa SEGES
/ME N2 65, de 07 de julho de 2021;

a) identificacdo do agente responsavel pela cotacdo;

b) caracterizacdo das fontes consultadas;

c) série de precos coletados;

d) método matematico aplicado para a defini¢dao do valor estimado; e

e) justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de
valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

7- Indica¢ao de Dotacdao Orcamentdria com a efetiva comprovagao da disponibilidade de
or¢amento para a realiza¢ao do certame licitatdrio, dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

a) O setor solicitante deverd encaminhar o processo a Pro-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional - PROPLAN para que este possa anexar documento comprobatdrio da
existéncia de dotacdao orcamentaria disponivel para a realizacdao do certame licitatorio.

8- Aprovacao pela autoridade competente do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico
Preliminar, bem como, autorizagdao para abertura do processo licitatério;

a) A Pro-Reitoria de Administracdo e Financas - PROADM, emitira o Termo de
Aprovacdao de Termo de Referéncia, do Estudo Técnico Preliminar e autorizara a abertura do
processo licitatdrio.

9- Minuta de Edital de Licitacao.

a) minuta de edital utilizando os modelos atualizados da AGU pertinentes a
contratacdo pretendida, disponiveis no sitio da AGU ou do 6rgdo central da SISP, no caso de
Tecnologia da Informacao.



10 - Documento de certificagdo processual.

a) Documento devidamente preenchido, com data, identificagdo e assinatura do
responsavel por sua elaboracao (modelo anexo ao OFICIOCIRCULAR n.
00003/2022/CONSU/PFFUA/PGF/AGU).

11 - Portaria do pregoeiro e respectiva equipe de apoio ou no caso de modalidade
diversa do pregao, designacdao da Comissao de Licitagao.

12 - Lista de verificacao.

a) Lista de verificacdo devidamente preenchida e assinada pelo responsdavel por sua
elaboracdo, com indicacdo de folha, nimero do documento SEl ou indicacdo correspondente ao
processo eletrénico, de modo permitir a localizagdo do documento no processo (modelos
disponiveis no sitio da AGU).

ILESTABELECER esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

GABINETE DA PRO — REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS, em Manaus, 09 de margo de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Angela Neves Bulbol de Lima, Pro-Reitora, em
10/03/2022, as 12:16, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

