CHECK LIST 2 - PARA TERMO ADITIVO PRORROGAGAO DE PRAZO PARA CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVIGOS CONTINUADOS

Departamento de Contratos e Convénios

ITEM ACOES NECESSARIAS PARA FORMALIZAGAO DE NOVO CONTRATO

a Emisséo de Oficio informando o Prazo de vencimento do contrato e orientagdes para o pedido de renovagao do
contrato, se for 0 caso, ou abertura de novo processo licitatorio — (CACON).
Anexar no processo inicial da Contratagéo o oficio de encaminhamento do Processo e solicitagéo de prorrogagdo

b |do contrato, atendendo o Parecer Referencial N° 00001/2020/CONSU/PFFUA/PGF/AGU - (NUP
00905.000418/2020-85), incluindo todos os anexos — (Gestao do Contrato).

c Preencher o Check List 3 e identificar os documentos anexados no processo que atendem a cada etapa do
parecer referencial 001/2020/CONSU/PFFUA/PGF/AGU - (Gestao do Contrato).

d Indicar a Dotag@o Orgamentaria que ira suportar a Despesa de Renovagao do Contrato — (Unidade demandante
da contratacao).

e |Aplicar reajustes ou repactuagdo do Contrato, o que couber (CACON).

f |Solicitar a Autorizagao para a prorrogagéo da Autoridade Competente, no caso a PROADM — (CCON)

g | Solicitar a emissdo do empenho Garantidor da Despesa — (CCON).

h  |Autoriza a renovacgéo e a Emissdo de Empenho garantidor da despesa — (PROADM).

i | Emite o Empenho Garantidor da despesa — (DEFIN).

j | Atualiza o SICAF/CADIN da Contratada — (DeCC).

k | Formalizar o Termo Aditivo de Prazo e reequilibrio econémico do Contrato — (DeCC).

| | Coletar assinatura por meio de Bloco Interno e assinatura externa — (DeCC).

m | Lancar no Comprasnet Contrato e realizar a Publicagéo do Extrato do TA — (DeCC).

n |Atualizar a planilha de Controle de Contratos Vigentes — (CACON);

o | Solicitar o complemento da Garantia da Empresa para 0 novo contrato - (Gestéo do Contrato).

Elaborado por: Katia Rejane da Silva Rufino

Esses itens em amarelos foram trocados para fazer mais sentido e melhorar a execugao, sé percebi
isso na hora de confeccionar o fluxo.




CHECK LIST 3 - PARA TERMO ADITIVO DE PRORROGAGAO EM CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS  CONTINUADOS COM BASE AO PARECER REFERENCIAL N°
00001/2020/CONSU/PFFUA/PGF/AGU - (NUP 00905.000418/2020-85)

Departamento de Contratos e Convénios

Instrucdes para preenchimento

O formulario devera ser preenchido com o Nimero dos documentos anexados, que atendem o parecer, no campo DOCUMENTO.
Os campos que nao se apliquem ao caso especifico devem ser deixados em branco.

ITEM REQUISITOS DA CONTRATAGAO DOCUMENTO

Caracterizagao do servigo como continuo (item 3, a, do anexo IX da IN SEGES/MP n° 05/2017) —

a (documento elaborado pelo gestor do contrato).
previsdo da prorrogacdo no edital e no contrato (Parecer n® 28/2019/DECOR/ CGU/AGU, de

b 17/04/2019, aprovado pelo Despacho do Advogado-Geral da Unido n° 292, de 03/06/2019, e
Orientaga@o Normativa AGU n° 65, de 29 de maio de 2020); (O gestor devera indicar a base legal,
item do edital da contratagao)

c manifestagdo do interesse da contratada na prorrogagéo (item 3, e, do anexo IX da IN SEGES/MP

n°® 05/2017) — (por meio de oficio).

analise prévia da consultoria juridica do 6rgéo (art. 38, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993) -
d |individualizada ou a partir de parecer referencial, nas hipdteses e sob os requisitos permitidos;
(anexar o parecer ref. N° 01/20-CONSU/PFFUA/PGF/AGU)

inexisténcia de solugéo de continuidade da vigéncia da contratagéo e prorrogagéo dentro do prazo
e |de vigéncia contratual (Orientagdo Normativa AGU n° 3, de 1° de abril de 2009); (documento
elaborado pelo gestor do contrato).

elaboragéo de relatorio sobre a regularidade da execugéo contratual (item 3, b, do anexo IX da IN
SEGES/MP n° 05/2017); (documento elaborado pelo gestor do contrato).

interesse motivado da Administragdo na continuidade da execugéo dos servigos (item 3, ¢, do
9 |anexo IX da IN SEGES/MP ne 05/201 7); (documento elaborado pelo gestor do contrato).

manifestagdo sobre a vantajosidade da contratacdo, acompanhada da metodologia adotada, e
compatibilidade com os pregos maximos fixados pela SEGES/MP, quando existirem (itens 3, d, 4,
h |7,8e 11, a, doanexo IX da IN SEGES/MP n° 05/2017); (anexar coleta e mapa de pregos para
servicos sem mao-de-obra exclusiva, e o gestor devera elaborar documento com a
justificativa ).

manutengao das condi¢des exigidas na habilitagéo (art. 55, XIlI, da Lei n® 8.666/1993); (ciéncia e
concordéncia da empresa por meio de oficio).

inexisténcia de suspensao/impedimento/declaracdo de inidoneidade da empresa ou proibi¢do de
j | contratar com a Administragdo Publica (item 11, b, do anexo IX da IN SEGES/MP n°® 05/2017);
(anexar SICAF, CADIN, e o que couber)

verificagéo da existéncia de custos fixos ou varidveis nao renovaveis ja amortizados/pagos (item 9
do anexo IX da IN SEGES/MP n° 05/2017); (documento elaborado pelo gestor do contrato).

juntada do mapa de riscos relativo a gestéo contratual atualizado de acordo com o modelo do
I |anexo IV (art. 26, §1°, IV, da IN SEGES/MP n° 05/2017); (documento elaborado pelo gestor do
contrato).

no caso de servigos continuados com dedicagéo exclusiva de mao de obra, juntada do mapa de
riscos relativo a gestao contratual atualizado de acordo com o modelo do anexo IV (art. 26, §1°, IV,
m |da IN SEGES/MP n° 05/2017), com a indicagdo obrigatéria do tratamento do risco de
descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e de recolhimento de FGTS (art. 18,
§1°, da IN SEGES/MP n° 05/2017); (documento elaborado pelo gestor do contrato).

efetiva disponibilidade orgamentaria (item 10 do anexo IX da IN SEGES/MP n° 05/2017);
(Declaragdo emitida pelo DO/PROPLAN e deve ser solicitado pelo gestor do contrato)

o |elaboragdo da minuta do termo aditivo (modelo anexo ao presente parecer) (anexado pelo DeCC)

renovagdo da garantia contratual com a atualizagéo necessaria (art. 55, VI, e art. 56, § 4°, da Lei
p |n°8.666/1993 c/c subitem 3.1 do anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 05/2017);
(somente ap6s a emissdo do Termo Aditivo, o gestor solicita da empresa)




autorizacdo da autoridade competente (art. 57, §2°, da Lei n° 8.666/1993) (O gestor do contrato
9 | solicita da PROADM)

autorizagéo pelo Ministro da pasta ou respectivo ato de delegagéo, nos termos do Decreto
10.193/2019; (Portaria de subdelegagao de competéncia — anexada DeCC)

Na hipétese de contratagéo direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, a manutengéo da
s |circunstancia que permitiu a contratacdo direta; (em caso de inexigibilidade anexar
comprovacao. Dispensa elaborar documento com justificativas)

Na hipétese de prorrogagdo excepcional com fundamento no Art. 57, § 4°, da Lei 8.666/1993,
justificativa especifica no sentido de que a auséncia do servigo podera causar prejuizos ao bom
t | funcionamento do érgdo ou entidade contratante, constituindo-se na Unica alternativa possivel para
evitar a solugédo de continuidade na prestagao dos servigos e autorizagao da autoridade superior
aquela responsavel pela assinatura do termo aditivo; (Geralmente nao se aplica na UFAM)

adequacao dos valores totais da execugao e da prorrogacao a modalidade licitatéria inicialmente
u |escolhida (Acérddo TCU n° 1.705/2003 - Plenario) - essa hipotese sé se aplica para os casos em
que ndo foi utilizada a modalidade pregao; (Geralmente nao se aplica na UFAM)

publicidade na imprensa oficial (art. 61, paragrafo unico, da Lei n° 8.666/1993). (somente apds

X | conclusdo da contratacgao, responsavel DeCC)

Elaborado por: Katia Rejane da Silva Rufino
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Solicita a Atualiza a 0
Informa por oficio o Aplica Autorizacao da regularidade da puuaiza a
[¥] g g 3 empresa: Planilha de
g prazo de vencimento reequilibrio Autoridade presa; Cariielo ao
a do contrato - CACON Confere a fianceiro por competente para Formfa!lza o Contratos
documenta meio de a renovacdo do Aditivo; encaminha a'os
reajustamento ou contrato e Lanca no d rtl B
repactuacao emisséo do comprasnet; epartamentos
empenho Publica no DOU; para ciencia
~ :
P sim
g Utiliza o processo
5g -
H § inicial da Preenche o Informa a Dotagdo czcr),?:;z;:a
£ contratagdo para Check List 3 Orgamentaria que Solicita complementacdo
o8 n pedir o aditamento identificando ira suportar a corregdo dg arantia(;
3 3 a0 conforme parecer os documentos despesa Co?'ntratual
S0 001/2020 - PF/FUA
£
> O
N
=
[=] 9 <
g Autoriza a renovacao
-3 do contrato e a
a -
emissdo do empenho
Z Emite empenho que
a iré suportar a

despesa contratada




