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RESOLUCAO N° 052/2018

REGULAMENTA o Projeto
Pedag6gico do Curso de
Bacharelado em Arguivologia
(Noturno - Versao 2020/1),
vinculado a Faculdade de
Informagao e Comunicagao.

O PRO-REITOR ADJUNTO DE ENSINO DE GRADUAGAO e
PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAOQ, DO CONSELHO
DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CEG/CONSEPE, no uso de suas
atribuigoes estatutarias, e

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996,
que estabelece as diretrizes e bases da Educacao Nacional,

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 8.795/99, de 27 de abril de 1989, que
dispbe sobre a educagao ambiental, institui a Politica Nacional de Educagao
Ambiental e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei n® 10.639, de g de janeiro de 2003, que altera a
Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 19986, que estabelece as diretrizes e bases
da educagao nacional, para incluir no curriculo oficial da Rede de Ensino a
obrigatoriedade da tematica “Historia e Cultura Afro-Brasileira”, € da outras
providencias;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008
que dispde sobre 0 estdgio de estudantes; altera a redacac do art. 428 da
Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5452,
de 19 de maio de 1943, e a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga
as Leis n® 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de margo de
1994, o paragrafo Gnico do art. 82 da Lei n 9.394, de 20 de dezembro de 1896,
e o art. 6% da Medida Provisoria n®2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e da

outras providéncias;
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CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.005 de 25 de junho de 2014, que
trata do Plano Nacional de Educagao — PNE — e da outras providéncias, que
regulamenta o funcionamento das Unidades Académicas localizadas fora da
sede e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 5.625, de 22 de dezembro de 2005, que
regulamenta a Lei n® 10.438, de 24 de abril de 2002 que dispoe sobre a Lingua
Brasileira de Sinais — Libras — como disciplina obrigatoria nos cursos de
licenciatura e o art. 18 da Lei n® 10.098, de dezembro de 2000, como disciplina

curricular optativa nos demais curso de educagao superiar,

CONSIDERANDO a Resolugao CONSEPE n°® 004/2000, que estabelece
normas para os estagios da Universidade do Amazonas;

CONSIDERANDO a Resolugao CNE/CES N° 20/2002, que estabelece
as Diretrizes Curriculares para o Curso de Arguivologia;

CONSIDERANDO a Resolucao CNE/CP N° 01/2004, de 17 de junho de
2004 que institui Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao das
Relactes Etnico-Raciais e para o Ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e
Africana, a serem observadas pelas Instituicdes de ensino, gue atuam nos
niveis e modalidades da Educagac Brasileira e, em especial, por instituigbes
gue desenvolvem programas de formagao inicial e continuada de professores;

CONSIDERANDO a Resolugao CNE/CES n° 2, de 18 de junho de 2007,
que dispoe sobre carga horaria minima e procedimentos relativos a
integralizagdo e duragdo dos Cursos de graduacgdo, bacharelado, na
modalidade presencial;

CONSIDERANDO a Resolugao n°® 018/2007/CEG/CONSEPE, de 01 de
agosto de 2007, que regulamenta as Atividades Complementares dos Cursos
de Graduagao da Universidade Federal do Amazonas,

CONSIDERANDO a Resolugdo 037/2011 CEG/CONSEPE, de 04 de
julho de 2011, que estabelece integralizagao dos tempos maximos de duracac
dos cursos de graduagso presenciais da Universidade Federal do Amazonas,
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CONSIDERANDO 2 Resolugao n® 087/2011/CEG/CONSEPE, de 30 de
novembro de 2011, que disciplina os estagios obrigatorios e nao obrigatorios
da Universidade Federal do Amazonas,

CONSIDERANDO a Resolugao CNE/CP N°¢ 1/2012 que estabelece as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagéao em Direitos Humanos;

CONSIDERANDO a Resolugao CNE/CP N° 2/2012, de 15 de junho de
2012 que estabelece as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao
Ambiental, a serem observadas pelos sistemas de ensino e suas instituicdes de
Educagao Basica e de Educacao Superior, orientando a implementagao do
determinado pela Constituigao Federal e pela Lei n° 8.795, de 1988,

CONSIDERANDO a Resolugao n® 031/2015, de 29 de outubro de 2015
que regulamenta a entrega € revisdo dos exercicios escolares e prova final no
ambito da UFAM;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CES N° 492/2001, que trata das
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Arquivologia;

CONSIDERANDO a Resolugao CONSEPE N° 020/2019, de 16 de
dezembro de 2019, que regulamenta a criacBo de curso, criagao €
modificacao curricular e extingao de curso superior na Universidade Federal

do Amazonas,

CONSIDERANDO o parecer favoravel da Pro-Reitoria de Ensino de
Graduagao confido na Informagao n° 153/2019-DAE/PROEG, de 27 de
novembro de 2019,

CONSIDERANDO, finalmente a decisao da Camara de Ensino de
Graduagao em reuniao desta data.

RESOLVE:
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Art 1° REGULAMENTAR o Projeto Pedagégico do Curso de
Bacharelado em Arguivologia (Notumo — Versao 2020/1);

Art. 2° A integralizagdo curricular do referido Curso, dar-se-a
com a conclusdo da carga horaria total do curso de Bacharelado em
Arquivologia, correspondentea 2.565 (duas mil quinhentas e sessenta e
cinco) horas/aula, equivalente a 138 (cento trinta e oito) creditos, com a
subdivisdo que segue:

| - disciplinas obrigatorias, incluidas as Atividades Académico-
Cientifico-Culturais (AACC's); e

|| - disciplinas optativas.

Art. 3° As disciplinas obrigatorias correspondem ao fotal
de 2.085 (duas mil e oitenta e cinco) horas/aula, equivalentes a 126 (cento e
vinte e seis) créditos, a serem integralizados em, no minimo, 4,5 (quatro
virgula cinco) anos letivos e incluem:

| - o Estagio Supervisionado, totalizando 150 (cento e
cinguenta) horas/aula, equivalentes a 06 (seis) créditos; e

Il - o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), totalizando
180 (cento e oitenta) horas/aula, equivalentes a 08 (oito) créditos.

Art. 4° As Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC's),
constitui disciplina obrigatéria e corresponde ao total de 300 (trezentas)
horas/aula, ndo possuindo créditos equivalentes.

Art. 5° As disciplinas optativas correspondem ao total
de 180 (cento e oitenta) horas/aula, equivalentes a 12 (doze) creditos.

Art. 8° O curso serd ministrado em regime presencial, de
crédito semestral, em no minimo 08 (nove), @ no maximo 14 (quatorze)
periodos letivos, respeitando o limite de 24 (vinte e quatro) créditos por
periodo.

At 7° As disciplinas do Curso de Bacharelado em
Arquivologia (Noturno — Versao 2020/1) organizadas por Componentes
Curriculares estao contidas no Anexo |, desta Resolugao.

Art. 8° Em cada periodo letivo sera permitida a matricula em
disciplinas correspondentes a, no minimo 12 (doze) e, no maximo 24 (vinte e
guatro) creditos.

Art. 9° A distribuicdo das disciplinas do curriculo pleno do
Curso de Bacharelado em Arquivologia, por pericdo letivo, far-se-a segundo
o que estabelece a periodizagao contida no Anexo |l desta Resolugao.
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Art. 10. O ementario das disciplinas do curriculo pleno do
Curso compoe o Anexo |l desta Resolugao.

Art. 11. As normas regulamentares do Estagio Curricular
Supervisionado, do Trabalho de Conclusdo de Curso, estao estabelecidas
nos Anexos IV e V desta Resolugao, respectivamente.

Art. 12. As normas regulamentares das Atividades Académico-
Cientifico-Culturais estdo estabelecidas no Anexo V.

Art.  13. Aplicar-se-a esta Resolucdo aos alunos que
ingressarem no curso a partir do semestre tetive 2020/1.

Art. 14. Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

PLENARIO ABRAHAM MOYSES COHEN DA UNIVERSIDADE FEDERAL Do
AMAZONAS, em Manaus, 19 de dezembro de 2019,

Luiz Simac B
Presidente
2z
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Anexo 01
a) Componentes Curriculares — Nicleo de Formagao Geral, equivalentes a 30
{trinta) créditos e carga horaria de 450 (gquafrocentas e cinquenta) horas,

constantes do quadro abaixo:

NUCLEQ DE FORMACAO GERAL ]
Disciplinas Sigla Créditos Carga
Horaria |
Oficina de leitura e produgao texto IHP131 440 60
Ciéncia Politica aplicada a HS181 440 60
Arguivologia
Introdugao & Comunicagao IHB118 3.3.0 45
Instituicdo de Direito Publico e Privado FDUD4S 440 60
Complemento  de Matematica e 440 60
Estatistica e
Introducdo & Administragao FAAD11 440 60
Inglés Instrumental | IHE130 44.0 60
Geracao e Uso de Banco de Dados ICC803 3.3.0 45

b) Componentes Curriculares — Ntcleo de Contetidos Especificos, equivalentes
a 71 (setenta & um) créditos e carga horaria de 1.140 (mil cento e guarenta)
horas, constantes do quadro abaixo:

NUCLEO DE CONTEUDOS ESPECIFICOS
N : ) Carga
Disciplinas Sigla Créditos Hordsia
Introducao & Arguivologia IHQ023 440 60
Fundamentos da Ciéncia da 440 60
Informagao a2
Fundamentos Arquivisticos IHQO025 440 60
Historia dos Registros e do 440 60
Conhecimento |HQ026
Gestao de Documentos arquivisticos IHQO027 440 60 }
Historia, Memoria e Patrimdnio IHQO028 440 60
Classificagdo de documentos 5.4.1 80
arquivisticos IHQ029
Tecnologia da Informagao IHQO030 440 60
' Avaliacao de documentos Arquivisticos IHQO32 440 60

RESOLUCAO N© 52/2019/CEG/CONSEPE Pagina - 6




e,

¥ Poder Executivo N

= Ministério da Educacéo IH Q i

* Universidade Federal do Amazonas U-.. o,
%" Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE UFAM

Camara de Ensino de Graduacdo - CEG

[ NUCLEO DE CONTEUDOS ESPECIFICOS
Disciplinas Sigla Creditos i-?:::éﬁa

Organizacdo e Planejamento em 440 60

| Arquivos IHQO33
Diplomatica IHQO05 3.2.1 60
Representagdo da informagdc e IHQ034 3.2.1 60
vocabulario controlado em arquivos
Arranjo documental e Descrigao 541 a0
arquivistica IHQO035
Acesso, uso e difusdo de arquivos IHQD36 440 60
Gerenciamento Eletrénico de IHQO10 3.2.1 60
documentos
Planejamento de Arquivos IHQO37 440 60
Preservagdo e conservagac de 440 60
documentos St
Documentos audiovisuais, IHQ040 440 60
iconograficos e sonoros em arquivos

¢} Componentes Curriculares — Nicleo de Pesquisa e Pratica, equivalentes a
25 (vinte e cinco) créditos e carga horaria de 495 (quatrocentas e noventa e
cinco) horas, constantes do quadro abaixo:

B NUCLEO DE PESQUISA E PRATICA
Disciplinas Sigla Créditos Carga
= Horaria
Estagio Supervisionado | IHQO41 3.1.2 75
Estagio Supervisionado I IHQ042 3.12 s
Metodologia do Trabalho Académico IHB002 33.0 45
Metodologia da Pesguisa IHQO38 440 60
Sﬂmllnannr‘, Tematicos em IHQO31 440 60
_Arguivologia
Trabalho de Conclus&o de Curso | IHQ043 541 90
Trabalho de Conclusao de Curso I IHQO44 3.03 90

d) Disciplinas Optativas, com carga horaria total de 180 (cento e oitenta) horas,
correspondentes a 12 (doze) créditos.
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DISCIPLINA SIGLA Créditos | Carga Horaria
Documento, Informacéo e Memoria IHQO45 440 60
Arquivos Permanentes IHQO046 440 60
Arquivos e Cultura Brasileira IHQO1S 440 60
Topicos Especiais em Arquivologia, IHQO47 440 60
Histdria e Patriménio
Lingua Brasileira de Sinais B IHP123 440 60
Politicas Publicas de informacéo IHQO48 440 60
Etica Profissional em Arguivologia IHQ048 440 60
Gestdo de processos IHQOS50 440 80
. Legislagao Arquivistica IHQO51 440 60
Culturas Afro-Brasileiras IHQO052 220 30
Educagac Ambiental e Cidadania IHQO53 220 30
. Arquivos Pessoais IHQO054 440 80
Fundamentos da Paleografia IHQO55 440 60
Informacao e Cidadania IHB0OO3 3.3.0 45
Empreendedorismo IHB101 3.3.0 45
Tecnologia e midias digitais IHQO56 440 60
Objetos em ambientes digitais em| IHQO57
arq"fi’vns g 440 60
Nogoes de Restauro de documentos IHQOS58 321 80

e) Atividades Académico-Cientifico-Culturais, equivalentes & carga horéria

minima de 300 (trezentas) horas, com base nos critérios definidos pela

Resolugdo CEG/CONSEPE n® 018/2007.
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Anexo 02
PERIODIZACAQ
a. Disciplinas Qbrigatorias
PER | SIGLA DISCIPLINA PR CR CH
{HQ023 | Introducdo 3 Arquivologia - 440 80
IHQD24 Fundamentos da Ciéncia da Informacao - 4.4.0 60
1* |IHP131 Oficina de leitura e producao texto - 440 60
IHS181 Ciéncia Politica aplicada a Arguivologia - 440 60
IHB118 Introducgdo & Comunicacgio - 3.3.0 45
SUB-TOTAL| 12.19.0 285
IHQO025 | Fundamentos Arquivisticos IHQO23 4.4.0 B0
ICCg03 Geragdo e Uso de Banco de Dados - 330 45
2° |IHBOO2 Metodolegia do Trabalho Académico - 3.3.0 45
FDUO48 | Instituicdo de direito publico e privado - 4.4.0 60
IEEQS1 Complementos de matematica e estatistica - 440 80
SUB-TOT 18.18.0 270
IHQO27 | Gestao de documentos arquivisticos IHQO025 440 80
IHQO28 | Histdria, Memoria e Patrimdnio - 4.4.0 80
3* |FAAD11 Introdugao a Administracio - 440 80
IHE130 Inglés Instrumental | - 440 60
IHQO26 | Historia dos Registros e do Cenhecimento - 440 60
SUB-TOTAL| 20.20.0 300
IHG029 | Classificagdo de documentos arquivisticos | IHQ025 54.1 20
40 fHQO30 | Tecnologia da Informacio - 440 60
IHQO31 Seminario Tematico em Arquivologia - 440 80
- Optativa -
SUB-TOTAL| 13.12.1 210
IHQ032 | Avaliagio de documentos arquivisticos IHQO29 4.4.0 60
IHQ033 Organizagdo e Planejamento em Arquivos | FAAD11 440 60
50 IHQO00S | Diplomatica IHQO25 321 80
IHQ034 |Representagdo da Informagdo e - 3.2.1 60
vocabulario controlado em arquivos
——— | Optativa -
SUB-TOTAL| 14.12.2 240
IHQO35 | Arranjo documental e Descrigao IHQO25 541 g0
6° arquivistica
IHQO036 | Acesso, uso e difusdo de arquivos IHQO25 440 80
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1 PER | SIGLA

DISCIPLINA PR CR CH
IHQ010 | Gerenciamento eletranico de documentos - 3.21 60
—— | Optativa 2 A}
SUB-TOTAL| 12102 210
IHQD41 Estagio Supervisionado | IHQO27 3.2 75
IHQO37 Planejamento de arquivos IHQO033 440 60
" [IHQ038 | Metodoiogia da Pesquisa = 440 | 60
IHQO39 Preservagao e conservacao de - 4.4.0 60
Documenios
i SUB-TOTAL| 15.132 | 255
IHQD42 | Estagio Supervisionado i IHQ041 312 75
g IHQ040 | Documentos Audiovisuais, iconograficos e . 440 80
$ONOros em arguivos
IHQO43 Trabalho de conclusdo de Curso | IHQO31 54.1 g0
HQO38
SUB-TOTAL 12.9.3 225
g IHQO44 Trabalho de Conciusdo de Curso |1 IHQO43 3.0.3 g0
SUB-TOTAL 3.0.3 a0
TOTAL |126.113.13 | 2.085
OBSERVACAOQ:

Para compor as 2.565 horas da carga horaria total do curso, o discente
devera integralizar 300 horas em atividades académico-cientifico-culturais ao
longo do curso.
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CARGA HORARIA TOTAL:
CARGA HORARIA DE
OBRIGATORIAS:

CARGA HORARIA DE OPTATIVAS:
CARGA HORA

TOTAL DE CREDITOS
CREDITOS DE OBRIGATORIAS:
CREDITOS DE OPTATIVAS:
CREDITOS DE /

MINIMO DE PERIODOS:

MAXIMO DE PERIODOS: 14
MINIMO DE CREDITOS: 10
MAXIMO DE CREDITOS: 24

(%) As horas e os creditos de Estagio Curricular Supervisionado e Trabalho de Conclus3o de

Curso estdo incluldas em Disciplinas Obrigatérias.
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EMENTARIO
A) Disciplinas Obrigatorias:
IHQO023 - INTRODUCAOC A ARQUIVOLOGIA

EMENTA:_Arquivologia: conceituagao, evolugdo, doutrina. O aparecimento do
arquivista e suas consegiiéncias. Relagdes com a Ciéncia da Informacao.
Areas principais da terminologia arquivistica. Aspectos profissionais e técnico-
cientificos da area. Legislacfio e ética.

IHQO024 - FUNDAMENTOS DA CIENCIA DA INFORMACAQ

EMENTA: Ciéncia da Informagao: abordagem histérica e epistemolégica, Os
contextos cientifico, tecnolégico, social e cultural do seu surgimento,
constituicdo e desenvolvimento da area. Conceitos e abordagens de
informacdo e a especificidade da informagao arquivistica. Enfoques atuais:
agdes e regime de informagdo. Ciéncia da Informag&o no Brasil: ensino,
pesquisa, processo evolutivo. Estudos e Pesquisas sobre as relacdes
interdisciplinares da Ciéncia da Informagao especialmente no que se refere &
Arquivologia.

IHP131 - OFICINA DE LEITURA E PRODUCAO TEXTUAL |

EMENTA: A escrita de forma organizada, objetiva e clara, conhecendo as
regras ortograficas e gramaticais da norma culta da Lingua Portuguesa.
Formas da expressao oral e escrita, desde a leitura & criagdo e ao uso das
palavras, dos tipos de discursos e a producdo de textos,

IHS181— CIENCIA POLITICA APLICADA A ARQUIVOLOGIA

EMENTA: A imaginagao sociolégica, objetividade cientifica e limites. A
especificidade da Ciéncia Politica: objeto e métodos. Estado, autoridade e
dominacéo politica na concepgdo de Max Weber. Saberes e poder para além
do Estado. Memoéria, instituices e poder. A nocio de cultura e a relatividade
cultural.

IHB118 - INTRODUCAO A COMUNICACAO

EMENTA: Abordagens teérico-conceituais da comunicagdo. Processo de
comunicac@o: modalidades das mensagens, natureza dos veiculos e seus

inter-relacionamentos com as unidades de informagdo. Analise semibtica da
RESOLUCAD N° 52/2019/CEG/CONSEPE Pagina — 12
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producao de sentido no processo de comunicagdo e seus impactos na oferta
de produtos e servigos para as unidades de informacgao.

IHQO25 - FUNDAMENTOS ARQUIVISTICOS

EMENTA: Trajetéria da Arquivologia: origem, conceituagéo, importancia, objeto
da Arquivologia. Natureza e funcdo dos arquivos, Principios, Terminologia e
Bibliografia da Arquivologia. Profissionalizagao: histéria, legislacao e cédigo de
ética.

IHQO26 - HISTORIA DOS REGISTROS E DO CONHECIMENTO

EMENTA: Perspectiva histérica dos registros da Iinformagao. Espagos da
comunicagdo e da cultura. Origem e conceito de arquivos. Historia do
desenvolvimento dos arguivos. Grandes instituigbes arguivisticas no munde.

IHB002 - METODOLOGIA DO TRABALHO ACADEMICO

EMENTA: Natureza do frabalho académico. Estrutura dos diversos tipos de
trabalho académico. Metodologia para leitura, analise e interpretacéo de textos.
Pesquisa bibliografica.

FDU049 - INSTITUICAO DE DIREITO PUBLICO E PRIVADO

EMENTA: Nogdes basicas de Direito. Direito Constitucional. Direito
Administrativo. Direito Penal, Direito Civil, Direito do Trabalho. Direito Notarial.
Etica Profissional.

IEE0S1 - COMPLEMENTO DE MATEMATICA E ESTATISTICA

EMENTA: A Estatistica. Populagao e amostra. Levantamento de dados.
Representacao tabular e grafica. Distribuicae de frequéncia. Medidas de
tendéncia central. Medidas de variabilidade. Nogbes sobre probabilidade.
Distribuicdo binominal e normal.

IHQ027 - GESTAC DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

EMENTA: Teoria, metodos e técnicas necessarias ao ftratamento de
documentos/informacgdes arquivisticas, da produgdo a destinagao final.

IHQ028- HISTORIA, MEMORIA E PATRIMONIO

RESOLUCAQ N© 52/2019/CEG/CONSEPE Pagina - 13
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EMENTA: Universo simbdlico e representagGes sociais. Memoria coletiva e
memaria social. Relagbes entre memoria, histéria e o conceito de patrimonio
documental.

FAAQ11 - INTRODUGAQ A ADMINISTRACAO

EMENTA: Introdugdo. FungGes administrativas: planejamento, organizagao,
direc@o e controle. Administragao de Tecnologia e da Inovagao.

IHE130 - INGLES INSTRUMENTAL |

EMENTA: Estudo do discurso em texto auténtico complexos, tanto de interesse
geral quanto especifico. Fungdes comunicativa do texto. Estrategias de leitura.
Estudo de estruturas da lingua. Analise de partes complexas do sistema
linguistico-gramatical da lingua inglesa. Estudo de informag@o contida em
graficos, quadros estatisticos e diagramas. Vocabulario: formacao de palavras.
Processo de estudo: como fazer anotagdes a partir de textos escritos e orais,
preparar resumos e usar livros de referéncia.

ICC903 - GERACAO E USO DE BANCO DE DADOS

EMENTA: Documento Eletrbnico Digital. Preservacao Digital. Analise
Diplomatica de Documento Eletrénico Arquivistico. Sistemas de Gerenciamento
Arquivistico de Documentos Eletronicos Digitais.

IHQO029 - CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

EMENTA: Teoria da Classificagdo. Principios Arquivisticos voltados para
Classificacdo. Legislagdo arquivistica aplicada a Classificagao. Correlagao
entre a Classificacdo com as demais fungbes. Metodos de classificagao:
Estrutural, Funcional e Por assunto. Métodos de ordenagdo e regras de
alfabetacao.

IHQO30 - TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

EMENTA: Tecnologias da informagdo e sociedade. Tecnologias de tratamento,
armazenamento e recuperacdo da informagdo. Avaliagdo e uso de tecnologias
da informag&o nos servigos de transferéncia e disseminagao da informagao.

IHQO31 - SEMINARIO TEMATICO E ARQUIVOLOGIA
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EMENTA: Atividade orientada & iniciada no trabalho da pesquisa na area da
Arquivologia, A importdncia da pesquisa em ciéncias sociais e na propria
Arguivologia.

IHQO32 - AVALIACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

EMENTA: Fundamentos tedrico-metodolégicos da avaliagdo de documentos.
ImplicagOes da avaliagao de documentos na preservagao da memoria.

IHQO033 - ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO EM ARQUIVOS

EMENTA: Gestio dos arguivos. Informagéo, documento, documentagdo
arquivistica. O arquive como uma unidade de informagdo na organizacao
publica e privada. Sistemas de Informagdo. Gestdo, planejamento e
organizagao de arguivos.

IHQO05 - DIPLOMATICA

EMENTA: A génese documental e as paries constitutivas dos documentas. A
tipologia documental e suas nomenclaturas. A tradicdo de documentos:
originais e copias. Documentos eletronicos e sua interligagdo com a
Diplomatica. A onomastica e a cronclogia. Analise diplomatica e a identificagdo
de documentos auiénticos, falsos e falsificados. Autenticidade eletrénica e
cadeia de custodia.

IHQ034 - REPRESENTACAC DA INFORMAGAO E VOCABULARIO
CONTROLADO EM ARQUIVOS

EMENTA: Tedrico-conceitual da analise de informagdo. Linguagens
documentarias. Indexagdo e resumo. Analise conceitual definigao,
relacionamento e categorizagdo de conceites. Construcao de estruturas
conceituais: fontes e métodos de coleta de termos, formas de estruturas
conceituais e apresentacdo e avaliacdo de uma linguagem. Avaliacdo de
sistemas de indexacéo e infra-estrutura de base de dados.

IHQO35 - ARRANJO DOCUMENTAL E DESCRIGCAO ARQUIVISTICA

EMENTA: Programa de descricdo: objetivo e estruturas. Arranjo de
documentos: principios, regras de descrigdo e operagao. Instrumentos de
pesquisa em Arquivos: guias, inventarios, catdlogos, repertorios, edicao de
fontes primarias e indices. Normalizacdo do processo de descrigdo arquivistica,
Normas nacionais e internacionais de descrigdo arquivistica.
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IHQO36 - ACESSO, USO E DIFUSAO EM ARQUIVOS

EMENTA: Abordar o conceito de acessoc e difusdo em Arquives. A Legislagao
pertinente ao acesso e difusdo. Refletir agbes para acesso e difusac a
documentos e informagdes no universo dos arquives, Discutir politica de
acesso e difusdo nos arquivos publicos e privados.

IHQOD10 - GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

EMENTA: Abordar o conceito dedocumentos digitais. Preservacdo Digital.
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de
Documentos. Seguranga da informagao em documentos arquivisticos digitais.

IHQO041 - ESTAGIO SUPERVISIONADO |

EMENTA: Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em
situactes reais de vida e trabalho, deniro do campo socio-profissional das
areas gue constituem a atuagao do arguivista.

IHQG37 - PLANEJAMENTO DE ARQUIVOS

EMENTA: Estudo da estrutura e fungbes das organizagbes dos setores
publicos e privados. Abordagem da organizagdo politico-administrativa das
instituicbes. Estudo da gestdo de projetos e processos com vistas ao
planejamento de Arquivo. Capacidade de elaborag@o e implantacao de Projetos
de organizacao de Arquivos.

IHQO38 - METODOLOGIA DA PESQUISA

EMENTA: Conhecimento, ciéncia e ideologia. Paradigmas da pesquisa social.
Métodos e técnicas nas Ciéncias Sociais. Abordagens qualitativa e quantitativa
em Ciéncias Sociais.

IHQO39 - PRESERVACAO E CONSERVACAC DE DOCUMENTOS

EMENTA: Conceitos de preservacao e conservacao de documentos. Origem e
evolugdo do papel. Agentes externos e intemos gue causam danos a
documentos. Elaboracio e estudo de politicas de preservaca@o e conservagio
de documentos. Tecnologias de preservagao digital de documentos.

IHQD42 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I
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EMENTA: Atividades de aprendizagem sccial, profissional e cultural em
situacOes reais de vida e trabalho, dentro do campo sdcio-profissional das
areas que constituem o campo da Arquivologia.

IHQ040 - DOCUMENTOS AUDIOVISUAIS, ICONOGRAFICOS E SONOROS
EM ARQUIVOS

EMENTA: Abordar as especificidades dos documentos audiovisuais,
iconograficos e sonoros. Gerenciamento e tratamento arquivisticos de materiais
audiovisuais, Iconograficos e sonoros, Compreender essas documentos
enquanto produtos de atividades administrativas produzidos para fins de prova.

IHQO43 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

EMENTA: Desenvolvimento & apresentagdo dos resultados parciais do
Trabalho de Conclusao de curso.

IHQ044 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Ii

EMENTA: Desenvolvimento e apresentacdc dos resultados finais do Trabalho
de Conclusao de Curso.

B) Disciplinas Optativas:
IHQ045 - DOCUMENTO, INFORMAGCAO E MEMORIA

EMENTA: Diferentes visGes e relagbes entre os conceitos de informacao e
memoria. Processos de comunicacdo e fiuxo de informagao: da geragdo a
recuperagao. Espacos informacionais: documento/monumento e as instituicoes
de memaria: arquivos, bibliotecas e museus.

IHQD46 - ARQUIVOS PERMANENTES

EMENTA: Bases da organizagao dos documentos permanentes. Terminologia
em arquivos permanentes. Classificagdo de arquivos historicos. Principios da
Proveniéncia da ordem original. Teoria dos Fundos. Estabelecimento e
aplicagdo pratica dos niveis de arranjo e descricdo. Metodologia de
organizagac de arranjo e elaboracao de campos de descricao. Analise
documentaria e indexagac de documentos. Sistemas de informagadoc em
arquivos permanentes.
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IHQO018 - ARQUIVOS E CULTURA BRASILEIRA

EMENTA: Os arquivos plblicos brasileiros e sua importancia para a cultura
nacional, representacao coletiva, constituigdo de identidade.

IHQD47 - TOPICOS ESPECIAIS EM ARQUIVOLOGIA, HISTORIA E
PATRIMONIO

EMENTA: Estudo do patriménio documental local e regional, enquanto
elementos sociais de construgdo do processo de memoria e identidade,

IHP123 - LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS B

EMENTA: Historias de surdos; nocgBes de lingua portuguesa e linglistica;
parametros em libras; nocgdes lingliisticas de libras; sistema de transcrigao;
tipos de frases em libras; incorporagdo de negacgdo; conteldos basicos de
libras; expressao corporal e facial; alfabeto manual; gramatica de libras; sinais
de nomes proprios; soletracdo de nomes; localizagdo de nomes; percepgac
visual, profissdes; fungbes e cargos; ambiente de trabalho, meios de
comunicagdo; familia, arvore genealogica; vestuario; alimentacdo; objetos:
valores monetérios; compras; vendas; medidas, meios de transporte, estados
do Brasil e suas cuituras, dialogos.

IHQO48 - POLITICAS PUBLICAS DE INFORMACAQ

EMENTA: Desenvolver uma postura de constante indagacao, reflexdo e busca
de solugdes para os desafios que atravessam a pratica arquivistica, tomando
como referéncia para isso linguagens e conceitos proprios da Arquivologia,
com énfase nas politicas publicas de arquivo/informagdo e na legislagao
arquivistica brasileira.

IHQD49 - ETICA PROFISSIONAL EM ARQUIVOLOGIA

EMENTA: Profissdo com responsabilidade social. Etica e profissdo. A profisséo
de bacharel em Arquivologia. Direitos e deveres do profissional. Associagoes,
érgaos de classe e seus objetivos.

IHQO50 - GESTAO DE PROCESSOS

EMENTA: Perspectiva Sistémica das Organizacdes; Desmistificando a Gestao
de Processos: Técnicas e Ferramentas de Gestdo de Processos, Analise de
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Melhoria de Processos; Desempenho de Processos; Inovagdo em Processos;
Organizacao orientada para Processos (BFM).

IHQO51 - LEGISLACAQ ARQUIVISTICA

EMENTA: Excertos da Constituigdo, Leis e Decretos-Leis. Medidas Provisorias.
Decretos Federais. Resolucdes. Portarias Federais. Instrugoes Normativas.
Resolugbes do CONARQ, Atos do Poder Judiciario. Atos do Poder Legisiativo.
Legislagdo Estadual e Municipal.

IHQO52 - CULTURAS AFRO-BRASILEIRAS

EMENTA: Diversidade Etnico-Racial na Escola de Ensino Fundamental.
Diaspora Negra. Civilizagbes africanas. Africanos no Brasil: origem e
contribuigoes. Movimento negro. Quilombos: historia, organizagao e cultura. Lei
10639/2003: texto e contexto. Africanidade e Religiosidade. Culturas Afro-
brasileiras Contemporaneas. Dimensées do Ensino da Cultura Afro-Brasileira.

IHQD53 - EDUCACAQ AMBIENTAL E CIDADANIA

EMENTA: Estudo de questbes educacionais relativas ao meio ambiente,
considerando a inter-relagdo homem-natureza, especificamente no que se
refere ao ambiente de vida das pessoas, dentro de uma abordagem inter e
multidisciplinar dos aspectos: politico, ético, econdmico, social, ecoldgico,
evolutivo, historico, cultural, etc.

IHQ054 - ARQUIVOS PESSOAIS

EMENTA: A disciplina aborda o conceito de arquivos e colegdes pessoais e
familiares, bem como a caracterizagao da especificidade destes arquivos. O
curso visa oferecer aos alunos conhecimento tedrico e metodologico
necessario para o tratamento de arquivos criados por individuos e familias a
partir da analise dos atuais procedimentos adotados pela area.

IHQO055 - FUNDAMENTOS DE PALEOGRAFIA

EMENTA: Definiggo, objetivos e metodologia. A escrita e seu desenvelvimento.
Técnicas de leitura de documentagdo antiga. Transcricao e interpretagédo de
documentos paleograficos |uso-brasileiros. A escrita como forma de
representacdo cultural. Analise e interpretagdo da escrita e dos simbolos
graficos nos diversos periodos historicos. A origem e a evolugao da técnica de
escrever, com seus sistemas e seus processos evolulivos, desde a antiguidade
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ate o presente, com estudc dos materiais e instrumentos usados na escrita,
além das formas mecanicas tipicas de cada época. Estudo da acentuacgdo,
pontuagcdo e numeragdo, além dos sistemas abreviatives visando o
aperfeicoamento de sua transcricdo. A pratica da analise paleografica e da
transcricdo documental visando atender as areas especificas que demandam o
assunto paleografia.

IHBOO3 - INFORMACAQ E CIDADANIA

EMENTA: Conceituagéo de cidadania. Historico da cidadania no Brasil.
Cidadania e pollitica social. Informacao e cidadania.

IHB101 - EMPREENDEDORISMO

EMENTA: Principais caracteristicas e perfil do empreendedor (Comportamento
e Personalidade): Habilidades. Competéncias, Criatividade. Viséo de negécio.
Atitudes empreendedoras. Analise de mercado. Concofréncia, ameagas e
oportunidades. |dentificagdo e aproveitamento de oportunidades. Principios
fundamentais de marketing para a empresa emergente. Definicdo,
caracteristicas e aspectos de um plano de negocios. Empreendedorismo
corporative. O planejamento financeiro nas empresas emergentes.
Fundamentos de excaléncia.

IHQO57 - OBJETOS E AMBIENTES DIGITAIS EM ARQUIVOS

EMENTA: Compreender os conceitos de objetos e ambientes digitais visando
a aplicabilidade destes no universo do saber e fazer arquivistico levando em
consideracao as fungdes arquivisticas.

IHQO56 - TECNOLGIAS E MIDIAS DIGITAIS

EMENTA: Historia da Internet. Cibercultura, Caracteristicas da comunicagao na
web: interatividade, multimidialidade e hipertextualidade, Principios de criacao
de sites. Publicidade na web e redes sociais na Internet.

IHQ058 - NOCOES DE RESTAURO DE DOCUMENTOS
EMENTA: Distinguir os diferentes fatores de deterioragdo dos documentos e de

preservacao. Conhecer as etapas da restauragao. Interromper o processo de
degradacao dos documentos.
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Anexo 04
NORMATIZACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O Estagio Curricular do curso de Arquivologia constitui-se de um conjunto de
atividades de natureza tedrica e pratica que podera ser cumprido pelos alunos
fora das salas de aula, concomitantemente com os contetidos tedricos, cujo
objetive e oferecer-lhes conhecimentos sécios profissionais e de cultura em
situagGes reais de trabatho e no campo da Arquivologia.

Pedagogicamente, a intencdo & oferecer aos estudantes, além da
complementagao do processo de ensino-aprendizagem, ocorrido nas salas de
aula, a convivéncia simultanea entre teoria e prética, a partir do contato com as
realidades cotidianas dos sistemas e servigos de informagdo vinculados as
instituicbes dos setores plblicos, privado e do terceiro setor.

Sua operacionalizacdo dar-se-a segundo as normas do Regimento
apresentado a seguir:

Il. DO REGIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA DA REGULAMENTACAO GERAL

Art. 1° - No Brasil, os Estagios Curriculares de estudantes dos ensinos
superiores profissionalizante de nivel médio e supletivo estao regulamentados
pela Lei n” 6,494, de 07/12/1977, e pelo Decreto n°® 87.497, de 18/08/1982, que
dispbem sobre essas préticas dentro das organizagdes de direito publico e
privado e dao outras providéncias.
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Paragrafo Unico - Essa legislagao define Estdgio Curricular como toda
alividade de aprendizagem social, profissional e de cuitura, proporcionada ao
estudante pela participagao em situagbes reais de trabalho. realizada junto a
comunidade em geral ou a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sab
a responsabilidade e coordenagéo da instituicio de ensino.

Art. 2° - O Programa de Estagio do curso de Arguivologia/UFAM compreende
as seguintes modalidades:

| — Estagio Curricular, caracterizado como disciplina obrigatéria e por isso
submetido a todas as normas do regime académico-administrativo que
regulamentam as atividades didatico-pedagogicas da UFAM, sem, portanto,
supervisionado;

Il - Estagio Nao Curricular, caracterizado como atividade voluntaria ou optativa,
sujeita ou n3o ao pagamento de bolsa ou ajuda financeira, mas
necessariamente submetida ao controle da Coordenacao de Estagios do curso
de Arguivologia/lUFAM e da Pro-Reitoria de Ensino de Graduagso,
PROEG/UFAM, portanto sem uma supervisao direta de um professor
orientador,

Art. 3° - Na Universidade Federal do Amazonas - UFAM, as atividades de
Estagio Curricular estdo regulamentadas pela Resolugdo n° 004, de
29/02/2000, do Conselho de Ensino e Pesquisa - CONSEP, que as caracteriza

como.

| - aplicagéo pratica da teoria contribuindo para a formacao do aluno através de
experiéncias técnico-cientificas e de relacionamento humano;

Il - atividade de campo que ocorrera uma relagio de ensino-aprendizagem
onde estara interagindo um professor, um profissional da 4rea e alunos;
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Il - insercdo do aluno, gradativamente, no processo profissionalizante para
minimizar o impacto entre as duas atividades:

IV - estimulo do desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com o
objetivo de desenvolver o senso critico e atitudes éticas:

V - instrumento de auxilio a avaliagdo dos cursos e a reformulagio de
curriculos;

VI - oportunidade de integrar plenamente a pesquisa, extensdo e ensino em
beneficio da sociedade, de acordo com a realidade local e nacional.

Il. DA NATUREZA E ESTRUTURA DO ESTAGIO

Art. 4° - O Estagio Curricular do Curso de Arquivologia constitui-se de um grupo
de disciplinas obrigatorias, cujos contelidos programaticos compreendem
acdes de natureza tedrica e pratica, que ser@o realizadas fora das salas de
aula, mas em tempo paralelo as apresentacdes e discussoes dos contetidos
tedricos, com o fim de oferecer aos alunos conhecimentos sécios profissionais
e de cultura em situagdes reais de vida e trabalho, dentro e fora do campo
social da Arquivologia,

§1° - Esse grupo de disciplinas esta estruturado de modo a cumprir uma carga
horaria total de 150 horas. As duas disciplinas terdo 75 horas cada, sendo 60
horas praticas e 30 horas teéricas, oferecidas respectivamente no 7° e 8°
periodo.

§2° - As atividades desenvolvidas no Estagio Curricular do curso de
Arquivologia da UFAM, em todas as suas etapas, devem ser compativeis com
os conteldos das disciplinas que os alunos estiverem cursando nos
respeclivos periodos da esfrutura curricular do curso.
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Art. 4° - Para a implantacao do seu sistema operacional, as autoridades
administrativas e académicas do curso de Arquivologia UFAM obedecerio a
seguinte estruturacgao:

I - do 7° e o 8° periodo serdo oferecidas respectivamente as disciplinas Estagio
Supervisionado | e Estagio Supervisionado I, cujos campos de estagio serdo,
respectivamente, os sistemas e servicos de informagao arquivistica das
organizagdes vinculadas aos setores publicos e privados. Nessas fases,
espera-se que as atividades realizadas possibilitem aos alunos 2
complementacdo do processo de ensinc-aprendizagem e a convivéncia
simultdnea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia de suas realidades
cotidianas.

IV. DO OBJETIVO DO ESTAGIO

Art. 5° - O Estagio Curricular do curso de Arquivologia/UFAM tem por objetivo
criar oportunidades para a complementagdo do processo de ensino-
aprendizagem ocorrido nas salas de aula e a convivéncia simultanea entre
teoria e pratica, a partir da vivéncia das realidades cotidianas dos sistemas e
serviges de informacdo arquivistica das organizagdes dos setores publicos,
privado e do terceiro setor do Estado do Amazonas, para melhor orientar o
desenvolvimento pessoal e profissional dos alunos.

V. DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6° - Considera-se como campo de estagio do curso de Arquivologia/lUFAM
todo sistema ou servico de informagdo arquivistica das organizacdes dos
setores publicas e privado e do terceiro setor localizados no Estado do
Amazonas, desde que suas estruturas fisicas e de sServicos apresentem-se em
condi¢bes de oferecer o aprendizado projetado, e seus responsaveis técnicos

comprovem estar legalmente habilitados.
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§1° - Para atendimento destas exigéncias, a Coordenagdo do Estagio
Curricular do curso de Arquivologia/lUFAM devera organizar e manter
atualizado um cadastro das unidades-campo de estagio.

§2° - As atividades do Estagio Curricular do curso de Arquivologia/lUFAM
somente serao realizadas em unidades, sistemas e servigos de informagao
arquivistica cadastrados na UFAM, observadas as suas condicbes de infra-
estruturais e outras estabelecidas pela Resolugdo 004/2000 — CONSEP/UFAM.

§3° - Em carater excepcional, o Estagio Curricular do curso de
Arguivologia/UFAM poderd nao ser realizado em unidades, sistemas ou
servigos de informac@o arquivistica cadastradas na UFAM, em caso do nao
cumprimento de exigéncias mencionadas na Resolugio 067/2011.

Vi. DAS ESTRUTURAS OPERACIONAIS DO ESTAGIO

Art. 7° - Para coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos programas
de Estagio Curricular o curso de Arquivologia/lUFAM contara com a seguinte

estrutura:

| - uma Coordenacao de Estagio, exercida por um docente do seu gquadro
permanente da carreira do magistério, designado pela Coordenagio
Académica do urso de Arquivologia/UFAM aprovado pelo Colegiado do Curso;

Il — uma Orientacdo Académica, exercida por docentes, indicado pela
Coordenacao Académica do curso de Arquivologia/lUFAM e aprovados pelo
Colegiado do Curso;

Il - uma Supervisdo Tecnica, exercida por profissionais responsavel pela
gesiac do campo de estagio, em gozo de seus direitos.
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Art. 8° - Ao Coordenador de Estagios do Curso de Arquivologia UFAM
compete;

a) coordenar e superintender as atividades dos Programas de Estagio
Curricular do curso;

b) selecionar e mediar o credenciamento das unidades-campo de estagio junto
da UFAM;

c) elaborar e manter atualizados os cadastros das unidades-campo de estagio
e de alunos.

d) selecionar os alunos, para encaminha-los as unidades-campo de estagio,
tomando como par@metro os seus perfis e areas de interesses:

e) fiscalizar as agdes de acordo com o Regimento de Estagio e os formularios
para planejamento, acompanhamento e avaliagao do Estagio;

f) definir, com a Coordenagao Académica do curso o nimero de alunos por
Professor Orientador, conforme as caracteristicas das unidades-campo de
estagio e do seu quadro de docentes:

Art. 8° — Ao Orientador Académico compete:
|- distribuir @ encaminhar os alunos aos locais de estagio;

Il - acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
Supervisor Técnico e o aluno-estagiario:;

Il - elaborar, em colaboragao com supervisor técnice o plano de estagio;
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IV - esclarecer ao aluno-estagiério e ao Supervisor Técnico sobre o sistema de
avaliacao do estagio;

V - manter contatos permanentes com o Supervisor Técnico:

VI - providenciar reforgo teérico para os alunos-estagiarios, quando

necessarios.
Art. 10 — Ao Supervisor Técnico compete:

| - participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo
aluno-estagiario;

Il - informar ao estagiario as normas do campo de estagio;
Il - acompanhar e orientar o estagiario duranie a realizacdo de suas atividades;

IV - informar ac Orientador Académico sobre a necessidade de reforgo tedrico,
para elevar a qualidade do desempenho do estagiario;

V - preencher e encaminhar ac Orientador Académico as Fichas de
Acompanhamento e Avaliagao de Desempenho dos alunos-estagiarios sob sua
supervisao,

VIl. DA ATUACAQ DO ESTAGIARIO
Art. 11 - Ao Aluno-Estagiario compete:

| - seguir as normas deste Regimento e aquelas estabelecidas pelo campo de
estagio a que estiver vinculado;

RESOLUGAO NO 52/2019/CEG/CONSEPE Pagina — 27



p—
Poder Executivo /Ff J:)'%
Ministério da Educacao X/
Universidade Federal do Amazonas \\‘E@;ﬂf
 Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio - CONSEPE FAM
Camara de Ensino de Graduagdo - CEG

Il - participar das atividades previstas no plano de ensino da disciplina e de
outras propostas pelo seu Orientador Académico;

Il - comparecer a sua unidade-campo de estagio assidua e pontualmente, nos
dias e horas estipulados;

IV - realizar, com presteza e corregdo, as tarefas que lhe forem determinadas,
desde que sejam compativels com o planc de estagio aprovado pelo seu
Orientador Académico;

V - zelar pela conservagao do material do campo de estagio e prestar contas
do que |he foi entregue para a execucgao das atividades:

VI - durante o estagio, observar os principios da urbanidade, relagdes humanas
e etica profissional;

VIl - elaborar, preencher e entregar todos os relatérios e formularios
relacionados com o processo de avaliagdo de desempenho nas atividades da
disciplina de Estagio do curso, segundo as normas estabelecidas pelo
Regimento de Estagio;

VIl - participar de todas as atividades de avaliagio previstas no plano de
estagio, se necessario, esclarecimentos sobre o seu desempenho:

IX - solicitar orientagGes ao Supervisor Técnico e Orientador Académico com o
fim de superar as dificuldades encontradas no desempenho de suas atividades:

X - preencher e entregar ao seu Orientador Académico a Ficha de Registro de
Atividades (ANEXO 4) relativa ao seu desempenho:;
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Xl - entregar, devidamente preenchido e assinado, o Termo de Compromisso
ao Orientador Académico (ANEXO1).

VIIl. DO SISTEMA DE AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 12 — O Sistema de Avaliagéo do plano de estagio do curso consistira das
seguintes medidas de afericao:

| - nivel de desempenho do aluno-estagiario nos campo de estagio, de
responsabilidade do Orientador Académico, Supervisor Técnico e do aluno
(auto avaliagao), tendo como Instrumentos de avaliagao, respectivamente, os
formularios: Avaliacdo de Estagio do Supervisor Técnico da Unidade
Concedente (ANEXO 2) e Avaliagao do Relatério de Estagio pelo professor
orientador (ANEXO 3).

Il - controle de frequéncia do alunc-estagiario nos campo de estagio, encargo
de responsabilidade do Supervisor Técnico, tendo como instrumento formal a
Ficha de Registro de Atividade e Frequéncia (ANEXO 4).

Paragrafo Unico — Ao elaborar o Relatorio de atividades, citada no inciso |
deste artigo, o aluno deverd analisar as atividades desenvolvidas e a sus
atuacao no campo de estagio e a relagio destas com as teorias estudadas nas
aulas e relevancia das mesmas para o seu aprendizado e formacao

profissional.

Art. 13 - Para obter a aprovagao na disciplina de Estagio do curso o aluno
devera atender as seguintes exigéncias:

| - ter frequéncia minima de 75% nas atividades das quais participe;
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Il - alcangar a nota 5 como média aritmética, computadas as notas atribuidas
em todas as atividades realizadas durante o estagio.

IX. DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 13 - Os casos omissos neste Regimento ser3o dirimidos pela Coordenagéo
de Estagic do Curso de Arquivologia, analisado e deliberado pelo Colegiado do
Curso.

Art. 14 - Este Regimento entrard em vigor na data da sua aprovagao e
publicado pelos Conselhos Superiores da UFAM.

RESOLUCAO N° 52/2019/CEG/CONSEPE Pagina — 30



% Poder Executivo
- Ministério da Educacao
Universidade Federal do Amazonas
2% Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE
Camara de Ensino de Graduagédo - CEG

Anexo 05

NORMATIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer as normas para
as atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, que
terdo como disciplinas: Trabalho de Conclusdo de Curso | e Trabalho de
Conclusao de Curso Il, do curriculoc pleno do Curso de Arquivologia da
Faculdade de Informagdo e Comunicagdo da Universidade Federal do
Amazonas.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em pesquisa em formato
monografico, acompanhado por orientador, em campo de conhecimento que
mantenha correlacdo direta com a Arquivologia.

Art. 3°. Os objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso sao:

| Possibilitar ao aluno o desenvolvimento de um trabalho de pesquisa sobre
tema relevante na area de conhecimento, utilizando os referenciais tedricos das
disciplinas no estudo dos fendmenos investigativos,

Il. Implementar as estratégias metodolégicas da elaboracdo de um trabalho de
iniciagao cientifica.

Art. 4°. As disciplinas terao como pré-requisitos:

|. Disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso |: Gestao de documentos
arquivisticos, Avaliagao de documentos Arquivisticos; @ Seminario Tematico de
Arquivologia.
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Il. Disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso II: Disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso |

Art. 5°. O TCC tem como requisitos:

l. Ter efetivada a solicitagdo de matricula pelo e-campus em uma das turmas
de TCC;

Il. Ter assinatura de “aceite do orientador’, através do formulario proprio
(Anexo 1)

lIl. Ser desenvolvido individuaimente ou em dupla;
IV. Devera seguir as normatizages da ABNT para trabalhos académicos:

V. Ser desenvolvido mediante processo de orientacao académica e, quando
necessario, com co-orientagao;

VI. Ser o trabalho em sua forma final aprovado por uma banca examinadora,

Art. 8% A obrigatoriedade da realizagdo do TCC poderd ser substituida de
acordo com a resolugao n° 021/2007, do Conselho de Ensino, Pesguisa e
Extensdo (CONSEPE) da UFAM.

Art. 7°. Dadas as caracteristicas da proposta de pesquisa o projeto devera ser
submetido ao comité de ética o quanto antes de forma a viabilizar sua
execucao.

Il -DOS ORIENTADORES

Art. 8°. O Trabalho de Conclusdo de Curso sera desenvolvido sob a orientacdo
do orientador, pertencente ao quadro efetivo da UFAM, substituto ou voluntario,
desde que devidamente registradc como docente voluntaric na UFAM (de

acordo com a resolugdo n 015/2018 CONSAD);
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§ 1° Poderao ser co-orientadores docentes ou profissionais da area, desde que
tenha titulagdo minima de graduacdo e experiéncia na tematica a ser
desenvolvida e pertinente que justifique a necessidade da co-orientagdo.

Art. 8°. Cada orientador podera orientar no maximo até 05 (cinco) orientandos
de TCC.

Paragrafo Unico - O orientador devera priorizar tematicas relacionadas a sua
area de competéncia e conhecimento, lhe sendo facultativo o direito de nao
aceite de orientacao em situagdes que extrapole a quantidade maxima de
orientagdes por semestre, assim como em casos em que a tematica nao lhe
tenha afinidade.

Art. 10. A oficializagao da orientagdo acontecera mediante a assinatura do
Formulario de Aceite de Orientacao (Anexo 1) em trés vias, das quais uma
devera ser entregue & Coordenacso do Curso de Arguivologia, uma ficara com
o orientader e a outra fica em maos do aluno como comprovante do aceite,

Paragrafo Gnico — O formulario de aceite devera ser entregue pelo orientando
na coordenacao do Curso de Arquivologia até o 5° dia Util do calendario
académico do semestre vigente na época da realizaggo do TCC.

Art. 11. A substituigio do orientador deve ser evitada, todavia, caso venha ser
necessaria, podera ser formalizada, tanto pelo aluno quanto pelo orientador,
mediante pedido oficial por escrito devidamente justificado e entregue na
coordenacao do Curso a qual serd apreciada pelo Colegiado do Curso de
Arguivologia,

Art. 12 Fica facultado aos professores que esteja com afastamento ou licenga
a possibilidade de orientacao, sendo aprovado no colegiado.

Art.13. O orientador tem os seguintes deveres especificos: _
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|. Observar as normas descritas neste regimento.
Il. Realizar todos os compromissos e datas na realizagdo do TCC;

lll. Acompanhar e cobrar do orientando a realizacdo de todos os compromissos
e datas na realizagdo do TCC;

IV. Acompanhar o desenvolvimento do trabalho para que haja uma efetiva
participacao no processo, elaborando junto com o aluno o cronograma de
orientagao individual;

IV. Presidir as bancas examinadoras do TCC de seus orientandos:

V. Encaminhar a Coordenagao do Curso o pedido justificado de adiamento,
suspensao ou prolongamento de prazo da realizagdo da banca, quando for
extremamente necessario, a qual sera apreciada pelo Colegiado do Curso de
Arquivologia;

lll-DOS ORIENTADOS

Art. 14. Considera-se orientado, o aluno que: (1) esteja matriculado em alguma
das turmas da disciplina de TCC do Curso de Arquivologia; (Il) tenha entregado
na Coordenagédo do curso de Arquivologia o Formulario aceite de orientacao,
devidamente assinado.

Art. 15, E facultado ao aluno a indicagao de um co-orientador desde que tenha
a anuéncia do orientador e apreciado pelo Colegiado.

Arl. 16. O aluno em fase de realizagdo do TCC tem os seguintes deveres
especificos:

|. Elaborar o plano de trabalho a partir das orientagGes do orientador;
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Il. Cumprir os compromissos e o calendario divulgado pela UFAM, pela FIC,
pela Coordenacao do Curso de Arquivologia e pelo orientador para entrega das
atividades referentes as etapas da confecgao do TCC:

lll. Entregar o trabalho & Banca, em trés vias (impresso encadernado em
espiral), com no minimo (20) vinte dias de antecedéncia da data da defesa
ptiblica;

IV. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender
o TCC;

V. Comparecer em dia, hora e local determinados peio orientador para os
ajustes finais apés a defesa:

VI. Entregar em até 15 dias corridos, a cotar da defesa, a versdo final do TCEC

em formato.

Art, 17. Sera de total responsabilidade do aluno o cumprimento das atividades
e datas académicas da UFAM, da Ceordenacéo do Curso de Arguivologia e
das datas acertadas com o orientador.

Paragrafo Gnico. A nao entrega da versao final ou do Termo de autorizacao
para publicagao eletrénica do TCC acarretara na reprovagao na disciplina.

IV-DO TRABALHO DE CONCLUSAO DECURSO

Art. 18. O projeto de TCC, elaborado na disciplina de Trabalho de Conclusao
de Curso |, assim como o préprio TCC, deverao seguir as normas da ABNT
para projetos e trabalhos académicos:

Art. 19. O trabalho de conclusadc de curso devera ter vinculagao direta do tema
com uma das disciplinas do curriculo pleno do Curso de Arguivologia da UFAM,

atividades de ensino, pesquisa ou extensao realizadas em conjunto com os
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professores do curso, & ou temas vinculados a area da Arquivologia. Devendo
ser classificada do ponto de vista dos procedimentos técnicos nos seguintes
tipos:

|. Pesquisa tedrica,
Il. Pesquisa de campo,
lll. Apresentacao de produto,

IV. Estudo de caso (relato de caso)

Art. 20. Para analise do aproveitamento de artigo cientifico no lugar do TCC, o
aluno devera, além de seguir o Art. 6° deste regulamento, realizar a solicitagao
de aproveitamento através do E-campus e a comprovagéo dos originais e mais
informagdes quando o Colegiado do Curso de Arquivologia achar necessario.

§ 1° - Parta efeito de dispensa do TCC, o Colegiado do Curso de Arquivologia
S0 aceitara publicagbes que tenham participacao direta do professor ou do
professor orientador na ce-autoria do trabalho.

§ 2°- Para efeito geral de dispensa do TCC, o aluno tera responsabilidade total
acerca a abertura do processo pelo E-campus, assim como do periodo cabivel
de tramitagdo do processo ressaltando o tempo de exeglibilidade de
tramitagao tendo em vista o calendario geral da UFAM.

V- DA DEFESA E DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Ar. 21. A exposicac da defesa devera ser apresentada em forma de aula
expositiva (oral) ufilizando recursos Aaudios-visuais, contendo a mesma
estrutura de acordo com as normas da ABNT,
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Art. 22. O Trabalho de Conclusdo de Curso é defendido pelo aluno perante
banca examinadora composta pelo professor orientador e por dois membros,
que poderao ser, quando necessario, substituido pelos dois membros
suplentes.

§ 1° - A banca examinadora executard os seus trabalhos somente com a
presenca dos 3 (trés) membros, ndo podendo um deles ser o co-orientador.

§ 2° - em caso de impedimento do orientador em participar da banca
examinadora, o coordenador da curso podera substituir o mesmo.

§ 3 ° - Os membros titulares da banca poderdo ser compostos por no maximo
um membro externo da UFAM.

Art. 23. As sessdes de defesa do TCC sero publicas.

Art. 24. Ao término da data limite para a entrega das copias do TCC, a
Coordenagao de curso divulgard os o calendario de defesa com as principais
informacgoées.

Art. 25. A composigao da Banca devera ser indicada pelo orientador através do
formulario especifico (anexo 3) de acordo com o calendario académico da
UFAM, da FIC e do Curso de Arquivologia.

Art. 26. Na defesa, o aluno terd no minimo 15 e no maximo 20 minutos para a
apresentacdo, e os membros da banca terdo até 20 (vinte) minutos para a
argliigao cada.

Art. 27. Os parametros de avaliagdo sero norieados pelo Formulério de
Avaliagao (anexo 4), seguindo as seguintes atribuicdo de notas:

I. O texto escrito (0 a 4 pontos),;

Il. A exposicao oral (0 a 4 pontos);
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ll. A arguigao (0 a 2 pontos).

Art. 28. A nota do aluno & o resultado da média aritmética simples das notas
atribuidas pelos trés membros da banca examinadora.

Art. 29. Ao final da apresentacdo e da arguicao, a banca ird se reunir sem
publico para formalizar a nota e a situacao final.

§ 1° - O resultado final devera ser lavrado em Ata (anexo 5) e assinado em &
vias, ficando uma na Coordenagado do Curso, uma para cada integrante da
Banca e uma via que o aluno recebera quando entregar a versao final.

§ 2° - O resultado final poders ser:
I. Reprovado (cuja nota final venha a ser menor ou iqual a 4,9);
Il. Aprovado (cuja nota final venha a ser igual ou superior a 5);

§ 37 - A banca examinadora podera sugerir ao aluno que reformule aspectos do
TCC apresentado, mas sem influéncia no resultado final da nota.

Art. 30. O aluno que nao se apresentar na defesa oral da maonografia, por
motivo justificado de acordo com as normas da UFAM, podera realizar a
segunda chamada até em até 10 dias ap6s a data inicialmente agendada da
banca.

Art. 31. A oficializagao da aprovagio ocorrerd somente com o langamento da
nota final no sistema do E-campus, o que estara condicionado a entrega na
Coordenagao do Curso de Arquivologia do comprovante de autodeposito da
versac final do TCC junto do Repositorio Institucional da UFAM
(https://biblioteca. ufam.edu.britutorial)

Art. 32. Ao aluno que tenha sido aprovado e nao entregue o comprovante de
autodeposito da versao final do TCC em até 15 dias corridos apos a realizagao
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da Banca, tera a nota zero na avaliacdo final da disciplina de TCC, sendo
assim reprovado na disciplina e devera cursa-la novamente.

VI—-DAS DISPOSICOESFINAIS

Art, 33. Os casos omissos nestas normas serdo encaminhados & Coordenagac
do Curso de Arquivologia que, se julgar necessario, podera encaminhar par
apreciagao do Colegiado do Curso.

Art. 34. Estas normas entrarao em vigor a partir da publicagdo do PPC do
Curso de Arquivologia

Presidente do Nicleo Docente Estruturante
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Anexo 06

Normatizagao das Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACC)

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
complementares do Curso de Arguivologia da Universidade Federal do
Amazonas e estabelecer meios operacionais para o seu acompanhamento e
registro, de acordo com a legislagdo em vigor, em especial a Resolugdo n°
018/2007 — CEG/CONSEPE.

Art. 2° - O objetivo das atividades complementares & atender as normas do
Conselho Nacional de Educagdo — CNE, oportunizando a possibilidade de
aprofundamento tematico e interdisciplinar, integrando os contelidos tedricos &
a pratica, estimulando assim, o desenvolvimento de habilidades cognitivas e
comportamentais que possibilitem ao aluno compreender e exercitar
conteudos, formas de aprendizagem diferenciadas, ampliando sua forma de
conceber a apropriagio do conhecimento.

Paragrafo 1° - Sao Atividades Complementares aquelas relacionadas com o
ensino, pesquisa e extensao, validades pela Coordenagao do Curso.

Paragrafo 2° - As atividades deverao ser realizadas durante a graduagao,
perfazendo um total maximo de 300 (frezentas) horas de atividades de acordo
com o Projeto Pedagogico do Curso de Arguivologia. Sendo 240 (duzentas e
quarenta) horas especificas em atividades de extensao.

Il. DA COORDENAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 3° - A Coordenagao das atividades complementares sera exercida pelo
Coordenador do Curso.
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Art. 4° - Compete ao Coordenador das Atividades Complementares;

a- Vistar os documentos comprobatérios das atividades complementares,
ditos como validos, dentro das possibilidades das atividades listadas no
quadro de atividades, anexo |, deste regulamento:

b- Exigir a comprovagdo documental pertinente:

¢- Coordenar a divulgagao das atividades complementares para os alunos:

d- Lancar as atividades no Sistema de Controle Académico, para o devido
registre no histérico do alunoe,

Paragrafo Unico — Este regulamento, assim como o quadro das atividades
complementares poderd ser alterado a qualquer tempo pelo Coordenador,
obedecendo as disposigoes regimentais aplicaveis e aprovadas pelo Colegiado
do respectivo curso.

Art. 5° - Poderao ser validadas atividades realizadas pelo aluno somente a
partir de sua matricula institucional no Curso.

Paragrafo Unico — As atividades registradas como complementares no histérico
do aluno n&o poderac ser aproveitadas como carga horaria optativa.

lll. PROCEDIMENTOS
1. Junte a documentagao necessaria:

2. Caso vocé tenha como comprovar 300 (trezentas) horas nessas atividades,
PREENCHA O CHECK LIST:

3 Tire copia dos comprovantes:
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4, IMPRIMA O CHECK LIST;
5. PREENCHA A CARTA DE ENCAMINHAMENTO (EM 3 VIAS)

B. COLOQUE uma (1) carta de encaminhamento, o checkliste as copias dos

documentos comprobatorios em um envelope e
9. Lacre esse envelope.

10. Cole uma (1) copia da carta de encaminhamento na face frontal do
envelope e entregue na Coordenacao do Curso de Arquivologia.

10. Guarde com vocé uma (1) copia da carta de encaminhamento com o
“recebido” da Coordenagao do Curso. Exija o carimbo,

IV. DAS DISPOSICOES FINAIS

a) As informagGes e documentos apresentados devem representar a verdade,
pois vocé esta assumindo todos os riscos morais, éticos e legais pelas
informagdes apresentadas;

b) Esteja, portanto, ciente de que caso elas sejam falsas ou adulteradas vocé
esta sujeito a processo judicial e a ndo obtengao do grau de bacharel, além de
processo disciplinar interno da UFAM podendo culminar em expulsao do curso
antes da conclusao do mesmo;

Art. 6" - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao do Curso

Art. 7° - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.
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A atribuicido dos creditos/carga
Complementares de Graduagdo do Curso de Arquivologia fica assim

TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

horaria para as Afividades

estabelecida:
TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Margue
CH o M s Cologue o total
ATIVIDADE | COMPROVANTE ogs |['M de horas
realizad solicitadas
ENSINO
NTonirat 20h
desanvolvida nas | Declaragao elou 20h di ipi: fea
disciplinas do certificado il
mestre
Curso
Carga horana
esleMede | L insrics SEcolE s | Dbcking
disciplina aprovada
optativa
Estagio
extracurricular na E:;lﬁmn N B0h 5h por més.
area do curse
Apfesentagio de
trabalhos em 10h por
eventos tecnicos | Declaracio elou
ou cientificos ceriificado 1o iaga
: G oy o
locais, regionais
ou nacionais.
Participagdo em Carga
Cursos (minl horarig
Cursos, Dec_larar;aa efou 10h declarada
. ceriificado
treinamentos, no
etc.) cartificado
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CH f':f;q:: UM Coloque o total
ATIVIDADE COMPROVANTE ) OBS atividades de horas
MAX o solicitadas
realizadas
ENSINO
2h por
palestra
assistida ou
Participag8c em | Declaragio efou 10h Carga
Palestras certificado horaria
declarada
no
certificado.
5h por
evanto ou
Participagdo em | Declaragio efou 10h g:a
Simposios cartificado deckarads
na
ceftificado.
5h por
avento ou
Parlicipacao em | Declaragéo efou 5 ::;gf_'ia
GRS b declarada
no
certificado.
, 5h por
Participagao em
eventos locais e ey
regionais Declaragdo efou - ﬁfm
(simpésios, certificado
I declarada
coloquios, no
RangiveNcs ele) certificado.
o e
:;n osna:;m » Declarag8o efou 25k COngresso
P E. ' cerificado Qu carga
colaégquios, horéria
CONGresses declarada
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no
certificadao.
w 5h por
Participacio em congresso
svanios &
ntermacionsl | Declaragso efou serge
; : . 30h heraria
(simposios, certificado
i deciarada
coldquios, o
cangresson certificao;
5Sh por
evento ou
Participagao em carga
Semanas DE?_ ﬁmzﬁu L 10h hararia
Académicas, declarada
no
certificado.
Participagao na
organizagdo de | Declaragio sfou 10h 10h por
eventos certificado evento
académicos
PESQUISA E PRODUCAOQ CIENTIFICA
Participagao M | Relatorio do Declarago
ogramas de
Iniciacao F‘ituv?;rama !?E 1Ch do Porial
Ciantifica. Iniciagdo Cientifica Lira
Participacio em
projetos de
pesquisa
aprovados em Ex
instituicgo de Compro - Relatorio de
fomento, ctici : do 10h Pesquisa ou
conselhos de i ; Pag ’ 9 Deglaragao
unidades Projea de pesquisa. ou Editais
académicas ou pliblicos.
pelo
DAP/PROPESFE!
UFAM.
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| Marque um

CH " NEs Coloque o total
ATIVIDADE COMPROVANTE OBS stividades de horas
MAX * salicitadas
realizadas
PESQUISA E PRODUGAQ CIENTIFICA
Publicacso de
capitulo de livro
= aerga Daa:_!ga:;ﬁa i 10h por
cientifico em certificado /
Sy } 1Ch capitulo /

revista periddica | comprovagao de artigo
especializada publicagao
{autor ou co-
autor},
A E | Catteae
eventos iy :ﬁ ﬁﬂa‘ S i 10h ;Dh :‘“
cientificos (autor | S0P\ 908 Anais rlig

Evento
ou co-autor),
PramBean e | ooireras oy

certificado / 10h por
trabalhos 10h :
Acadbmicos mmpmva;au de pl‘BmlB{:ﬂﬂ

publicagac

EXTENSAO
Paricipacio em
projetos de
extensao
aprovados em
instituigéo de }
fomento, Relatdario final do Ex: PACE.
- 10h PIBEX,
conseihos de projeto, Rondon
unidades '
académicas ou
pelo
DAP/PROEXT/U
FAM.
N RESOLUCAQ N© 52/2019/CEG/CONSEPE Pagina — 46




Poder Executivo

¢ Ministério da Educacao A7
Universidade Federal do Amazonas U
i Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE UFAM

Camara de Ensino de Graduagio - CEG

Participagao
como ouvinte em Declaragso eiou B4 por
i cerificado L evenio
trabathos de
extensdo.
EXTENSAQ

Pariicipacao na
organizagdo de | Declaragio efou 10h 10h por
eventos técnicos | cerificado evento
ou cientificos.

RESPONSAEBILIDADE SOCIAL
Participagao
voluntaria em Declaragdo do orgdo
atividades de competents / 10h
responsabilidade | Registro da atividade
social
Observages:

[1] © numero minimo de horas de um curso/evento € de dez horas. Caso sejam
apresentados certificados com um ndmero de horas menor gue o minimo, sera
contabilizada a metade das horas certificadas.

[2] o aluno bolsista participante de atividades de pesquisa/ensino/extensao
deve requerer seu certificado junto das devidas Pré-Reitorias.

[3] o aluno voluntario participante de atividades de pesquisa/ensino/extensao
deve requerer seu certificado junto ao professor coordenador do projeto.

[4] no caso de estagios extra-curriculares realizados dentro da disciplina
Estagio, sera subtraida o valor das horas cursadas referente ao nimero de
horas da disciplina.

[5] para resumos ou artigos cientificos, o aluno devera entregar o certificado
fornecido pelo publicade do mesmo. Caso este ndo seja fornecido, ele devera
entregar: (a) para anais de congresso e revistas impressas: fotoc6pia da capa e
do artigo publicado, (b) para publicacdes eletrdnicas em meio digital; fotocépia
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da capa da midia (DVD/CD) e impressdo do artigo; (c) para publicagdes
eletrénicas virtuais: impressao da pagina www e do artigo.

[6] para capitulos de livro ou livros, o aluno devera entregar uma fotocopia da
capa do livro, da ficha catalografica e do indice/resumo onde constem os
nomes dos autores.

[7] monitores de disciplina voluntarios devem requerer o certificado junto a
secretaria do Curso de Arquivologia.
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