
APRESENTAÇÃO
Os Relatórios de Estágio Curriculares devem seguir os métodos científicos para investigar, analisar e inferir conclusões a respeito de um fato ou fenômeno relacionado as atividades desenvolvidas durante os períodos de estágio. Todo aluno deverá apresentar um Relatório Final de Atividades de cada Estágio Curricular, submetido à avaliação e atribuição de nota, elaborado individualmente e para cada ciclo de estágio, sendo estruturado de acordo com as normas vigentes neste manual ou da Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT: NBRs 10520:2002 (Citações), 6027:2003 (Documentação e Sumário), 6028:2003 (Resumo), 14724:2011 (Trabalho Acadêmico), 6024: 2012 (Numeração de Seção), 6023:2018 (Referências) e o guia disponível no link “Publicações” do SISTEBIB/UFAM: “METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTÍFICO: NORMAS PARA A CONSTRUÇÃO DE TRABALHOS ACADÊMICOS” (BARBALHO et al., 2017).  

ORDEM ESTRUTURAL GERAL DO RELATÓRIO

Um relatório deve ser redigido de tal forma que alguém que não presenciou a atividade fique informado, ao lê-lo, do que foi feito, do que se obteve, das conclusões e das limitações. A seguir são apresentadas as normas para formatação dos relatórios.

• CAPA: Identificação do trabalho, local/ano de realização (pag.01, não numerada); 

• CONTRA-CAPA: nome do acadêmico, identificação do trabalho, local/ano de 

Realização (pag.02, não numerada)
• RESUMO (pag.03, não numerada)
• SUMÁRIO (pag. 04, não numerada)
• INTRODUÇÃO - apresentação contextualizada do local ou locais de estágio com o objetivo no último parágrafo.
• METODOLOGIA e ROTEIRO DE ATIVIDADES – Onde? Como? Com quem? Quanto? Quando? – quais métodos e técnicas que foram utilizados durante o período do Estágio. Apresentação dos métodos utilizados, material, local, período e carga horária.

• RESULTADOS E DISCUSSÃO – embasamento dos resultados com os aportes teóricos

• PRÉ-TEXTO DE ARTIGO (opcional)
• CONSIDERAÇÕES FINAIS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
INSTITUTO DE SAÚDE E BIOTECNOLOGIA 
BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA
(Arial 14, Caixa alta e centralizado)
Adicionar logo da Universidade e do ISB

NOME DO ALUNO
(Arial 12, Caixa alta e centralizado)
RELATÓRIO DE ATIVIDAES DE ESTÁGIO 
Título da disciplina
(Título: Arial 14, Caixa alta e centralizado) 

(Sub-título (se houver): Arial 12 maiúsculo, minúsculo e centralizado)
COARI - AM
Mês, ano
(Arial 12, Caixa alta e centralizado)
NOME DO(A) ACADÊMICO(A)
(Arial 12, Caixa alta e centralizado)
RELATÓRIO DE ATIVIDAES DE ESTÁGIO EM (NOME DA DISCIPLINA)
(Título: Arial 14, Caixa alta e centralizado) 

(Sub-título (se houver): Arial 12 maiúsculo e minúsculo centralizado)
Relatório de atividades da disciplina de Estágio em XXXXXXX Curso de Bacharelado em Biotecnologia do Instituto de Saúde e Biotecnologia, realizado no ____________________(local),  junto ao(à) _________________________ (Laboratório, Projeto, Atividade, Instituição, Empresa etc)
Professor/Profissional Tutor:
(Arial 08, Caixa alta da primeira letra e alinhado à direita) 

COARI - AM
2019
(Arial 12, Caixa alta e centralizado)
SUMÁRIO
41 INTRODUÇÃO


52 MEDOTOLOGIA E ROTEIRO DE ATIVIDADES DO ESTÁGIO


53 RESULTADOS DAS ATIVIDADES DO ESTÁGIO


54 CONSIDERAÇÕES FINAIS


5CRONOGRAMA


6REFERÊNCIAS


6ANEXOS


7Demais observações




1 INTRODUÇÃO 

Na introdução apresenta-se com clareza onde e como foi realizado o estágio. Ou seja, deve caracterizar, resumidamente, o local (descrição do ambiente, nível de risco etc.), carga horária, as pessoas envolvidas e as circunstâncias gerais que cercam o desenvolvimento da atividade. Deve, também, conter a importância do trabalho, sua finalidade (objetivos), os procedimentos adotados (com a respectiva base teórica dos processos trabalhados), suas limitações e problemas eventuais (se for o caso).
(Como vários locais foram visitados, escrever um parágrafo inicial descrevendo que o objetivo do estágio era conhecer oportunidades na cidade de Manaus e um ou dois parágrafos descrevendo brevemente cada local visitado).

2 MEDOTOLOGIA E ROTEIRO DE ATIVIDADES DO ESTÁGIO
Descrever as atividades desenvolvidas no estágio, buscando detalhar a metodologia, os materiais e os protocolos utilizados em cada procedimento geral do estágio. Em locais onde não foi realizado nenhum procedimento, descrever que foi realizada uma visita para conhecimento do local.
3 RESULTADOS DAS ATIVIDADES DO ESTÁGIO
Descrever e Dissertar de maneira embasada sobre os resultados obtidos nas atividades de estágio, relacionados às atividades descritas no item “2” do relatório. É permitido redigir sobre limitações encontradas, problemas, pontos positivos e outras observações detectadas durante a vivência no estágio. 
Este item deverá conter todos os dados organizados.
4 CONSIDERAÇÕES FINAIS

Apresenta-se uma análise sobre o estágio desenvolvido: informar resultados principais e relevantes, assim como outras reflexões sobre o estágio. Também poderá ser relatada uma opinião pessoal sobre o valor da experiência que acaba de realizar, apresentando recomendações e sugestões referentes ao aperfeiçoamento de futuros trabalhos.

CRONOGRAMA

Detalhar um quadro de atividades e de carga horária ao longo do período de estágio, com o visto do orientador ou do tutor do estágio, juntamente com ficha avaliativa do mesmo (ficha de presença anexa).
REFERÊNCIAS

Traz as referências da literatura efetivamente utilizada.


Exemplo:

CUNHA, M. B. Biblioteca digital: bibliografia internacional anotada.  Disponível em: <http://www.unicamp.br/bc/bibvirt/bibvirt3.htm>. Acesso em: 25 jun. 1999.


OLIVEIRA, Ramon de. Informática Educativa.12. ed. Campinas: Papirus, 1997.

Ao utilizar material de apoio (textos, jogos, imagens, música, filme etc.) para elaborar seu projeto ou relatório final de estágio é necessário referenciar a fonte de cada material. 

ANEXOS

Os anexos serão adicionados ao final do relatório, devendo ser chamados em texto. 
A ficha de avalição e a ficha de presença devidamente assinadas deverão ser entregues como anexos no relatório final.

Demais observações

Formatação de estrutura geral:

· Papel A4

· Tipo de Fonte: Arial

· Tamanho da fonte: 12

· Texto – Justificado, espaçamento entre linhas 1,5 cm; espaçamento de 0 pts antes e após cada parágrafo e linha.
· Parágrafo: 1,25 cm a partir da margem esquerda;

· Margens: 3 cm (esquerda e superior), 2 cm (direita e inferior);
· Números de páginas: no máximo 20 (exclui-se da contagem as partes não-textuais como capa, folha de rosto, sumário, agradecimentos e materiais suplementares como os anexos e referências).

· Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas não numeradas. A numeração é colocada, a partir da primeira folha da parte textual (Introdução) em algarismos arábicos, no canto superior direito da folha. 

· Figuras e tabelas serão colocadas ao longo do texto e posicionadas o mais próximo possível do texto a que faz referência. Deverão apresentar numeração (algarismos romanos para tabelas e arábicos para figuras), título (na parte superior para tabela e parte inferior para figura) e legenda na parte inferior, com texto com espaçamento simples, contendo a fonte das informações apresentadas.
· Demais normas de formação seguirão a ABNT: ex. Citações - NBR 10520 e Referências - NBR 6023 
Para os elementos textuais, a posição do número da página será no canto superior direito. Na primeira página, sumário e folhas de rosto; o número não deve ser exibido.





Todas as fontes utilizadas durante o trabalho (citações), devem estar contidos nas referências bibliográficas.





As referências devem estar ordenadas alfabeticamente e ter alinhamento a esquerda sem necessidade de parágrafo.





Entre as linhas de uma mesma referência, adota-se o espaçamento simples.





Entre duas ou mais referências, deixa-se uma linha em branco, com espaçamento simples entre linhas.











Espaçamento simples





1 espaço simples entre linhas  - 1,5









