
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
Pró-Reitoria de Ensino de Graduação

PORTARIA N." 14/2003

O PRÓ-RErrOR DE ENSINO DE GRADUAÇÃO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAZONAS, no uso de suas atribuições legais,

CONSIDERANDO a necessidade de unificação e uniformização de
procedimentos referentes ao cerimonial de colação de grau dos alunos dos cursos de
graduação;

CONSIDERANDO que a diversidade de organização do cerimonial pode
gerar, dentre outras coisas, custos intransponíveis à participação de formandos na cerimônia
de colação de grau;

CONSIDERANDO, finalmente, a decisão extraída da ata da reunião com a
Pró-Reitoria de Ensino de Graduação, realizada no dia 7 de maio de 2003;

RESOLVE:,

Art. 1° - CRIAR a Comissão, a seguir constituída, a fim de que elabore o
MANUAL DO CERIMONIAL DE COLAÇÃO DE GRAU da Universidade Federal do
Amazonas.

MEMBROS:

ALDINÉA DE PAULA CORRÊA, (PRESIDENTE) - ASSCOM.
YARA CLÁUDIA RENOVATO DOS SANTOS - ICE
MARIA DO PERPÉTUO SOCORRO XAVIER RAPOSO - EEM
MARIA CRISTINA BOTELHO QUEIROZ - FACED
DÉIA DA SILVA TRINDADE - PROEG

Art. 2° - Determinar o prazo de 30 (trinta) dias para que o grupo apresente o
resultado do trabalho que lhe foi cometido no art .

Dê-se ciência, cumpra-se e publique-se.

PRÓ-REITORTA DE ENSINO DE GRADUAÇÃO, em Manaus, 18 de junho

L üW
BRUCE PATRICK OSBORNE
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Ata da Reunião Ordinária da Pró-
Reitoria de Ensino de Graduação»
realizada no dia 07 de maio de
2003.

As dezesseis horas do dia sete de maio do ano de dois mil e três, no Auditório
do CPD, teve início a reunião ordinária onde fizeram-se presentes os(as)
servidores(as) Yara Cláudia Renovato, Secretária do ICE, Romy Pinho,
Secretária do ICHL, Tânia Maria Magalhães, Secretária da FCS, Celina de
I^âtima M. Botelho, Secretária da FCA, Maria Cristina B. Queiroz, Secretária
da FACED, Elisa Mara Pereira da Costa, Secretária da FD, Jean Senão,
Secretária da FES, Jane Guidão, Secretária da EEM, Maria do Perpétuo
Socorro Xavier, da EEM, Terezinha, Secretária do ICB, Aldinéia de Paula,
representante da Assessoria de Comunicação, Roberto Rodrigues Mendes,
Diretor da Divisão de Registro e Controle e Maria Perpétuo Socorro Espíndola
Campos, Diretora da Divisão de Registro e Diplomas da PROEO. Ausências
sem justificativas: Luiz Gonzaga de Souza, Secretário da FT e Walfredo Moura,
Secretário da FEF. Sob a presidência do Prof Bruce Osbome, Pró-Reitor de
Ensino de Graduação, teve início a reunião com a seguinte pauta: Unificação
de Cerimônial. Foi franqueada a palavra às secretárias de Unidades para
relatarem os procedimentos de cerimonial em suas Unidades. Foram
abordadas diversas questões, entre as quais: a legitimidade da Procuração para
Colação de Grau; da manutenção ou não dos cinco primeiros colocados na lista
de formandos; da inclusão ou não de sábado como dia normal para colação de
grau; da necessidade de construção de um auditório dentro da UFAM que
possa atender ã demanda de formandos, com estrutura contendo área para
ensaio, som, etc. A servidora Tânia Maria Magalhães, Secretária da FCS,
informou da impossibilidade de se fazer presente as colações de grau dos
cursos da FCS, porém disse que os formandos contratam equipe que assume
todo o cerimonial. Foi manifestada preocupação quanto aos alunos que não
pagam a comissão de formatura para colarem grau, terem direito assegurado
para sua colação de grau sem ônus. Foi decidida por unanimidade a criação
de uma comissão para elaboração de Manual de Unificação de Cerimonial com
os servidores Aldinéa de Paula Corrêa, Yara Cláudia Renovato dos Santos, .
Mana do Perpetuo Socorro Xavier Raposo, Maria Cristina Botelho Queiroz e
Jgoberto Rodrigues Mendes. E, nada mais havendo a tratar, o PròL Bruce
Osbome, presidente, deu a reunião por encerrada e eu, Raimunda Monteiro
Sabóia, lavrei a presente ata que depois de lida e aprovada, será por todos
assinada.

Luiz Gonzaga de Souza - FT

Yara Cláudia Renovato dos Santos -ICE

Av. Gen. Rodrigo Bloco X - CEP 69077-000, Manaus - AM
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Romy Pinho - ICHU.

Tânia Maria Magalhães- FCS

Celina de Fátima M. Botelho - FCA2

Maria Cristina Botelho Queiroz - FACED.

Elisa Mara Pereira da Costa — FDi

Jean Serrão - FES

Jane Guidão - EEM

Maria do Perpétuo Socorro Xavier Raposo - EEM.

Terezinha de Jesus Botelho da Cruz - ICB

Walfredo Moura — FEF

Aldinéa de Paula Corrêa - ASSCOM_

Roberto Rodrigues Mendes - PROEG_

Maria Perpétuo Socorro Espíndola Campos - PROEG.
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Rtfcúnhccida pelo Decreto 36.600, de 13/12/54 fl pEnCDAI
D.O.U., de 16 de dezembro de 1954 ■ ■

FUO V ÍDENCíAS a serem TOMyVDAS NA SOLENIDADE DE COLAÇAO DE
GRAU PELAS UNIDADES ACADÊMICAS DA UFAM,

1) - Expcdiyaü dos convites dos tonnandos pela Comissão de Formatura:
(Hèmcnagcados, Nome da Turma. Patrono, Paraninfo).

2) — íívpcciiçâo dos convites da Unidade para as seguintes autoridades.
(Governador, Prefeito, Reiloria, Docente da Unid^c).

3) - Expedição do OFÍCIO CIRCULAR da Unidade para as autoridades.

4) - E.xpedição da convocação para o coipo docente participar da solenidade;

5) _ Marcar com Comissão de Formatura:

. Dia do ensaio;

. Locai da solenidade (Auditório).

6 ) ~ Pro>'idéDCÍas a serem tomadas com o responsável do audilório no dia do ensaio da
solen idade de fomiatura:
. Aparelhagem de som (microfones);
. Entrada paia CD ou Fita Cassete (para execução do Hino Nacional);
. íi^uporte para Bandeira;
. Bandeiras (do Brasil, do Amazonas, da UF.AM);
. Mesa grande, mesa pequena, cadeiras.

71 - No dia da solenidade de íbrmatura, levai- para o local:
U  Livro de Atas;

. Relação dos Fonnandos ^

. Pasta para cada formando contendo: (Diploma/Historico Escolar);

. Cópia do Juramento;

. Montar 3 pastas contendo: caneta esferográfica de cor preta ou azul, papel
ofício, cerimonial de colação de grau (Secretária, Diretor da Unidade, Presidente
da Mesa).

8) - No dia da solenidade de formaturau o mestre de cerimônia c a Secretária da
Unidade, deverá tomar as seguintes providências;
- Confirmar as autoridades presentes ou representantes;
. Verificar se os íbrmandos estão presentes;

~ Orientar os tbrmandos para assinai-em legível, o Livro de Ata.

j  Perpffio Socorro Xav . i Raposo V
S^retárWá Coordenação do Curso de Enfermagem
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1 M/iiw cüin o ccriiiionial da formatura
Convidados; Todas as pcssoí^ a^SINIT, Oabincte» PROEGSccrctoiias dos Curaos» A.-V ^

n A nvalia a cerimônia de ftinnatura.I  l''azei' um relato de conto o J i .
lixemplo; „ ««istôncia da Meste de Cer. (alguna casos c o

at I ,ivro de assinatura sem a assiste ^
motorista que auxilia, ja c .

b) Diplomas; nem todos „o„ies abreviados
c) 1 -istu de Formandos que P «ervido nenhum copo d água
d) Serviço dc mesa, as auxiliar o mesPe de eerimôma
e) Não tem nomes de pessoas import. na platéia e até de

Algo'Jle ̂ íaKce^^^^^ diimnle a cerimônia nio sc pode tomar
■  nenhuma providencia, pq. nôc tem mais Uina pesssoaf arcurso tem um estilo de cefimomal. alguns se tornamC adaÇ Uisoicmu» . ar todos

.  cXm^tre de Ccnmto determina o espaço de tempo pam
dtamar os formandos, e alguns levam ««"0

OBS: A pessoa que vai apoair o M C, devera ter alguma identificação,
2. Kopresentante da 1'ROEÜ Ead'e''""'

diploma e quando o como c cncamin.u reuniSo.
.t Ouvir o relato de cada reprcsentani - ^ ^ elaborar um Protocolo de Format
.1 Formar uma Comissão entre os prestmes para e a destacaram

- Este protocolo deverá constar a cl amada da • ' t -
chajna? Como se ideniificain? com ASSIMP parg- Também é importante que os ^ ^ na Imprensa Locai
foimaturas sejam divulgadas no bolcum mtorin _ ,- Marcar reunião pam 15 dias onde -'te ^ CenLinial. com aíumT'

sor discutida entre os demais c detmir uma IndVá uc b nas
paiiicuUiridadca

o<,/04/{)"


