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PROGRAMA DE ESTAGIO
INSTRUCOES BASICAS
(Nos termos da Lei 11788/08 e da Resolucéao 067/2011-CEG/CONSEPE)

DIVULGACAO
comunicacaoproeg@ufam.edu.br

CONSULTAS, CONTATOS E ENCAMINHAMENTOS, ATRAVES::
estagioproeg@ufam.edu.br

DA CHAMADA PUBLICA

1) A iniciativa para firmar convénio de estagio devera partir da propria organizacéo (publico ou
privado) ou pela propria Ufam através de suas unidades académicas (via diretores, chefes de
departamentos, coordenadores de cursos, coordenadores de estagio);

2) Os interessados em se credenciar junto a Ufam deverdo consultar A CHAMADA PUBLICA
disponivel permanentemente no endereco eletrénico <proeg.ufam.edu.br/estagio de ensino de
graduacdo>, no propoésito de viabilizar a concesséo de estagio obrigatorio e ndo obrigatorio para
estudantes dos cursos de Graduacédo desta Instituicdo de Ensino Superior, nos termos da Lei n® 11.788.

3) O envio dos documentos preliminares por e-mail: estagioproeg@ufam.edu.br solicitados na
Chamada Publica s6 podera ser feito ap6s néo restar NENHUMA DUVIDA ou QUESTIONAMENTO
sobre as minutas de Convénio, Plano de Trabalho e Termos de Compromisso de Estagio (obrigatorio
e nado obrigatdrio) propostas e disponiveis pela Ufam.

DOCUMENTOS PRELIMINARES:

1.Formulario “Ficha Cadastral de Concedente de Estagio” preenchido (formato disponivel);

2.Carta de Intencao (formato disponivel);

3. Declaracdo de que dispora funcionario de seu quadro de pessoal, com formag&o ou experiéncia
profissional na &rea de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para atuar como Supervisor,
orientando-o e acompanhando-o(formato disponivel);

4Copia de documento de identificacdo e do CPF do titular da concedente ou do representante legal,
deste, acompanhado de documento que institui poderes (procuracdo, portaria) para assinatura de
convénio com esta Instituicdo de Ensino;

5 Copia do Estatuto ou Contrato Social registrado no Cartério competente e suas alteragdes ou
documento equivalente;

6 Copia de comprovante de inscrigdo e situacdo cadastral da empresa/instituicdo (CNPJ).

DO CONVENIO E PLANO DE TRABALHO

4) Os documentos preliminares serdo analisados e o resultado comunicado a entidade pelo e-mail

cadastrado informando se esta credenciada ou néo para continuar com o processo de firmacao de
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convénio.

5) Estando APTA, a Ufam encaminhard & interessada, por e-mail, as minutas de convénio e do plano
de trabalho ja preenchidas com os dados das partes para coleta de assinatura.

As assinaturas nos documentos podem ser formalizadas através de assinatura eletrdnica com
certificacdo, nos termos do Artigo 10°82 da Medida Proviséria 2.220-2 de 24/08/2001 c/c Lei
14.063/2020.

DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

4) Em relacdo ao Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio e Nao Obrigatério o mesmo
devera:

5) Ser emitido (3 vias) e tramitado somente APOS a assinatura do respectivo convénio de estagio e
Plano de Trabalho, caso ainda a concedente ndo esteja credenciada, e ANTES do inicio da vigéncia
do estégio;

Estagio Obrigatorio: estar devidamente assinado pelo coordenador de curso ou de estagio, concedente
e pelo aluno ANTES de dar entrada no e-mail.

OBS: NAO SERA ASSINADO OS TCEs COM DATA DE VIGENCIA RETROATIVA A DATA DO
PROTOCOLO DE ENTRADA NO DPA/PROEG.

DA VIGENCIA DO ESTAGIO NO TERMO DE COMPROMISSO

6) Em relacdo ao Estagio N&o Obrigatério, a VIGENCIA INICIAL, prorrogavel em até 02 (dois) anos
na mesma organizac¢ao, estara condicionada nos seguintes termos Em observancia ao Artigo 20 da
Resolugéo n°® 067/2011-Ceg/Consep, NAO SERA CONCEDIDO Estagio Ndo Obrigatério ao aluno
que:

-Nao se encontrar matriculado em disciplinas quando da assinatura do TCE, exceto no recesso escolar,
indo até o inicio do periodo da abertura das filas eletrénicas pelo SIE, estipulado no Calendario
Académico;

-Apresentar conflito de horério entre as suas horas de aula e as horas de Estagio;

Em relacdo ao Estagio Obrigatério, a duracdo é em conformidade com a carga horaria exigida pela
disciplina de estagio, a ser cumprida dentro do periodo letivo relativo ao tramite do TCE.
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