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As figuras devem ser apresentadas conforme exemplo da Figura 1.
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Fonte: Bessa (2023)

A formatação das tabelas deve seguir a Norma de Formatação Tabular do IBGE, que está disponível no link: 
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf. A Tabela 1 é um exemplo de como deve ser apresentada uma tabela em um trabalho acadêmico:
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	Mês/Ano
	%

	07/2020
	0,49

	08/2020
	0,53

	09/2020
	0,82

	10/2020
	0,65


                                         Fonte: CALCULAR (2020)

A principal diferença entre um quadro e uma tabela é o seu conteúdo: uma tabela contém números e um quadro contém texto. O Quadro 1 mostra como um quadro deve ser apresentado em um trabalho acadêmico. As normas da ABNT não informam sobre a formatação dentro do quadro, ficando ela a critério estético do autor. Ela versa apenas sobre o título e a fonte, que devem seguir o exemplo mostrado.
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	ETAPAS
	AÇÕES

	P (PLAN)
	Planejar o trabalho a ser realizado por meio de um plano de ação após a identificação, reconhecimento das características e descoberta das causas principais do problema (projeto da garantia da qualidade).

	D (DO)
	Realizar o trabalho planejado de acordo com o plano de ação (execução da garantia da qualidade, cumprimento dos padrões).

	C (CHECK)
	Medir ou avaliar o que foi feito, identificando a diferença entre o realizado e o que foi planejado no plano de ação (verificação do cumprimento dos padrões da qualidade).

	A (ACT)
	Atuar corretivamente sobre a diferença identificada (caso houver); caso contrário, haverá a padronização e a conclusão do plano (ações corretivas sobre os processos de planejamento, execução e auditoria; eliminação definitiva das causas, revisão das atividades e planejamento.


Fonte: Adaptado de Chiavenato (2004)
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Fonte: IBGE (2011)
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