PREGAO ELETRONICO

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS
PREGAO ELETRONICO N° 22/2022
(Processo Administrativo n.° 23105.013270/2022-21)

Torna-se publico que o(a) FUNDACAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS, C.N.P.J. n.°
04.378.626/0001-97, sediada na Av. Rodrigo Otavio n.° 6.200, Campus Universitario
Senador Arthur Virgilio Filho, Coroado — Manaus-AM, por meio deste pregoeiro,
designado pela Portaria — PROADM n° 164, de 16 de maio de 2022, Boletim de Servico
Eletronico em 16/05/2022, realizara licitagcdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA,
sob a forma de execucdo indireta, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.°
10.024, de 20 de setembro de 2019 , do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°
7.746, de 05 de junho de 2012, das Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017,
n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de
2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Pregoeiro: TIAGO LUZ DE OLIVEIRA
Data da sesséao: 22/09/2022

Horario: 10:00h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Unitério

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada no servico de busca de anterioridade de
invencdes e a elaboracéo de relatérios descritivos, de acordo com as normativas
do Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI) para atender as demandas
dos pesquisadores/professores no que tange a protecéo de invencdes decorrentes
de pesquisas com inovacao, conforme condi¢cBes, conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formado por 02 (dois) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco/maior desconto GLOBAL do grupo,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacho estdo programadas em dotagéo
orcamentdria propria, prevista no orcamento da Uniéo para o exercicio de 20...., na classificagédo
abaixo:


https://www.gov.br/compras/pt-br

Gestédo/Unidade: 15256
Fonte: 8100
Programa de Trabalho: 170121

Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Pl: M20RKQ3555N

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregéo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para realizacao
das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracédo dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poder4d ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2 Para todos os itens, a participagdo € exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

4.2, N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagBes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;


https://www.gov.br/compras/pt-br/

4.2.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de

1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de

dissolucéo ou liquidacao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consércio, uma vez due a

contratacdo nado se configura de alta complexidade técnica;

4.2.7 Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da

Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comisséo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o

companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissado ou fun¢éo de confianca neste érgdo contratante.

4.5, Como condigéo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

4.6.1

4.6.2
4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6
4.6.7

que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°

123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em

seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento
no certame;
4.6.1.2 nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e

empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

gque cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta

apresentada est4 em conformidade com as exigéncias editalicias;

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

que a proposta foi elaborada de forma independente;

que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no

inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,



4.6.8 que 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.7. Ainda como condicdo de participacédo, para fins de comprovacao do subitem 4.3, 0
licitante devera enviar _a declaracdo _de que ndo possuem em seus quadros
societarios servidores da FUA ou administradores que mantenham vinculo familiar
com detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianca, atuante na area
responsavel pela demanda ou contratacdo, ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior, em _cumprimento _ao Acérddo N° 409/2015 — TCU —
Plenério, em conformidade com o modelo disponivel Anexo lll deste Edital.

4.8. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as
sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital e a declaracdo que trata o subitem 4.7,
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio
dessa documentacéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrdnico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negoécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apés a realizacdo dos procedimentos de
negocia¢ao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habiltacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrdnico, dos seguintes campos:

6.1.1 valor unitario e total do item;



6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacgéo de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagéo, se
necessario e cabivel, de adequacéo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responséavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido
durante toda a execugao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
reducéo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacao, a qualquer tempo, comprovagdo da adequacgdo dos recolhimentos, para os fins
do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.



6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitacao dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificar4 as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacfes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contréario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 0,01% (um centésimo por cento)

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

7.10 A etapa de lances da sesséo publica tera duracéo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.

7.11 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.



7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.14 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

7.16 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregédo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo
dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no
sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital
€ seus anexos.

7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas

de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a compara¢do com o0s valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21 Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
tltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicagéo
automatica para tanto.

7.23 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.24 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.25 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, 8§ 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, ao objeto executado:

7.25.1.1 por empresas brasileiras;

7.25.1.2 por empresas gue invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.25.1.3 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.



7.26 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagcdo em condictes
diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacéo
realizada, acompanhada planilha de custos que demonstre a compatibilidade
entre 0s cursos e as receitas estimadas para execucdo do servico e, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.27.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.28 Apéds a negociacdo do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociac¢ao, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagédo ao objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 A anadlise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua
proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagéo
de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que
ndo contrariem exigéncias legais.

8.4 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.4.4 apresentar precgo final superior ao preco méaximo fixado (Acorddo n. 1455/2018-
TCU- Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;
8.4.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui OU pPOSSUir4 recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:
8.4.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo,
apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitacdo n&o tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacbes de propriedade do préprio licitante,



para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatéria a realizacéo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.7.1 Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizagéo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.8 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nédo aceitacao
da proposta.

8.8.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
8.8.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacéo de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salérios das categorias envolvidas na contratagao;

8.11 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde
que ndo haja majoragéo do preco.

8.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas;

8.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregédo a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

8.12 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da éarea
especializada no objeto.

8.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.13.1 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat”’ a nova data e

horario para sua continuidade.

8.14 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.



8.15 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1 Como condicao prévia ao exame da documentacédo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -

TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQO:0);

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sanc¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.3.2 O licitante ser4d convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacéo

9.1.4 Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢éo de participagéo.

9.1.5 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condi¢Bes de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagéo juridica,
a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e habilitacdo
técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condi¢cdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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9.2.3

encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacéo atualizada.

O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43,
§3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de inabilitagéo.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital.

9.5 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1

Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizag&o do recolhimento dessas contribui¢es.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo.

9.8 Em se tratando de empresas estrangeiras com funcionamento no pais, autorizadas

por Decreto do Poder Executivo na forma do Inciso V, do art. 28, da Lei n°® 8.666/1993,

cadastro no SICAF com a identificacdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.8.1

No caso de empresas estrangeiras gue ndo funcionem no pais, cadastro no
SICAF, obtido de acordo com o disposto no art. 20-A da Instrucao
Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018

9.9 Habilitacédo juridica:

9.9.1

9.9.2

9.9.3

9.9.4

no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢éo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificag@o da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;

inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;



9.10

9.11

9.9.5

9.9.6

9.9.7

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo
dos seus administradores;

decreto de autorizacédo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagéo respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.10.1

9.10.2

9.10.3
9.10.4

9.10.5

9.10.6

9.10.7

Qu

9.11.1
9.11.2

9.11.3

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatdrio, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

alificacdo Econdmico-Financeira:

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado h&
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.11.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se

a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.11.2.2 € admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.
comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacéo das seguintes formulas:



9.12

SG =

LC =

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.11.4 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratag&o ou do item pertinente.

Qualificacédo Técnica:

9.12.1 Os critérios de qualificacdo técnica a serem_ atendidos pelo fornecedor

serao:

9.12.1.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos _em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta

licitacdo, ou com o item pertinente, mediante _a _apresentacdo de

atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou

privado.

9.12.1.1.1

Para fins da comprovacdao de gue trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito_a servicos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

9.12.1.1.1.1Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima

9.12.1.1.2

9.12.1.1.3

9.12.1.1.4

de 01 (um) ano na prestacdo dos servicos, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de o0 01 (um)
ano_ser _ininterrupto, conforme item 10.7.1do_Anexo
VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

Os_atestados deverdo referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a
conclusdo _do _contrato ou se decorrido, pelo_menos, um
ano do inicio de sua execucédo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de2017;

Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de
quantitativo _minimo do servico, a apresentacdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo, nos termos do iem 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5/2017.




9.12.1.1.5 O__ licitante _ disponibilizarda _todas _as _informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos _atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
cOpia do contrato gue deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12.1.1.6 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.12.1.1.7 As_empresas, cadastradas ou ndo no_ SICAF, deverado
apresentar _atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel, conforme modelo ANEXO IV — MODELO DE
ATESTADO DE VISTORIA. O atestado de vistoria podera ser
substituido _por declaracdo _emitida pelo licitante em gque
conste, alternativamente, ou _gue conhece as condicdes
locais para execucdo do_ objeto; ou gue tem pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, assume total responsabilidade por
este  fato e ndo  utilizard deste para _guaisquer
guestionamentos futuros gue ensejem desavencas técnicas
ou financeiras com a contratante, conforme modelo ANEXO
V — MODELO DE DECLARACAO DE RENUNCIA A VISTORIA

9.13 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estarq dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14.1 A declaragédo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacéo.

9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma
vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administragéo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.16 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢Bes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.
Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagéo fiscal e trabalhista, sera
concedido o0 mesmo prazo para regularizacao.

9.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessédo, informando no “chat” a nova data e horario para sua
continuidade.



9.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

9.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacéo de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital

10.1.3 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragao
no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o
caso.

10.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4. Os precgos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.4.1 Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o0 preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagdo.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que néo corresponda as especificagdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengéo
de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e
por quais motivos, em campo préoprio do sistema.



11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entéo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazfes também pelo
sistema eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacao da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos o0s atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sesséo reaberta.

12.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢éo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.



14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apés a homologagédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagéao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6érgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim
ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do
acesso ao sistema de processo eletrénico.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior poderd4 ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no edital e
Seus anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.5. Previamente a contratagdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e
nos termos do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a
comprovacdo das condi¢bes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.



15.7. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracao, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes das demais cominacdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a
comprovacdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagao estéo previstos no
Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obriga¢gbes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatdrio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 n&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 n&o assinar a ata de registro de prec¢os, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacao falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execucao do objeto;

20.1.6 n&o mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal,

20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

20.2. As sancbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de pregcos que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualguer momento da licita¢cdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.



20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.4.2 Multa de _até 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragcdo
administrativa neste Edital.

20.4.5 Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que ser4 concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.7. A apuragéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurar4d o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.



20.13. As sanc@es por atos praticados no decorrer da contratacéo estao previstas no Termo
de Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
cpl@ufam.edu.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Av. Rodrigo Otavio n.°
6.200, Campus Universitario Senador Arthur Virgilio Filho, Setor Norte, Bloco J, sala 06,
Coordenacéo de LicitagBes, Bairro: Coroado — Manaus-AM.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacédo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo

21.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elabora¢éo do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

21.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administragéo.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

22.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo haja
comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagéao.

22.5. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.



22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importar4 o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.comprasnet.gov.br, https://proadm.ufam.edu.br/menu06item01.html, e também poderdo
ser lidos e/ou obtidos no endere¢o Sala de Licitagbes / UFAM - Av. Rodrigo Otavio n.° 6.200,
Campus Universitario Senador Arthur Virgilio Filho, Setor Sul, Bloco “J”, Setor de Licitagdes,
Coroado — Manaus-AM, CEP 69.077-000, nos dias Uteis, no horario das 08h horas as 17h,
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com
vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
22.12.2 ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
22.12.3 ANEXO Il - Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Vinculo Familiar
22.12.4 ANEXO IV — Modelo de Atestado de Vistoria
22.12.5 ANEXO V — Modelo de Declaragdo de Renuncia a Vistoria
22.12.6 ANEXO VI - Minuta de Termo de Contrato

Manaus, 12 de setembro de 2022.

SYLVIO MARIO PUGA FERREIRA
Assinatura da autoridade competente


http://www.comprasnet.gov.br/

27/07/2022 16:04

Ministério da Educagao
Universidade Federal do Amazonas
Coordenacao de Compras

SEI/UFAM - 1069860 - Termo de Referéncia ou Projeto Basico

TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da

Unido

Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletronico: Servicos Ndo Continuados

Atualizagdo: Julho/2021

Disponivel

em

TERMO DE REFERENCIA 22/2022

1 OBJETO
1.1 Contratacdao de empresa especializada no servico de busca de anterioridade de invengles e a
elaboracdo de relatdrios descritivos, de acordo com as normativas do Instituto Nacional da Propriedade
Industrial (INPI) para atender as demandas dos pesquisadores/professores no que tange a protecdo de
invencdes decorrentes de pesquisas com inova¢dao, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ETP 61/2022
MR 43/2022

https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/servicos-nao-continuados-pregao

ANTERIORIDADE, COM BASE NAS
SEGUINTES ESPECIFICACOES:
IDENTIFICACAO DO OBJETO A SER
PROTEGIDO E REALIZACAO DE
BUSCAS DE ANTERIORIDADE EM
BANCOS DE PATENTES NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, BEM COMO EM
OUTRAS BASES CIENTIFICAS E
DEMAIS NECESSARIAS PARA
CONHECER O ESTADO DA TECNICA
DE NOVO PEDIDO DE REGISTRO DE
PROPRIEDADE INTELECTUAL E
VERIFICAR SE O MESMO CUMPRE
oS REQUISITOS DE

GRUPO 01
VALOR VALOR

ITEM | CATSER E DESCRICAO DO SERVICO | UNIDADE | QUANTIDADE | MAXIMO TOTAL DO
ACEITAVEL ITEM

01 | 16225 - SERVICOS DE BUSCA DE | UNIDADE 15 RS 1.367,00 | RS 20.505,00

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1203534&infra_sis... 1/31
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PATENTEABILIDADE DA LEGISLACAO
VIGENTE.

12645 - SERVICOS DE REDACAO DE
RELATORIO DESCRITIVO, COM BASE
NAS SEGUINTES ESPECIFICACOES:
REDACAO/REVISAO DE  TEXTO:
ELABORACAO  DE  RELATORIO
DESCRITIVO DE  PATENTES DE
ACORDO COM A LEI 9.279 (LEI DE

02 PROPRIEDADE INDUSTRIAL) E COM | UNIDADE 10 RS 3.782,22 | RS 37.822,20
OS ATOS NORMATIVOS DO
INSTITUTO NACIONAL DE

PROPRIEDADE INDUSTRIAL (INPI),
ONDE O RELATORIO CONTERA O
RELATORIO DESCRITIVO,
REIVINDICACOES, FIGURAS  (SE
HOUVER) E RESUMO.

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1203534&infra_sis...

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de servico de servico de busca de
anterioridade de invencdes e a elaboracdo de relatérios descritivos, de acordo com as normativas do
Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI).

1.3 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por pre¢o unitario. Nesse
caso, sera estabelecido um padrao ou uma unidade de medida para fins de afericdo do valor a ser pago
ao contratado, o que serd feito apds o periodo de medicdo e a verificacdo da conformidade da prestacdo
com a obrigacdo ajustada. Diante desse contexto, se a solucdo a ser contratada pela Administracao
divide-se em parcelas que admitem a sua especificacao objetiva:

1.4.1 Menor custo para a Administracdo Publica na fiscalizacao;

1.4.2 Valor final do contrato é, em principio, fixo;

1.4.3 Restringe os pleitos da Contratada e a assinatura de aditivos;

1.4.4 Dificulta o jogo de planilha.

1.5 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (meses), ndo sendo possivel a prorrogacao.

1.6 Este Termo de Referéncia segue as orientagdes da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, para atendimento do Decreto n2 8.538/2015,
sendo exclusiva para ME/EPP/Coop (Tipo | — Participacdo exclusiva de ME/EPP/Coop), considerando o
disposto no art. 10 do Decreto n2 8.538/2015.

2/31
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1.6.1 O objeto do servico de agenciamento de passagens ndo sera parcelado (licitagdo em grupo
Unico), pois seria tecnicamente e economicamente invidvel e provocaria a perda de economia de

escala, conforme justificativas:

1.6.1.1 Técnica: o parcelamento implicaria em perda de eficiéncia, haja vista a
descentralizacdo de responsabilidades, ocasionando maiores gastos com despesas

administrativas e operacionais.

1.6.1.2 EconOGmico: a contratagao de varias empresas causaria a perda de economia de escala,
guando objetivo seria a reducdo das despesas (minimizar os custos) e obter maiores
resultados, além do aumento de custos pela necessidade de gerenciar varios contratos. Some-
se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padrao de qualidade e eficiéncia que pode
ser acompanhado ao longo dos servicos, o que fica sobremaneira dificultado quando se trata

de diversos prestadores de servigos.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1 A justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade

pregdo, em sua forma eletrdénica, tipo menor preco.

4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido

decreto, cuja execucgdo indireta é vedada.

4.3 A prestacdao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacdo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1 O adjudicatdrio devera possuir equipe multidisciplinar para que possa atender as diversas

areas do saber;

5.1.2 As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia;

5.2 Além dos pontos acima, o adjudicatario deverda apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacao do servico como requisito para celebragdo do

contrato.
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5.3 Nao ha deslocamentos, nem ha a necessidade de hospedagem por parte dos prestadores de servigos.

6 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo, uma vez que o servico devera ser
prestado por profissional especializado sem dedicacdo de mdo de obra exclusiva e serd efetuado no
domicilio fiscal do adjudicatario.

7 VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado pela PROTEC para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 11 horas.

7.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o
dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

7.2.1 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

7.3 Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM,
“pen-drive” ou outra forma compativel de reproducido, contendo as informacdes relativas ao objeto da
licitacdo, para que a empresa tenha condi¢cdes de bem elaborar sua proposta.

7.4 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.5 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Ges locais
para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.

8 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 Os servicos serdo executados perante demanda estabelecida, sempre em contatos didrios para
acompanhar o andamento do servico.

8.2 Para a execugdo do servico de busca de anterioridade, o profissional da empresa contratada deve
dominar o inglés técnico de cada area do saber, com conhecimentos especificos de sua area de dominio.
Além disso, para o conhecimento do estado da arte da invencdo é recomendado experiéncia do
profissional de buscas em bases de patentes, nacionais e internacionais, publicas e privadas, e adquirida,
primeiramente em cursos oferecidos pelo Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI).

8.2.1 Uma busca de anterioridade superficial pode incorrer na ndo concessdo da patente,
implicando em gastos de recursos publicos na manutencdo do pedido. Ressalta-se que a invencao
tem de ser novidade em ambito mundial.

8.3 Para o servico da elaborag¢do do relatério descritivo é necessdrio que o profissional da empresa
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contratada tenha experiéncia, cursos de redac¢do de patentes na drea do saber da demanda e escrever o
relatdrio descritivo de acordo com as normas estabelecidas pelo INPI.

8.3.1 Assim como na busca de anterioridade, um relatério descritivo sem fundamentagdo técnica
legal pode resultar na ndo concessao de patente ou exigéncias por parte do INPI, com 6nus publico
na forma de custeio para manutenc¢ao do pedido de patente, para a instituicdo.

8.4 A ordem de servico, referentes aos servigos descritos na tabela do item 1, serao solicitados por meio
de endereco eletrbnico (dpitec@ufam.edu.br) pelo Departamento de Gestdo da Inovacdo, Propriedade
Intelectual e Transferéncia de Tecnologia - DPITEC, da Pré-Reitoria de Inovagdo Tecnolégica - PROTEC,
com confirmacdo de recebimento pela empresa contratada. O prazo para a empresa confirmar o
recebimento serd de 48 horas Uteis a partir da data de recebimento da ordem.

8.5 Na impossibilidade da solicitagao de ordem de servigo por enderego eletronico, o DPITEC solicitara a
ordem de servico via correios, com aviso de recebimento. O prazo para a empresa confirmar o
recebimento serd de 48 horas Uteis, contados a partir da data de entrega na empresa, respondendo,
preferencialmente, via endereco eletrénico ou oficio a PROTEC.

8.6 Apds a confirmacdo da entrega da ordem de servico, a empresa terd o prazo de até 30 dias para
entregar, preferencialmente por endereco eletrénico, o resultado da busca de anterioridade, com
confirmacado de recebimento desse departamento em até 48 horas Uteis.

8.6.1 Apds a confirmacgao da entrega pelo DPITEC, o produto (busca de anterioridade) sera enviada
ao(s) inventor(es) para seu conhecimento e posterior conformidade com o resultado da busca.

8.7 Caso consentimento positivo dos inventores, esse departamento enviara a ordem de servico para a
confecgdo dos documentos de depdsito, como previsto no artigo 19, incisos Il a V, da lei 9.279/96. A
empresa tera o prazo de 48 horas uteis, contados a partir da data do recebimento da ordem. Sera feita a
ordem por e-mail.

8.8 A partir da confirmacdo do recebimento da ordem descrita no item 8.7, a empresa terd um prazo de
30 dias para a entrega dos documentos necessdrios para o depdsito de patente, sendo o modo de
entrega por endereco eletronico.

8.9 Quando da entrega da servico do item 8.7, esse departamento confirmara o recebimento em até 48
horas uteis, contados do recebimento do servico, e repassara aos inventores os documentos para analise
e aprovacao.

8.9.1 Em caso de ndo aprovacdo por parte dos inventores, a empresa sera contatada em até 48
horas Uteis para fazer os ajustes necessarios.

8.9.2 A empresa sé poderd fazer a cobranca referente ao servico realizado quanto a redag¢do do
relatério descritivo apds aprovacao final dos inventores.

8.10 Mesmo com o contrato encerrado, a empresa sera responsdvel, apds realizado o depdsito de
patente, por realizar os ajustes necessarios nos produtos (relatorios) dos servicos ja prestados em caso de
exigéncia(s) requerida(s) no decorrer da andlise do pedido de patente efetuado pelo INPI, no que couber
a empresa.

8.11 Na impossibilidade de entrega do servico via endere¢o eletrénico, a empresa enviard o servigo
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realizado via correio, em via impressa, para a Prd-Reitoria de Inovacdao Tecnoldgica, localizado na Aw.
General Rodrigo Otavio, 6.200, Coroado, 69080-900, Centro Administrativo. Esse item ndo exclui a
necessidade da empresa enviar o servico demandado via endereco eletronico. O prazo de 48 horas Uteis
para confirmacao da entrega do pedido.

8.12 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigido, refeito ou
substituido no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa da contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

8.13 O recebimento provisério ou definitivo do servico nao exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

8.14 O insucesso na contratagcdao de empresa especializada em busca de anterioridade e redagao de
relatério descritivo gera prejuizos para a instituicdo, visto que a PROTEC ndo podera executar a Politica de
Inovacdo (Resolugdo CONSUNI n? 009/2011) da instituicdo de forma plena, ndo dispondo de corpo
técnico especializado para execucao dos mesmos.

9 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 N3o ha materiais a serem disponibilizados para execucdo dos servicos.

10 INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas constantes na tabela do item 1.1.

11 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢es, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

11.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:
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11.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

11.6.2 direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3 promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagdao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdao e em relagdo a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdao de didrias e
passagens.

11.7 Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

11.8 Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9 Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacGes pela Contratada;

11.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas, or¢camentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do
servico e notificacbes expedidas;

11.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 39, § 59, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.12 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem
condi¢cOes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
guando o servigco for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou dos materiais empregados;
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12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5 Vedar a utilizagao, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsdavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.9 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execug¢do do empreendimento.

12.10 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.11 Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.12 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

12.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigOes de seguranga, higiene e disciplina.
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12.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anadlise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

12.15 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagdo;

12.17 Cumeprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n? 13.146, de 2015.

12.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Contratante;

12.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

12.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo
VIl - F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizagcdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagOes;

12.22.2 Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentac¢do produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execu¢dao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sanc0es civis e penais cabiveis.
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12.23 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

13 DA SUBCONTRATACAO
13.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

14 ALTERAGAO SUBIJETIVA

14.1 E admissivel a fusido, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execug¢dao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.2 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12
e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.4 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n2 8.666, de 1993.

15.5 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo
do Contrato.

15.6 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

15.7 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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15.8 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.9 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.10 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11 Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢ées a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12 O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

15.13 As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.14 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16 DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo I-A deste Termo de Referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.1.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagcdo da prestac¢do dos servigos.

16.2 A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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16.2.1 Participardao da gestdo contratual os seguintes atores, com suas respectivas
responsabilidades:

16.2.1.1 Gestor do Contrato: responsavel pela coordenacdo das atividades relacionadas a
gestdo do Contrato, bem como pela formalizacdo dos procedimentos que envolvam
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sancdes, dentre outros. E
também o responsavel pelo recebimento definitivo dos servicos.

16.2.1.2 Fiscal Técnico: responsavel pela avaliacdo da execucdo do objeto nos moldes
contratados, aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestacdo dos servicos
estdo compativeis com os indicadores de desempenho previstos neste Termo de Referéncia.

16.2.1.3 Os mecanismos de comunicag¢dao entre a UFAM e a prestadora dos servigos serdo o e-
mail, utilizado preferencialmente os oficios e notificagbes. Telefonemas ndo serao
considerados para fins de decisGes administrativas sobre a execucdo contratual.

16.2.1.4 As ocorréncias acerca da execuc¢do contratual serdo registradas durante toda a
vigéncia da prestagdo dos servigos, cabendo ao gestor e aos fiscais a adog¢ao de providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais.

16.2.1.5 Quando da prestacdo dos servicos serd realizado, pelo Fiscal Técnico, o relatério de
Fiscalizacdo, em consonancia com suas atribuicdes, contendo registro, andlise e conclusao,
acerca das ocorréncias verificadas na execucdo do Contrato. O relatério deverd ser
encaminhado ao Gestor do Contrato apds a execuc¢dao dos servicos, juntamente com o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo a ser definido durante a
execuc¢ao do Contrato.

16.2.1.6 O Gestor do Contrato analisard o relatério da fiscalizacdo e o IMR, solicitando as
correcOes necessarias a CONTRATADA, se necessdrio, e comunicando-a sobre o nivel de
satisfacdo sobre os servigos prestados. Esse instrumento de avaliagdo servird de base para
justificar a realizacdo de novos servicos, assim como podera nortear a aplicacdo de
penalidades previstas no item 18 deste Termo.

16.2.1.7 O Departamento de Contratos e Convénios da UFAM poderd incluir e/ou alterar os
atores da Fiscalizagdo, adaptando ao melhor modelo para gestdo contratual.

16.2.1.8 Todo servico serd realizado mediante Ordem de Servico (OS), conforme modelo
abaixo:

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

MODALIDADE DE LICITAGAO E FORMA DE REALIZAGAO:

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

N. OS: UNIDADE REQUISITANTE:
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DATA DA EMISSAO: SERVICO:
CONTRATO N.: PROCESSO N.:
IDENTIFICACAO DA CONTRATADA
RAZAO SOCIAL: CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE: FAX: E-MAIL:
DEFINIGAO/ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
SERVICO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO VALOR GLOBAL
TOTAL:
CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS SERVICOS
DEMAIS DETALHAMENTOS
LOCAL DE REALIZACAO
N. DO ITEM QUANTIDADE QUANTIDADE DATA A SER EXECUTADO
RECURSOS FINANCEIROS
OS RECURSOS FINANCEIROS NECESSARIOS AO PAGAMENTO DESTA ORDEM DE SERVICO SERAO
ORIGINARIOS DA CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA ABAIXO ESPECIFICADA:
UNIDADE ORCAMENTARIA
FUNCAO PROGRAMATICA
PROJETO DA ATIVIDADE
ELEMENTO DE DESPESA
FONTE DE RECURSO
SALDO ORCAMENTARIO
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|DENT|F|CACAO DOS RESPONSAVEIS
Manaus/AM, / / Manaus/AM, / /
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO DO SERVICO RESPONSAVEL PELA AVALIA(;AO DO SERVICO

16.2.1.9 A Contratante utilizara formuldrio préprio como meio de analise, conforme
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), em consondncia com as diretrizes da IN
SEGES/MP n. 05/2017, para definir e padronizar a avaliacdo da qualidade dos servicos
prestados pela Contratada.

16.2.1.10 O IMR vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcangados em
complemento a mensuracdo dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as
adequacgdes de pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como
penalidades ou multas.

16.2.1.11 O valor pago mensalmente serad ajustado ao resultado da avaliacdo do servico por
meio do Instrumento de Medicdo de Resultado, anexo indissociavel do contrato.

16.2.1.12 O procedimento de avaliacdo dos servicos sera realizado periodicamente pelos
fiscais do contrato, com base em pontuagdes atribuidas a cada item conforme especificagdes
constantes no Anexo |-A deste Termo de Referéncia, gerando relatérios mensais de prestagao
de servicos executados.

16.2.1.13 A pontuagdo maxima sera de 100 (cem) pontos.

16.2.1.14 Os servicos serdo considerados insatisfatorios se a empresa ndo atingir 40
(quarenta) pontos.

16.2.1.15 O ndo atendimento das metas, por infima diferenca poderd ser objeto apenas de
notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndao comprometer a continuidade da
contratacao.

16.2.1.16 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacao dos servicos abaixo do
nivel de satisfacdo, que poderd ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle da Contratada.

16.2.1.17 A critério da Contratante, a Contratada podera ser penalizada com a rescisao
contratual nas seguintes condicoes:

16.2.1.18 Em caso de reincidéncia de falhas penalizadas com o desconto de 10% (dez por
cento) por mais de 03 (trés) vezes durante a vigéncia do contrato ou a cada prorrogacao, se
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houver.

16.2.1.19 Faixa de pontuagdo obtida abaixo de 25 (vinte e cinco) pontos.

16.2.1.20 A pontuacdo for inferior a 40 (quarenta) pontos por 03 (trés) meses consecutivos.

16.2.1.21 O encaminhamento de solicitacbes se dard através de ordens de servico emitidas
pelo fiscal técnico, e poderao ser controladas através de e-mail ou por meio de ferramenta de
gerenciamento de projeto.

16.3 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1 ndo produziu os resultados acordados;

16.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

16.3.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

17.2 No prazo de até 05 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda
a documentagao comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual.

17.3 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo
apos a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizard inspe¢dao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato
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17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdao devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a anadlise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cladusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢cGo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

17.5 O recebimento da ultima etapa da execucdo equivale ao recebimento do objeto como um todo, e
sera realizado da seguinte forma:

17.5.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1203534&infra_si... 16/31



27/07/2022 16:04 SEI/UFAM - 1069860 - Termo de Referéncia ou Projeto Basico

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1203534&infra_si...

contratado;

17.5.2 definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria
gue comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei
8.666/93;

17.5.3 O prazo para recebimento definitivo sera de 30 (trinta) dias.

17.5.4 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

17.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execuc¢dao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cdes legais em vigor
(Lei n® 10.406, de 2002).

17.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18 DO PAGAMENTO

18.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este
Termo de Referéncia.

18.2 Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 592, § 3¢, da Lei n2
8.666, de 1993.

18.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da
Lei n2 8.666, de 1993.

18.4.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de
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abril de 2018.

18.5 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1 o prazo de validade;

18.5.2 a data da emissao;

18.5.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

18.5.4 o periodo de prestacdo dos servicos;

18.5.5 o valor a pagar; e

18.5.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regulariza¢dao da situagao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

18.10 Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo, no ambito
do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢gdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.11 N3ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagcao junto ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.14 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n.5/2017, quando couber.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, @ empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacado financeira, e sua apuragao
se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao
das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
I=(TX) | 1= (6/100) | TX = Percentual da taxa anual = 6%
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19 REAJUSTE

19.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

20 GARANTIA DA EXECUGCAO

20.1 A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria,
em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a
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execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a
cada prorrogacao.

20.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

20.1.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

20.2 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

20.2.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacGes nele previstas;

20.2.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao
do contrato;

20.2.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

20.2.4 obrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

20.3 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

20.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econbmica Federal, com corre¢do monetaria.

20.5 Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

20.6 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

20.7 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia deverd ser
ajustada a nova situagcdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

20.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, contados
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da data em que for notificada.

20.9 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

20.10 Sera considerada extinta a garantia:

20.10.1 com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

20.10.2 no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administracao
ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da
comunicac¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

20.11 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com
o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢des a contratada.

20.12 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
neste Edital e no Contrato.

21 DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
21.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execuc¢do do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagcdes
assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execucao do objeto;

c) fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
o servigo contratado;
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ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administra¢do, no caso de execuc¢do com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentac¢ado
da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogag¢do), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com d6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

"

21.3 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também ¢é aplicadvel em
guaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de Referéncia.

owin AU

21.4 As sancgles previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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21.5 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
conseqUiéncias letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por
empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servi¢co durante o expediente, sem a anuéncia
prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por
funcionario e por dia;

01

Cumprir determinacao formal ou instrucdao complementar do érgao fiscalizador, por
ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servico, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgdo fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execug¢do do contrato os prepostos previstos no

01
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edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relacdo de

= obrigacdes da CONTRATADA

01
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21.6 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

21.6.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

21.6.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

21.6.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

21.7 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.8 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

21.9 Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.

21.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levara em considera¢do a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

21.11 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

21.12 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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21.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

21.14 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

22.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2 Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.

22.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.3.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacgdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

22.3.1.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

22.3.1.1.1Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 01 (um) ano na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes,
nao havendo obrigatoriedade de o 01 (um) ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

22.3.1.2 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

22.3.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.1.5 O licitante disponibilizara todas as informag¢Ges necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
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prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22.3.2 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao apresentar atestado de vistoria assinado
pelo servidor responsével

22.3.2.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em
gue conste, alternativamente, ou que conhece as condigdes locais para execug¢ao do objeto;
ou que tem pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

22.4 Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

22.4.1 Valor Global: RS 58.327,20 (Cinquenta e Oito Mil, Trezentos e Vinte e Sete Reais e Vinte
Centavos);

22.4.2 Valores unitarios: conforme planilha de composi¢do de pregos anexa ao edital.

22.5 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

22.6 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

23 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1 O custo estimado da contratagdo é o previsto no subitem 22.4.1.

23.2 A pesquisa de mercado obedece aos critérios estabelecidos na Instru¢do Normativa n. 73/2020,
emitida pelo Ministério da Economia, sendo utilizada como metodologia a média dos precos para
obtencdo do preco de referéncia, conforme previsto no artigo 62 da referida instrucdo normativa. Os
valores obtidos na pesquisa foram avaliados criticamente, no sentido de que suas médias nao
apresentam grandes variacdes, ndo comprometendo a estimativa do preco de referéncia, representando
de forma satisfatdria os precos praticados no mercado.

24 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

24.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade: 15256;

Fonte de Recursos: 8100;

Programa de Trabalho: 170121;

Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA;
Plano Interno: M20RKQ3555N;
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Nota de Empenho: A Nota de Empenho serd emitida, pelo DEFIN, apds a homologacdo do processo
licitatorio.

Equipe de Planejamento responsavel pela cotacdo de pregos e elaboragdao dos artefatos técnicos
(Documento de Formalizacdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Termo de
Referéncia)

JHONES MONTE DA SILVA

Contador

SAMYA RAQUEL ARAUJO CORDEIRO

Diretora

NERINE LUCIA ALVES DE CARVALHO

Analista de Tecnologia da Informacao

Aprovagao e autorizacdo da Autoridade Competente

Eu, ANGELA NEVES BULBOL DE LIMA, Pré-Reitora de Administracdo e Financas, APROVO os artefatos
técnicos (Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e o
presente Termo de Referéncia), bem como AUTORIZO a abertura do processo licitatério para contratagdo
dos servigos. O processo estd adequado a Lei Federal n. 8.666/1993, ao Plano Anual de Contratag¢des (IN
SEGES/ME n. 01/2019), ao art. 32 do Decreto n. 10.193/2019 e ao Orgcamento-Programa do Exercicio de
2022.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da
Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrénico: Servicos Ndo Continuados

Atualizagdo: Julho/2021

Disponivel em https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/servicos-nao-continuados-pregao
ANEXO I-A

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1 DA DEFINIGAO

1.1 Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos, identificando
indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequagdes de pagamento por
eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

1.2 Este anexo é parte indissocidvel do Contrato, firmado a partir do Edital da licitacdo e anexos.

2 DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO
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2.1 Os servicos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de 03 (trés) indicadores de

gualidade:

2.1.1 Tempo de resposta as solicitacdes da contratante;

2.1.2 Atraso no pagamento de saldrios e outros beneficios;

2.1.3 Qualidade dos servigos prestados;

2.2 Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas tabelas

abaixo.

2.3 Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade. Essa diferenca
estd relacionada a essencialidade do indicador para a qualidade dos servicos.

2.4 A pontuacdo final de qualidade dos servicos pode resultar em valores entre 0 (zero) e 100 (cem),
correspondentes respectivamente as situacbes de servico desprovido de qualidade e servico com

gualidade elevada.

2.5 As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios e os mecanismos de célculo da
pontuacdo de qualidade.

INDICADOR 1 - TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITAGOES DA CONTRATANTE

ITEM DESCRICAO
MENSURAR O ATENDIMENTO DAS SOLICITACOES DEMANDADAS PELA
FINALIDADE COMISSAO DE FISCALIZACAO EM TODOS OS ITENS DE A EXECUCAO DO

CONTRATO

META A CUMPRIR

ATE DIA UTIL POSTERIOR A SOLICITACAO

INSTRUMENTO  DE
MEDICAO

CONSTATACAO FORMAL DE OCORRENCIAS

FORMA DE
ACOMPANHAMENTO

PESSOAL. PELO FISCAL DO CONTRATO ATRAVES DE LIVRO DE REGISTROS

PERIODICIDADE

POR EVENTO/SOLICITACAO A CONTRATANTE

MECANISMO DE
CALCULO

VERIFICACAO DA QUANTIDADE DE OCORRENCIAS REGISTRADAS COM TEMPO DE
RESPOSTA SUPERIOR A META

INICIO DE VIGENCIA

A PARTIR DO IN{CIO DA PRESTACAO DO SERVICO

FAIXAS DE AJUSTE
NO PAGAMENTO
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SEM ATRASOS =10 PONTOS
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1 RESPOSTA COM ATRASO = 8 PONTOS 2 RESPOSTAS COM ATRASO = 6 PONTOS 3
RESPOSTAS COM ATRASO = 4 PONTOS 4 RESPOSTAS COM ATRASO = 2 PONTO 5
OU MAIS COM ATRASO = 0 PONTOS

SANCOES CONFORME ITEM 21
O QUE SE BUSCA COM ESSE INDICADOR E OBTER CIENCIA E

OBSERVACOES COMPROMETIMENTO QUANTO A RESOLUCAO DAS DEMANDAS LEVANTADAS
PELA CONTRATANTE O MAIS BREVE POSSIVEL, MESMO QUE A RESOLUCAO
DEFINITIVA DE DETERMINADA DEMANDA SE DE EM MAIOR TEMPO.

INDICADOR 2 - ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E OUTROS BENEFiCIOS
ITEM DESCRICAO
FINALIDADE MITIGAR OCORRENCIAS DE ATRASOS DE PAGAMENTO

META A CUMPRIR

NENHUMA OCORRENCIA NO MES

INSTRUMENTO  DE
MEDICAO

CONSTATACAO FORMAL DE OCORRENCIAS

FORMA DE
ACOMPANHAMENTO

PESSOAL. PELO FISCAL DO CONTRATO ATRAVES DE LIVRO DE REGISTROS

PERIODICIDADE

MENSAL, NOS TERMOS DO ART. 459, § 12, DO DECRETO-LEI 5452/43, OU DATA
BASE FORNECIDA POR CONVENGAO COLETIVA DA CATEGORIA.

MECANISMO DE
CALCULO

IDENTIFICACAO DE PELO MENOS UMA OCORRENCIA DE ATRASO NO MES DE
REFERENCIA

INICIO DE VIGENCIA

A PARTIR DO INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO

FAIXAS DE AJUSTE
NO PAGAMENTO

SEM OCORRENCIAS = 35 PONTOS
UMA OU MAIS OCORRENCIAS = 0 PONTOS

SANCOES CONFORME ITEM 21
OBSERVACOES ATENDENDO AO DISPOSTO DO ART. 459 § 12 DA CLT.
INDICADOR 3 - QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS
ITEM DESCRICAO
FINALIDADE GARANTIR O NIVEL DE QUALIDADE GLOBAL NA PRESTACAO DO SERVICO

META A CUMPRIR

QUANTO MAIOR MELHOR

INSTRUMENTO  DE
MEDICAO

PESQUISA DE SATISFACAO POR MEIO DE FORMULARIO ELETRONICO

FORMA DE
ACOMPANHAMENTO

APLICACAO MENSAL DE PESQUISA DE SATISFACAO

PERIODICIDADE

MENSAL

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1203534&infra_si...
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MECANISMO DE | DESCRITA NA PLANILHA DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS
CALCULO PRESTADOS

INICIO DE VIGENCIA | A PARTIR DO INICIO DA PRESTAGAO DO SERVICO

FAIXAS DE AJUSTE

NO PAGAMENTO DE O A 25 PONTOS CONFORME RESULTADOS DA PESQUISA

SANGOES CONFORME ITEM 21

OBSERVACOES O QUE SE BUSCA E A EFICIENCIA NA PRESTACAO DOS SERVICOS CONTRATADOS

3 FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

3.1 As pontuacgbes de qualidade devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos
apresentados nas tabelas acima.

3.2 A aplicacdo dos critérios de averiguacdo da qualidade resultarda em uma pontuacao final no intervalo
de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuacdes obtidas para cada indicador, conforme
féormula abaixo:

3.2.1 Pontuagao total: Pontos Indicador 1 + Pontos Indicador 2 + Pontos Indicador 3

3.3 Os pagamentos devidos, relativos a cada més de referéncia, devem ser ajustados pela pontuacdo total
do servico, conforme tabela e férmula apresentadas abaixo:

A FATOR DE AJUSTE
FAIXAS DE PONTUACAO DE QUALIDADE DA PAGAMENTO DEVIDO ’
ORDEM DE SERVICO DE NIiVEL DE SERVICO

DE 80 A 100 PONTOS 100% DO VALOR PREVISTO 1,00
DE 70 A 79 PONTOS 97% DO VALOR PREVISTO 0,97
DE 60 A 69 PONTOS 95% DO VALOR PREVISTO 0,95
DE 50 A 59 PONTOS 93% DO VALOR PREVISTO 0,93
DE 40 A 49 PONTOS 90% DO VALOR PREVISTO 0,90

0,90 + AVALIAR

q NECESSIDADE

ABAIXO DE 40 PONTOS 90% DO VALOR PREVISTO -
MAIS MULTA DE APLICACAO DE MULTA
CONTRATUAL

3.3.1 Valor devido por ordem de servico = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de nivel de
servico)].
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3.3.2 A avaliagdo de 40 pontos por trés vezes ensejardo na rescisao contratual.

4 CHECK LIST PARA A AVALIACAO DE NiVEL DOS SERVICOS

CRITERIO (FAIXAS DE ~
INDICADOR PONTUACAO) PONTOS | AVALIACAO
SEM ATRASOS 10
1 RESPOSTA COM ATRASO 8
2 RESPOSTAS COM ATRASO 6
1 — TEMPO DE RESPOSTA AS SOLICITACOES DA
CONTRATANTE 3 RESPOSTAS COM ATRASO 4
4 RESPOSTAS COM ATRASO 2
5 RESPOSTAS COM ATRASO 0
OU MAIS
2 — ATRASO NO PAGAMENTO DE SALARIOS E SEM OCORRENCIAS 35
OUTROS BENEFICIOS UMA OU MAIS OCORRENCIAS 0
CONFORME RESULTADOS DA
3 — QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS PESQUISA 0-25
PONTUAGAO TOTAL DO SERVICO:
p eil Documento assinado eletronicamente por Angela Neves Bulbol de Lima, Pro-Reitora, em
2 - @ 18/07/2022, as 15:14, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do

as.-:in_an_;m
‘ eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

]

i eil Documento assinado eletronicamente por Jhones Monte da Silva, Contador, em 19/07/2022, as
gimm‘; @ 08:43, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
eletrénica de 8 de outubro de 2015.

J

p eil Documento assinado eletronicamente por Nerine Lucia Alves de Carvalho, Analista de Tecnologia da
ginam;‘ @ Informacgdo, em 19/07/2022, as 08:48, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art.
eletrbnica 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

p eil Documento assinado eletronicamente por SGmya Raquel Aratjo Cordeiro, Assistente em

ginam" @ Administragdao, em 19/07/2022, as 09:37, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no
eletrénica art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Estudo Teécnico Preliminar - 61/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23105.013270/2022-21

2. Descricao da necessidade

A PROTEC tem como uma de suas atribuicbes zelar pela politica de inovacao instituida pela
Resolucdo n® 9/2011 do CONSUNI. Dentre esse rol de atividades relacionadas esta o inciso Il, o
qual menciona “avaliar produtos decorrentes de atividades e projetos realizados na UFAM e opinar
sobre a conveniéncia de se promover sua protecdo, quanto a conveniéncia de sua divulgagéo”.

Igualmente a outras IFES, a UFAM é multidisciplinar e trabalha nas diversas ciéncias existentes,
recebendo vérias declaracdes de invencdes das areas mais diversas. A PROTEC, responséavel por
essa avaliagdo, possui um quadro restrito de servidores e de poucas areas, sendo composto
majoritariamente de administradores e assistentes administrativos.

Em vista de ter pareceres mais substanciados e fidedignos, a contratacdo de empresa
especializada em busca de anterioridade e elaboragéo de relatério descritivo justifica-se pelo fato
de essas terem recursos humanos especificos para cada area da ciéncia, 0 que ocasionaria uma
opinido com maior propriedade acerca das declara¢des de invencdes. Ressaltamos que recebemos
declara¢fes de engenharia, farmécia, biotecnologia, educacao e outras.

Outro ponto relevante é o fato de ndo haver servidores especializados para fazer o servigos
especificos, neste sentindo, apods solicitagdo de manifestacdo da Pro-Reitoria de Gestdo de
Pessoas - PROGESP/UFAM, verificou-se que ndo ha conhecimento da existéncia de cargo previsto
no PCCTAE com especializacdo em Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia
para Inovacao e conclui pela Diretora de Desenvolvimento de Pessoas/PROGESP/UFAM que "
salvo melhor juizo ndo identificamos Obice a contratacdo de empresa especializada para atender a
necessidade da PROTEC" vide SEI 23105.013823/2022-46, Despacho DDP - PROGESP
(0960646).

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Pré-Reitoria de Inovagédo Tecnolégica Jhones Monte da Silva, Contador

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A licitacdo, para a contratacdo dos servicos constantes neste Estudo, justifica-se pela necessidade
da PROTEC em cumprir as atribuicdes, uma vez que ndo atendida pode vir prejudicar o
atendimento das demandas dos docentes e discentes de graduagdo e pds-graduacao no que diz
respeito as invencdes desenvolvidas na UFAM.
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PERFIL DE UM REDATOR DE RELATORIOS DESCRITIVO DE PATENTE

O profissional para fazer a descricdo de um Relatério Descritivo de Patente tem que ter
conhecimento especifico do que sera descrito, sendo necessariamente, observar as seguintes
etapas:

® Para que possa definir bem o objeto, produto e/ou processo (invencdo) para que o material
descrito do pedido tenha suficiéncia descritiva, ou seja, ter conhecimento da técnica, estar a
par dos dados atualizados sobre a tecnologia a ser desenvolvida, através de fontes de
informac&o técnica como banco de patentes, livros técnicos, catalogos, vivéncia profissional
(prética) que possa ser reproduzida por um técnico no assunto;

* Ser 0 mais abrangente possivel, até o limite onde o estado da técnica (conhecimento)
permita.

* Evitar semelhancas totais ou parciais, do conteudo reivindicado, com caracteristicas
reveladas pelo estado da técnica, ou seja, descrever algo totalmente novo;

* Conhecer o desenvolvimento da tecnologia, uma vez que a informacgdo das técnicas mais
utilizadas evita a obtencdo de uma patente obsoleta; o conhecimento das novidades
introduzidas na técnica permite maior clareza da matéria nova e delimita a &rea da invencao
e os efeitos técnicos introduzidos;

* |evantamento dos pontos semelhantes com o estado da técnica (busca bibliografica ampla e
global), para que se reivindiquem apenas as caracteristicas revestidas de novidade, atividade
inventiva ou ato inventivo e aplicagdo industrial.

Além do que, a preparacdo de Um Pedido De Patente requer trés pontos fundamentais:

1. Apresentar os detalhes técnicos de forma a permitir que o exame técnico do pedido esteja
de forma clara de modo que o examinador compreenda perfeitamente a matéria do pedido e
indicar, quando for o caso, a melhor forma de execucgéao;

2. Como se trata de algo novo, ndo dar margem a que qualquer concorrente venha reivindicar
outro pedido para alternativas da mesma invencao (incluir essas alternativas no seu proprio
pedido), ou seja, especificar todas as concretizacdes do objeto que se deseja comercializar e
gue estejam dentro do escopo do pedido;

3. Dispor aos concorrentes somente condi¢cdes de pleitear algo que seja efetivo avanco em
relacdo a técnica descrita no pedido e ndo uma variante construtiva do objeto de seu pedido.

5. Levantamento de Mercado

Em pesquisa, constatou-se que ha no mercado empresas que atuam prestando o servico ora
requerido em outras instituicées de ensino, inclusive esta Universidade Federal do Amazonas ja
contratou, faco referencia aos contratos n° 39 e 40 do ano de 2016.

6. Descricao da solucao como um todo
A pretensa contratacdo objetiva atender a demanda de analise e encaminhamento das invengdes oriundas da FUA

plausiveis de protecdo ao Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI), pois, considerando que ndo ha no
guadro de servidores da Universidade com perfil para realizar avaliacdo mais detalhada do objeto em processo.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Item 01: Realizacdo de busca de anterioridade em bases de patentes, além da busca em artigos
cientificos, dissertacéo e teses, na quantidade de 15 a serem realizadas na vigéncia do contrato.

Item 02: Elaboracéo de relatorio descritivo de acordo com as normativas do Instituto Nacional da
Propriedade Industrial, escritério oficial brasileiro responsavel pela analise e concesséo de patentes
de invengdo, marcas, desenhos industriais e programas de computador. A quantidade sera de 10
relatérios descritivos.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 58.327,20

Y

O valores estimados foram com base em consulta a contratacdes
similares (0961328) e (0961344) realizadas no painel de precos do Ministério da Economia com
outros Org&os Publicos.

Unidade Es\t/iar‘llwoardo Valor
N9 Descricdo do Item [CatSer] de Quantidade ... . |Estimado

. Unitario
Medida (RS) Total (R$)

Servicos de Busca de
Anterioridade, com
base nas seguintes
especificacdes:
|ldentificacdo do objeto
a ser protegido e
realizacdo de buscas
de anterioridade em
bancos de patentes
nacionais e
internacionais, bem
como em outras bases
cientificas e demais
necessarias paral
conhecer o estado da
técnica de novo pedido
de registro de
propriedade intelectual
e verificar se 0 mesmo
cumpre 0s requisitos de
patenteabilidade

da legislacéo vigente.

16225| Unidade 15 1.367,00 |20.505,00

Servicos de Redacéo
de Relatdrio Descritivo,
com base nas
seguintes
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especificagdes:
Redacdo/Revisdo  de
Texto: Elaboracdo de
relatério descritivo de
patentes de acordo
2 |com a Lei 9.279 (Lei de|12645 | Unidade 10 3.782,22 [37.822,20
Propriedade Industrial)
e com os Atos
Normativos do Instituto
Nacional de
Propriedade Industrial
(INPI), onde o relatério
contera o Relatérig
Descritivo,
Reivindicacdes, Figuras
(se houver) e Resumo.

Total Estimado Geral (R$): 58.327,20

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A demanda pelo servico sera de acordo com o recebimento das declaragdes de invengdes
enviadas pelos docentes, discentes e TAEs da FUA, obedecendo ao limite informado dos servigos
no item 4, ou seja, sera executado por demanda.

A necessidade de serem separados por item, dar-se pelo fato da necessaria busca de anterioridade
prévia do pedido de patente, pois, neste servico sendo comprovada a existéncia de objeto
semelhante, tornard desnecessario continuar com o servi¢co de redacédo de relatdrio descritivo.

Esclarecemos que os item em objeto sé@o correlatos ndo havendo necessidade de serem divididos
por empresa, pois a busca de anterioridade propicia termos e demais subsidios para elaboracao da
redacdo do relatério descritivo ,desta forma, uma Unica empresa prestando os itens, mesmo que
por demanda e separados poderia fazer o0 processo de concorréncia mais econdmico.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

A Universidade Federal do Amazonas ja contratou o servico em objeto em anos anteriores, fago
referencia aos contratos n® 39 e 40 do ano de 2016.. A mais recente foi o contrato n°® 05/2019.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A referida contratacdo encontra-se no Plano de Desenvolvimento Institucional 2022, portanto
alinhada ao Planejamento desta Universidade/PROTEC.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Espera-se com essa contratacdo, no minimo, os seguintes efeitos:
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- Atender de forma satisfatéria a demanda do publico interno da FUA — docentes, discentes e TAEs
- no que diz respeito aos resultados das pesquisas passiveis de protecao;

- Realizar, por meio da empresa contratada, uma analise de anterioridades mais fidedigna possivel,
com pessoal especializado nas diversas areas do conhecimento e criacao de relatérios concisos.

13. Providencias a serem Adotadas

Aferir a regularidade fiscal previamente a contratacdo e analise das empresas com atestado de
capacidade técnica.

14. Possiveis Impactos Ambientais

N&o se aplica.

15. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Declaramos para os devidos fins que a contratacdo de empresa especializada na busca de
anterioridade e elaboracdo de relatdrio descritivo é necesséria, portanto viavel, visto que para um
pedido consistente de patente de invengao seja concedido € preciso a realizagdo de uma busca de
anterioridade consistente. Como a demanda de solicitacbes sdo de diversas areas do saber, o
quadro da PROTEC nao conta com servidores qualificados de areas diversas, biotecnologia, fisica,
farmacia entre outras — que possam atender de forma plena a especificidade dessas areas.

16. Responsaveis

JHONES MONTE DA SILVA

Contador

SAMYA RAQUEL ARAUJO CORDEIRO

Diretora

NERINE LUCIA ALVES DE CARVALHO

Analista de Tecnologia da Informacdo
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO FAMILIAR

PREGAO ELETRONICO N° 022/2022

Declaramos que ndo constam em nossos quadros societarios servidores da
FUA ou administradores que mantenham vinculo familiar com detentor de cargo em comissao
ou funcdo de confianga, atuante na area responsavel pela demanda ou contratagdo, ou de
autoridade a ele hierarquicamente superior, em cumprimento ao Acorddo N° 409/2015 — TCU -
Plenério.

Local e data

Assinatura e carimbo
(Representante Legal)

Observacgéao: emitir em papel que identifique a entidade expedidora.



ANEXO IV — MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA
PREGAO ELETRONICO N° 022/2022

Atestamos, em atendimento ao previsto no Edital do Pregdo Eletrénico 006/2022, que por
intermédio do(a) Sr(a) ,
portador(a) da CPF(MF) n° e do RG n°
, devidamente credenciado(a) por nossa empresa
, vistoriamos o local para a execuc¢édo do objeto e
gue somos detentores de todas as informacdes relativas a sua execugdo. Declaramos, ainda,
gue ndo alegaremos posteriormente o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria
para solicitar qualquer alteragdo do valor do contrato que viermos a celebrar, caso a nossa
empresa seja a vencedora.

Local e data

Assinatura e carimbo

(Representante Legal)

Visto:
Servidor da FUA Matricula SIAPE No.

Observacao: emitir em papel que identifique a licitante



ANEXO - V MODELO DE DECLARAGAO DE RENUNCIA A VISTORIA

(nome empresarial da licitante) inscrita no CNPJ No , com sede na
(n.o de inscricdo) (Endereco  completo)

por intermédio de seu representante legal, o(a)

Sr.(a) infra-assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade No e do CPF/MF No , DECLARAMOS para o0s

fins de habilitacdo no Preg&o Eletrénico N° 012/2022 que optamos pela ndo realizacdo de
vistoria, e que temos pleno conhecimento das condi¢es e peculiaridades inerentes a natureza
do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e que néo utilizaremos deste para
guaisquer questionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com este
6rgdo, mantendo as garantias que vincularem nossa proposta ao presente processo licitatorio,
em nome da empresa que represento. Municipio de UF, de de 2022 (assinatura
do Representante legal da Empresa) Observacgdo: emitir em papel que identifique a licitant



