ANEXO XII

TAREFAS DE LIMPEZA

Limpeza de areas internas

Descrigéo da tarefa Frequéncia
Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis

existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.; Didria*
Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sab&do ou detergente neutro eliminando papéis, migalhas e outros, nas mesas, cadeiras, bancos, Diéria*
lousas e quadros brancos
Limpar as bancadas que estejam desocupadas com o produto adequado Diaria*
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p6 Diaria*
Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira Diaria*
Varrer, passar pano Umido e polir os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados Diaria*
Varrer os pisos de cimento Diaria*
Limpar o piso dos elevadores Diaria*
Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados Diaria*
Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e ap6s as refeicoes Diaria*
Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo Diaria*
Limpar as portas de vidro, removendo manchas Diaria*
Limpar os balcdes das areas de circulacéo e hall de entrada Diéria*
Limpar os guarda-corpos das areas de circulagdo, escadas e hall de entrada Diaria*
Recolher o lixo espalhado pelo piso das salas de aula, circulagéo, escadas, hall de entrada, bibliotecas, laboratérios. Diaria*
Substituir os sacos plasticos das lixeiras em geral. Diaria*
Limpeza do ambiente interno do biotério (piso, paredes, portas, janelas, bancadas e teto) Diaria*
Limpar paredes e azulejos de cozinhas, utilizando produto adequado Semanal
Limpar os corriméos Semanal
Eliminar marcas de lapis e caneta, ade_sivos, gomas de mascar e outrqs_ das superficies das bancadgs, mesas, dos assentos e encostos das cadeira_s, das Semanal
superficies e prateleiras de armarios e estantes; dos peitoris e caixilhos; de portas, batentes e visores; das lousas e quadros brancos; dos murais
Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos Semanal
Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica Semanal
Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético Semanal
Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados Semanal
Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas Semanal
Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc, inclusive de bebedouros Semanal
Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones Semanal
Limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool Semanal
Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral Semanal
Proceder a limpeza geral dos elevadores, incluindo: paredes, tetos, pisos, portas (internas e externas) painéis, visores dos andares, utilizando produto Semanal

adequado e aspirando o pé dos trilhos. E expressamente proibido jogar &gua, pois provoca danos nos equipamentos.
Remover manchas dos quadros das salas de aula e laboratérios. Semanal
Nos laboratérios de aulas praticas em que ocorre manipulagéo de alimentos, limpar as bancadas, fogdes, utensilios e equipamentos, de forma a eliminar a

gordura, manchas, e vestigios de alimentos. Semanal
Aspirar o p6 dos trilhos das portas de correr. Quinzenal
Retirar o pd dos ventiladores (teto/parede). Quinzenal
Lavar as lixeiras, utilizando produto adequado. Quinzenal
Limpar as estantes, livros e caixas (tipo paper box) dos diversos setores, utilizando pano seco. Mensal
Lavar os balcées e os pisos vinilicos, de mérmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar Mensal
Limpar todas as luminarias por dentro e por fora Mensal
Limpar forros, paredes e rodapés Mensal
Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante 0 més Mensal
Limpar os espelhos de interruptores, tomadas etc., utilizando produto adequado. Mensal
Limpar os ralos para evitar obstrugao Mensal
Aspirar o p6 dos trilhos das janelas. Bimestral
Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados Semestral
Limpar persianas com produtos adequados Semestral
Remover manchas de paredes Semestral
Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.) Semestral
Aspirar o p6 das estantes e livros da biblioteca, procedendo a limpeza profunda dos mesmos, incluindo a retirada individual dos livros onde estao Semestral
armazenados.
Limpar interiores de armarios e geladeiras de copas/cozinhas. Semestral
Realizar, em data previamente agendada com o responsavel pelo laboratério, a limpeza interna de geladeiras e freezers localizados nos laboratdrios, os quais
sdo utilizados, exclusivamente, para guarda de medicamentos, produtos quimicos, experiéncias etc. Obs: somente na presenca do responsavel pelo Semestral
laboratério.
Aspirar o pé das estantes, localizadas nos setores de arquivo, procedendo a limpeza externa das caixas, incluindo a sua retirada para limpeza da estante. Semestral
Lavar e encerar as salas de aula. Semestral
Limpar adequadamente os acervos armazenados na Biblioteca (onde houver), independentemente de seu suporte bibliografico, exemplo: acervos de fitas Semestral

C video-fitas, cd-rooms, discos, quadros artisticos, mapas etc.
Limpar o interior dos méveis, quando solicitado. Semestral
Remover a cera dos pisos de madeira (exceto com sinteco) dos setores administrativos, laboratérios, bibliotecas e auditorios, inclusive das partes sob os
moveis e cantos, providenciando nova enceracéo.
Aspirar o pd e limpar calhas e luminarias Anual
*Exceto nas areas com limpeza semanal (2 vezes por semana)

Semestral




Limpeza de areas externas

Descrigdo da tarefa Frequéncia
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza Diaria
Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados Diaria
Recolher o lixo espalhado pelo piso das areas externas, pragas/patios internos, anfiteatros e passeios adjacentes aos Setores. Diéria
Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo Diaria
Varrer as areas pavimentadas Semanal

Varrer os passeios e, no minimo, uma faixa com a largura nominal de 1,0 m (um metro) ao longo das sarjetas das vias publicas, largura essa a ser contada a

partir da face vertical dos meio-fios (quias), quer limitadores dos passeios, quer de eventuais canteiros centrais Semanal
Remover residuos de poda de vegetagdo acumulados em vias ou logradouros, seja em regiées onde se esta executando os referidos servigcos ou em locais Semanal
pré-determinados pela PROINFRA
Remover e acondicionar os cadaveres de animais (cées, gatos, aves, etc.) encontrados nas vias e logradouros em sua area de atuagao ou em locais pré- s
determinados pela PROINFRA emanal
Remover detritos acumulados nos cestos coletores de lixo de quaisquer tipos e modelos autorizados pela UFLA e dispostos regularmente nessas vias ou Semanal
logradouros
Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.), inclusive de bebedouros Semanal
Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente, encerar e lustrar Semanal
Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes Semanal
Lavar as areas cobertas destinadas & garagem/ao estacionamento Mensal
Lavar coletores de lixo Semestral
Lavar as placas de sinalizagdo, tubulag6es aparentes, luminarias, canaletas, pontos de dnibus. Semestral
Limpar brises e cobogés Semestral

Comunicar irregularidades observadas nos cestos aos supervisores do servigo que, por sua vez, obrigar-se-do a comunicé-las formalmente a equipe de
fiscalizac&o do contrato, para as providéncias cabiveis em cada caso.
Nos dias de chuva que impossibilitarem a execucéo das atividades, os empregados da contratada, a critério da contratante, deverdo ser aproveitados em
outras atividades

Quando necessario

Quando necessario

Limpeza das estruturas em policarbonato (toldos e outros) Quando necessario
Limpeza de passarelas (por cima e por baixo) Quando necessario
Limpar clarabbias Quando necessério

Limpeza de esquadrias externas e Internas

Descrigéo da tarefa Frequéncia
Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos antiembacantes Bimestral

Limpeza de banheiros

Descrigéo da tarefa Frequéncia
Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios Diaria
Proceder a lavagem de mictérios, bidés, duchas higiénicas e pisos, utilizando saneante domissanitario desinfetante Diaria
Lavar a tampa, a parte externa e o assento do vaso sanitario com esponja sintética e a parte interna com vassoura especifica Diaria
Limpar as torneiras, superficies interna e externa das pias e encanamentos sob a pia utilizando esponja sintética Diaria
Retirar os detritos localizados no interior das vélvulas das torneiras Diaria
Secar a pia e o botéo de descarga com pano seco, polindo a torneira Diaria
Limpar paredes e azulejos Diaria
Todo material usado na limpeza e desinfecgéo (baldes, panos, etc) e EPI pa_ssivel de |:eut_i|izat;§o (IL_Jv_as de seguranca, 6culos, etc) devem ser higienizados e Didria
guardados em local apropriado, ao término das atividades




