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Controle de Processo:
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reuniéo

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas )

Grupos »

Relatdrios )
e

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no

seu celular.

Abra o aplicativo do SEl' e fagaa

leitura do codigo abaixo para

sinaranizala Aam 213 Aanta

a Processos

Aln(3)¢ [B#

Ver processos atribuidos a mim

Para saber+ Menu Pesquisa _ =02 /4

er por marcadores

11 registros:

CBé

AREB

CBé
A8
&8

Recebidos
23105.000626/2013-61
23105.000561/2019-54
23105.000548/2019-03
23105.000447/2019-24
23105.000504/2019-75
23105.000477/2019-31
23105.000460/2019-83
23105.000445/2018-35
23105.000443/2019-46
23105.000378/2019-59
23105.000322/2019-02

(usuario20)

(usuario1)

(usuariod)

Visualizacdo detalhada

T registros:
Gerados
( 23105.000659/2019-10 (usuario9)
23105.000580/2019-81
23105.000366/2019-24

23105.000514/2019-19
23105.000512/2019-11
23105.000468/2019-40
23105.000461/2019-28

e

Passo 1: Solicite apoio do RH do HUGV para registro do processo: entre no
ambiente do SEI, clique em “Iniciar Processo”
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Para saber+ Menu Pesquisa _ EH

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retoma Programado

Pesquisa Escolha o Tipo do Processo; @

Base de Conhecimento | |
Textos Padréo
Modelos Favoritos

Administragéo Geral: Programas

Comunicagdes: Servigos de Transmissdo de Dados, Voz &
Blocos de Assinatura Imagem

Blocos de Reunido Pessoal: Avaliagdo de Desempenho (inclusive estagio probatdrio)
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados

Pessoal: Controle de Frequéncia
Pessoal: Designacdo de Chefia
'Pessoal: Incentivo & Qualificacio

Acompanhamento Espacial - o
Pessoal: Progress4o por Capacitacao

Marcadores : '
Pontos de Controle Pessoal: Retribuicao por Titulacao
Estatisticas 3
Grupos 3

]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicative do SEI! ¢ faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta,

Passo 2: Na caixa de pesquisa, digite “Qualificacdo” e selecione o tipo de processo
gue trata dessa solicitacao pessoal.




, Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa

aﬁlrole de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retomo Programado

Pesquisa Tipo do Processo:

Base de Conhecimento | Pessoal: Incentivo & Qualficagio
Textos Padrdo Especificacio:

Modelos Favoritos |

Blocos de Assinatura i Classificagao por Assuntos:

Blocos de Reunido |

Do iHe 023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascens&o e Progresséo Funcional; Avaliacdo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacio, Reajuste e Rej «
Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
P Interessados:
Pantos de Controle |
Estatisticas b B -g %1 X
Grupos ) .
] .
Observacies desta unidada:
Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.
4
Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta. Nivel de Acesso
Sigiloso ® Restrito () Publico
Hipotese Legal:
| Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) A ‘

’_J

Passo 3: Preencha com os dados requeridos. No item “Interessados”, insira o seu préprio nome.
OBS: O Nivel de Acesso precisa ser “Restrito”, por conter informagdes pessoais do servidor. Informe a

HlpoEese I:egal: Informagao Pessoal.” Ao I|naI, cllque em “Salvar”.




Para saber+ Menu Pesquisa _

18] o €] Rinlal- 0535|910

IN§23105.002208/2019-17

o Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade CAC.

E_

PassoO 4: o SEI gerard automaticamente um nimero de processo.




a BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso & informagio Legislacdo Canais n

rparsoconieddolil Fpamomeruld Ipamabusca @ Irpem o rodapd B A* A A PT EN ES ACESSIBRIDADE ALTD CONTRASTE MAPA DO SITE

[ Fleilv

Contatos Perguntas frequentes Webmall

Formularios, Legislacoes e Manuais - TAE

ARRER

ARZOS, LE

1064

TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO

Progressao por Capacitacao

INSTITUCIONAL v :
Folder explicativo

P3szo 3 Paszo - Solctar Progresz3o por Capactacdo pelo SEI

ADMINISTRACAO DE PESSOAb, Requerimento de Progressdo por Capactacdo - oof

Termo de Rezponsanilidade - CAPACITACAD

eowormemone o Incentivo a Qualificagdo
PESSOAS

Folder Explicativo

Instituciony p N ) _
P3zzo 2 Passo - Solictar incentvo 2 Quaificac3o pelo SE

Perguntas

DOP

Termo de Responsaoniidade - QUALIFICACAD
« Acompanhamento da & s S J
Carreira )

Requermeanto de Incentivo 2 Quslficacdo - pdf

PassO 5: Acesse o site da ProGesP através do link https://bit.ly/Passos-Normativas-TAE para obter o
Formulario de solicitagao”.



https://bit.ly/Passos-Normativas-TAE

icrosoft Word - Requerimento_de_Incentivo_a_Qualificagao_2019

[
|
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| FORMULARIO DE INCENTIVO A QUALIFICACAODOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO |

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR (todos os campos sio obrigatérios)

Nome do Servidor: | Siape:
Cargo: Funcao:

Lotacao: Setor:

E-mail: Telefone:

Vem requerer a Vossa Senhoria conforme documentagdo anexa concessao de:

[ JINCENTIVO A QUALIFICACAO (Curso de formagio maior que o exigido para ingresso no cargo).

[ JALTERACAO DO PERCENTUAL (Curso de Formagio maior que o apresentado anteriormente; percebe
correlacdo indireta e apresenta novo curso de correlacdo direta ou remogao ex-officio para outro ‘
ambiente organizacional). o

Passo 6: Faca o download do requerimento.



¢ g0 Abrirc Adobe Acrobat DC
CD Comp: & Foxit PDF Reader 11.2
w Copiar Google Chrome

Propri¢ - MlcrosoftEdge

8 compAE Word 2016

B Procurar na Microsoft Store

&7 Mostr:
Escolher outro aplicativo

Passo 7/: Para preencher o requerimento sem necessitar de impressdo, clique no

arquivo do requerimento com lado direito do mouse, selecione “Abrir com”, em seguida
“Word"”.

Caso prefira, imprima, preencha todas as informacoes e depois digitalize o requerimento.
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Departamento de Desenvolvimento de Pessoas

Universidade Federal do Amazonas () |
Coordenagéo de Acompanhamento da Carreira UFAM

FORMULARIO DE INCENTIVO A QUALIFICACAODOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM

EDUCACAO
IDENTIFICACAO DO SERVIDOR (todos os campos sio obrigatorios)
Nome do Servidor: NOME COMPLETO | Siape: 000000
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Funcao: @ NADA ADECLARAR
Lotagcao: PROGESP Setor: CAC
E-mail: NOME@UFAMEDUBR Telefone: 92 999999999

Vem requerer a Vossa Senhoria conforme documentacao anexa concessao de:

| WAQUALIFICACAO (Curso de formagao maior que o exigido para ingresso no cargo).

] ALTERACAO DO PERCENTUAL (Curso de Formacio maior que o apresentado anteriormente; percebe
correlacao indireta e apresenta novo curso de correlacao direta ou remocao ex-officio para outro
ambiente organizacional).

Manaus, de de 20

INFORMACOES IMPORTANTES (LEITURA OBRIGATORIA)

1. Os documentos apresentados devem ser autenticados em cartorio ou “conferidos com o original”
por servidor publico federal, contendo carimbo e matricula SIAPE do mesmo, ou ainda, no proprio
DDP (com copia e original); Qs via Sei deverao ser autenticados eletronicamente por outro servidor
publico federal que nio seja o solicitante;

2. Diplomas e Certificados on-line deverio ser validados pelo servidor. O mesmo devera anexar a
pagina de validacao do documento apresentado no Processo de Inc. a Qualificagdo. Diplomas e
Certificado on-line sem a devida validagao serao indeferidos;

3. Nao serio aceitos: documentos ilegiveis ou com rasura;

Passo 8: preencha com todos os seus dados.




—<TUICAUU UTFTITE SENT d UeVIUd VaTuayaU Serau IIIUETeETTaus;

3. Ndo serao aceitos: documentos ilegiveis ou com rasura;

4. Requerimentos com Documentacdo Proviséria somente poderio ser deferidos os que estiverem
em conformidade com a Nota Técnica 13/2019/CGCARASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME,
conforme orientado no Oficio-Circular n® 39/2019/GAB/SAA/SAA-MEC de 28/06/19;

5. Em caso de titulo obtido no exterior, apresentar a revalidacdo no Brasil e traducdo juramentada
(Nota técnica n204/CGGP/SAA /MEC).

6. Os requerimentos sem assinatura e carimbo ou SIAPE da Chefia Imediata serdo INDEFERIDOS.

7. Os requerimentos indeferidos serdo informados nos e-mails indicados pelos servidores.

DOCUMENTACAO APRESENTADA

DDiploma CJcertificado DDocumentacﬁo Proviséria [ JHistérico

AMBIENTE ORGANIZACIONAL(Campo Obrigatério)

[ | Administrativo [] Ciéncias da Saide

[] Infra-Estrutura DAgropecuério

D Ciéncias Humanas, Juridicas e Econdmicas Dlnformacio

[:| Ciéncias Bioldgicas I:]Artes. Comunicacdo e Difusao
[] Ciéncias Exatas e da Natureza [[] Maritimo, Fluvial e Lacustre

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS PELO SERVIDOR NO SETOR (CAMPO OBRIGATORIO)

Assinatura do Servidor Assinatura da Chefia Imediata com Carimbo ou SIAP*

PassO 9: Marque a documentacdo apresentada, o ambiente organizacional ao qual vocé pertence e
descreva suas atividades detalhadamente., pois facilitara no momento de analisar o seu processo.

Salve seu requerimento no formato PDF.
OBS: N&do assine o processo de forma manuscrita. O formulario devera ser assinado digitalmente,

conforme passo seguinte.



https://assinador.iti.br/assinatura

J \’.b © Alio Contraste 4

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF

govb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

Outras opcoes de identificacao:

[® Login com seu banco

8n Login com QR code

8 Seu certificado digital '

& Seu certificado digital em nuvem ‘

Passo 10: Acesse, em seu navegador, o link https://assinador.iti.br/assinatura para assinar o
seu formulario. Vocé precisara incluir os dados de acesso ao seu sistema GOVBR para
assinar o documento. Inclua o seu CPF no campo “digite seu CPF”. E clique em “Continuar”.



https://assinador.iti.br/assinatura

© Alto Contraste # Vlibras

Digite sua senha

CPF

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal.

Esqueci mi

Ficou com duvidas?

enha do GOVBR no campo senha e clique




“govbr

Assinatura de documento

(1} ® ®

Escolher arquivo Assinar arquive

o

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensées DOC ou DOCX ou .ODT ou PDF com ate 100MB.

Arraste e solte o arquivo do seu computador aqui

Q

e em “Escolher documento” e inclua seu arquivo de
requerimento diretamente para a area “Arraste
seu computador aqui”.




sinador.iti.br

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensoes

DOC ou .DOCX ou .ODT ou PDF com ate 100MB

— 4+ Zoom automdtico =

Universidade Federal do Amazonas
Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
Coordenacao de Acompanhamento da Carreira

FORMULARIO DE INCENTIVO A QUALIFImcﬁDDdS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM

EDUCACAO

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR (todos os campos sio obrigatérios)

Nome do Servidor:

| Siape:

Lotagdo/Setor:

Data de Exercicio:

Cargo: Nivel Classificagdo: Nivel Capacitagdo: PV:
Funcao:
E-mail: I Telefone:

-_—

Passo 13: O seu documento sera visualizado. Em seguida, clique em “Avancar”.




« Exibir assinatura no documento

Ciente em:

Data: / 7 -

Area da assinatura
. Tome cuidado para ndo esconder uma |

Assinatura e Carimbo/SIAPE

Voltar

Clique no documento para reposicionar a assinatura

Assinar

Passo 14: Posicione seu cursor em cima da caixa “Area da assinatura”, clique e segure
para movimentar a caixa até o campo “Assinatura do servidor” na primeira pagina. Em

seguida, clique em “Assinar”



ps.//assinatura-apiiti.br/autorizar?urlCliente=https://assinador.iti.br8luws_cas=true8tuws_cas_refresh=false8tticket=ST-69707-wWf4 RNCiwBAFbwZ4xuO-S...

assinatura-api.iti.br/autorizar?urlCliente=https

g b ’[_:?or@[_qe“assinatur_aﬁ_w_

Airtal da Ao
1 QICIal de Qo

Escolha o provedor de assinatura:

Passo 15: O navegador abrird uma nova janela com a informacgdo “Escolha o provedor
de assinatura”, cligue na caixa escrito “gov.br — Gov.BR Certificado digital emitido pelo
portal Gov.BR”



ps.//assinatura-apiiti.br/autorizar?urlCliente=https://assinador.iti.br8luws_cas=true8tuws_cas_refresh=false8tticket=ST-69707-wWf4 RNCiwBAFbwZ4xuO-S...

assinatura-api.iti.br/autorizar?urlCliente=https

g b ’[_:?or@[_qe“assinatur_aﬁ_w_

cicntal de deo
1 UIgital de Ao

Escolha o provedor de assinatura:

Passo 16: 0 navegador abrird uma nova janela com a informag&o “Escolha o provedor
de assinatura”, clique na caixa escrito “gov.br — Gov.BR Certificado digital emitido pelo
portal Gov.BR”



g Vb Portaldeassmatura

assinatura digital de documentos

Autorizacao

Voceé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite

[cédigo enviado via aplicativo gov.br ‘

oy

Cancelar

~
Reenviar codigo /' Autorizar

Notificagoes

»=& Gov.br » agora A

I a SSO 1 7 : O S|Stema enVla ra, um Céd IgO pa ra O seu CEI u |a r. Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao tem uma m..
Portal de Assinaturas: 683164 esse € o seu codigo de
liberacao de acesso

OBS: O servidor deve possuir o aplicativo gov.br instalado no celular.



cas.iti.br

g Vb Port._aldeassmatura

sinatura digital de do entos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

nviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite

683164

=N
Cancelar ( i i
\ Reenviar coédigo j

| EE——— —

Passo 18: Digite o cddigo recebido no campo “Cdédigo” e clique em “Autorizar”.




ps://assinatura-apiiti.br/autorizar?uriCliente=https://assinador.iti.br8tuws_cas=true8tuws_cas_refresh=false8tticket=ST-70750-4q6-TUV-vWwskwYbM9TFy...

# assinatura-api.iti.br/autorizar?urlCliente=https://assinador.iti.br&uws_cas=true@uws_cas_refresh=false&ticket=ST-70750-4g6-T

Autenticado com sucesso!

Vocé autenticou com sucesso no provedor de assinatura. Essa janela se fechara
automaticamente em breve!

Passo 19: O sistema apresentard a mensagem “Autenticado com sucesso!”. A janela se
fechara automaticamente.




Salve este arquivo em formato digital, pois o documento impresso nao tem validade. @

Dotumento assinado digitalmente

» S
g \Lb Data: 24/06/2022 15:35:17-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

N é*sinatura do Servidor~" Assinatura da Chefia Imediata com Carimbo ou SIAPE

Passo 20: Pronto. Seu documento estd assinado. Clique em “Baixar”.




Salve este arquivo em formato digital, pois o documento impresso nao tem validade. @

Dotumento sssinade digitalments

! H
g ‘Lb Data: 24/06/2022 15:35:17-0300

Verifique em https:/fverificador.ifi.br

Assinatura do Servidor Assinatura da Chefia Imediata com Carimbo ou SIAPE

Abrir
Abrir com o Visualizador do sistema

Sempre abrir com visualizador do sistema

Mostrar na pasta

<] Requerimento_de_...pdf = ¥ ‘A“

Passo 21: Download realizado! Clique na setinha e selecione “Mostrar na pasta” para

visualizar seu arquivo na pasta na qual foi salvo. O Requerimento também deve ser
assinado pela chefia imediata.




Documento assinado digitalmente

A 5
g x:.b Data: 24/06/2022 15:35:17-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

Assinatura da Chefia Imediata com Carimbo ou SIAPE

Assinatura do Servidor

Passo 22: Disponibilize o arquivo que vocé assinou para sua chefia e solicite que assine
0 documento seguindo os Passos 10 a 21 desse passo a passo.

A assinatura devera ser incluida no campo “Assinatura da Chefia Imediata com Carimbo
ou Siape”



I CAarvarca0n

Os documentos deverao ser assinados com assinatura digital,
nao serao aceitas assinaturas manuscritas.

Caso o servidor solicitante ou a chefia possua possibilidade de
assinar por outro meio formal de assinatura digital, como
assinaturas por meio de token, podera ser realizada deste outro
modo.
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Para saber+ Menu Pesquisa _ 5

" B ol¢&] Rirylal2All.]sn 535 e 0

o Consultar Andamento

0 somente na unidade CAC.

13: Solicite auxilio do RH do HUGV para inserir sua documentagao no SEI. Clique no n

Processo que ja foi aberto no Passo 1, em seguida, clique no icone “Incluir documento” para inserir o

Requerimento de solicitacao, no formato PDF, devidamente assinado, digitalmente, pelo solicitante e pela

. chefia imediata. y




RSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS

"' se‘g Para saber+ Menu Pesquisa _ EQ: /A

’ / 23105.002208_."2019-1? Gerar Documento
! ~[E]Formulario de Progressdo por Capacitacdo - TA
Escolha o Tipo do Documento: ©

[
Bxemo

Boletim de Frequéncia

& consuitar Andamento

Concess#o de Incentivos Funcionais — Mag.
Superior (Formulario)

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliacdo de Estégio Probatdrio

Formuldrio de Progressdo por Capacitacgo - TAE (Formulério)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

d > r A

https:/fseiufam.edu.br/sei/cantrolador.phplacac=documento_receber@acac_origem=documento_escolher_tipo&acao_retormo=documento_escolher_tipo&id_procedimento=150788:d_serie=-1&arvore=1&id_procedimento=15078&infra_sistema=100000100&infra_unidade_at-’ )

Passo 24: selecione o tipo de documento “Externo”. Esse é o tipo que possibilita anexar documentos
em PDF. OBS: O SEI nao comporta arquivos Word, somente PDF.

v




J ,-g"istrar Documento Externo

'
/' Tipo do Documanta: Data do Documento:
| | [Foexa v [2a0272022 | =
Nimeso / Nome na Arvore
Iro"n.xk':rv:: de Solicitagia |
Formato (?)
@® Nato digit
(O Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

I | P&

Inleressados:
.| PEX

s

v

Chlassificacan por Assuntos:

~
“| ¥R
e

v

Observagoes desty unidade:
4

—‘ Nival d8 Acssso :

Sigilo=a @ Resinta (O Publico
Hipotase Legal:
(nlormacas Pessoal (Art. 37 da Lo a® 12.52772071) )

Anexar Arquivo

Escolber arguiva | Nenhumn arquivo escobido

d!!!ﬁ !! Preencha com os dados requeridos. No item “Interessados” preencha com o seu proprio nome.

Em “Formato” selecione “Nato-digital”, pois o documento foi assinado digitalmente. Em “nivel de acesso”,

informe “restrito” por motivo de conter informacgdes pessoais. y
N




—{ Nivel de Acesso |

Sigiloso @® Restrito () Publico
Hipotese Legal:
| Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v
Anexar Arguive:
Escolher arquivo
Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Acoes

| Confirmar Dades | | Voltar Y 4

1 E— | 2 1

Nivel de Acesso |

Sigileso ® Restrito (O Plblico
Hipotese Legal:
[ Informac3o Pessoal (At 31 da Lei n® 12.527/2011) v
Arnaxar Arquivo:
Requenmento_de_Incentivo a Qualficacdo. pdf
Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
Requerimento_de_Incentvo 3 Qualificacio. pef 28/06/2022 15:07:20 12528 Kb 04018880278 CAC - X

Passo 26: Cligue em “Escolher documento” selecione

PROGESP

< | Confirmar Dados I)l’u".m I

0 arquivo e clique em “Confirmar dados”.

)
y
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Para saber+ Menu Pesquisa _ ENED

NEEEIHEEER

JW§23105.002208/2019-17

~{E]Formulério de Incentivo & Qualiicacio - TAE C/

IEERrENEEOES

Documento tnte na unidade CAC.

P Consultar Andamento

U —a
Passo 27: Cligue no nimero do Processo e aparecera o icone “Incluir Documento”.
~ Nesse momento, vocé incluird a documentacdo apresentada no processo. y




' DADE FEDERAL DO AMAZONAS

Para saber+ Menu Pesquisa [N KA :

I8}23105.00220812019-17 Gerar Documento

""" {E]Formulario de Incentivo & Qualificacdo - TAE C/
Escolha o Tipo do Documento: @

# Consultar Andamento

Alteracio de Aposentadoria e Isencgo de IR (Formulério)
Analise Preliminar - PROTEC

Andlise Preliminar de Relatério Final - A (Formulério]
Anexo

Apostilz

Ata de Reunido

Ata

Aleste

Autorizacdo de Licenga Prémio-Assiduidade em
Daobro (Formuléria)

Autorizacéio de Pagamento Para Servidores Internos (Formulério)
Autorizacdo de Responsaveis - Pratica de Campo
Autorizacdo para Afastamento de Servidor

Avaliacio do Relatorio Final - pACE (Formuléric)

Boletim de Frequéncia

Cadasiramento de Laboratorio de Pesquisa (Formulério)
Cadastro Individual de monitor (Formulério)

Cadastro de Aluno do §IE (Formulrio)

Cadastro de Dados Pessoais (Formulério)

Cadastro de Pesquisadores - Museu Amazdnico (Formulério)
Carta de Aceite de Orientagdo
4 3

Carta de Antarizardn de Puhlirardo ' '

Passo 28: Selecione o Tipo de Documento “Externo”. Esse é o tipo que possibilita
_anexar documentos em PDF. O SEI nao comporta arquivos Word, somente PDF. y
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Registrar Documento Externo
Q 3105.002208/2019-17

Para saber+ Menu Pesquisa _ EHNE L |

~E]Formulario de Incentivo & Qualificaco - TAE C#
Tipo do Documento: Data do Documento:
# Consultar Andamento | Diploma v 200772019 il
Ndmere / Nome na Arvore:
- Tipo de Conferéncia:
() Neto-digital \ Copia Autenticada Administrativamente v

(» Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

Issblsde Oivere Cardos [y

Interessados:

{

»
A=)
E]
®

Classificacéio por Assuntos:

023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensdo e Progressao Funcienal; Avaliagdo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacae, Reaj « p ¥

*9
Ohservacbes desta unidade
Nivel de Acesso
4 b Sigiloso |!‘ Restrito Pblico ‘ v

Passo 29: Preencha com os dados requeridos. No item “Interessados” adicione o seu nome. OBS:

_ Data do documento € a data da Expedigao.

/




I 23105.038898/2021-59 |1H|E1S

(=] Formulario de Incentivo & Qualificacdo

A Consultar Andamento

= T##0 DO PROCE3E0

- INTERE22ADO(2)
Nenhum interessado especfcado.

= ATRIEUIDO PARA

- ANOTAGOES:

 Este grocesso ndo possui
“ anotagbes. Clique aqui para criar
uma nota.

!!!SO 29.1: Em “formato” selecione o formato do documento que deseja anexar:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Publicagoes Eletronica
e 3011

[ Certificado

v |:

Nimero / Nome na

Formato

Seleciona 3 opcdo "Nato-digital” se
© arquivo a ser registrado fol criado
ou recebido por meio eletronico.

Selaciona 3 opcdo "Digitaizado
nesta Unidade” somentese o
arquivo 3 ser registrado for
produzido 3 partir da digitalizac3o
de um documento em papel.

\\_/

lassificac3o por Assuntos:

Observacdes desta unidade:

a)se for um arquivo adquirido online, naturalmente na forma digital, selecione “Nato-digital”;
b)se for um arquivo impresso, que foi digitalizado, selecione “Digitalizado nesta Unidade”.




B BARE 'R " 2P AN

1. Em documentacao on-line (“nato-digital”) que informe um Codigo
de Validacao, vocé deve anexar, também, a pagina de validagao.
Portanto, nesses casos nao ha a necessidade de se pedir que outro
servidor publico federal dé a Autenticagao de Documentos no seu
processo, bastando apenas anexar a pagina de validacao.

Importante: Insira a sua documentacao juntamente com a pagina
de validacao nho mesmo anexo PDF.

2. Documentacao digitalizada (“digitalizado nesta unidade”) de outro
servidor publico federal, diferente do solicitante. A pagina de
visualizacao da comprovacao da autenticacao devera ser salva em
formato PDF e incluida na solicitagao.



Publicages Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [ NN =3°%1 == () &

, D"f‘f’ Registrar Documento Externo
“[E]Fermulario de Incentivo a Qualificacdo {

# Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:

[ Diploma . | [28i072018
Miimero / Nome na Arvore: ’ ,
B Tipo de Conferéncia:
- Nato-digital | Copia Autenficada Administrativamente v
'® Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

| | PE
Interessados:
lsabelle de Oliveira Cardoso « P
X
-
Classrﬂca_céo por Assunios:
023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS ( ive A a0 e Progressao Funcional; Avaliagio de Desempenho; Enquadramento; Equi d0, Reajuste e Reposicdo Si - Px
X

Qbser\rapﬁes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito ) Piblico

Hipdtese Legal:
| Informac3o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12 527/2011) v

dsso !5 Caso selecione o formato “digitalizado nesta unidade”, em “Tipo de conferéncia”

elecione “copia autenticada administrativamente”. Clique em “Escolher arquivo” para inserir o
cumento em PDF.
Seguir para pagina 40 deste passo a passo.




zgistrar Documento

ot B
Tipo do Documenta: Data do Documento:
[Certificads v |zasi2021
Nimeso / Nome na Arvore:
[Cerifcado |
Formato (2)
@ Nato-digity
() Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
[ | P&
Interessadas:
[Norne completo |
1| PEx
s
v
Classificacdo por Assuntos:
.| PX
s

Observages desta unidade:

Vi
—| Nivsl ds A :
Sigilo=a @ Resinto () Pdblico
Hipotaza Legal:
e TS = T )

Anexar Arquive:

Nenhumn arguivo escohido

Lista de Anexos (0 regstros)

aso selecione a opgao “Nato-digital”, também devera ser anexado ao pr
cumento comprobatério (em formato PDF). Clique em “Escolher arqui
documento em PDF.
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ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Passos 32 a 34
Referem-se a documentacdoes, em PDF, no
formato “Nato-digitais” (ou seja, com origem
on-line).

S€lSUFAM



MNome: 1
Curso:’

ATIVIDADE AVALIATIVA

ﬂvalmgiu 1 - Atribuir processos a um usuario
Avaliagio 2 - Inserir anolagio '
Avaliagdo 1 - Relacionar processos
Avaliagao 2 - Anexar processo
Avaliagio 3 - Duplicar processo
- Avaliago 4 - Enviar processo para outra urﬂdada
Avaliagao 1 - Criar documento interno
Avaliagao 2 - Assinar documento interno
Avaliagao 3 - Incluir documento externo
Avaliagdio 1 - Enc. doc. para assinatura em outra Unidade
Avaliagdo 2 - Assinar doc. enc. por outra-Unidade
Avaliagdo 3 - Incluir processos em um Blaco Interno
Avaliagdo 1 - Incluir processo em Acomp. Especial '
Avaliagdo 2 - Alterar base de conhecimento
‘Avaliagio 3 - Executar pesquisa
Avaliaggo 1.- Enviar e-mail utilizando o SEI
Avaliagdo 2 - Permilir vis. de proc. por usuario extemo
Avaliagdo 3 - Solicitar assin. de usuério ext. em doc. int.
Total do curso :

A data de emisséo pode ser anterior & data final do curso nos

100,00

100

" Cenificado registrado na Escola Virtual Enap sob c6digo yMufg IR lem 16/10/2017 &s 2301 horas.

Histérico do Participante

Pais de Origem: Brasil
2017 - Carga-horéria: 20 horas.

NOTA CONTEUDO PROGRAMATICO:

100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00

Conleddo Programético do Curso:

100,00
100,00

1

gy
,00

em que o participante alcangou s requisitos minimos para aprovagdo antecipadamente.

Passo 32 Observe o Codlgo de Valldagao que o documento traz. Vocé precisa acessar o site indicado |

acesso também.




Abaixo temos um exemplo de um site acessado por meio do link de validacdo apresentado em um r
certificado

Certificado registrado na Escola Virtual.Gov - EV.G sob @ codigo 0z7c$154 32gvo3.
Este certificado foi gerado em 13/07/2021 as 20:07 horas.

O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando 0 QRCode a esquerda, ou, caso desej

informando o cddigo acima na opg¢do Validacdo de Documentos no endereco-hitps://www escolavirtual.gov.br
A data de emissao pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o partici requisitos
minimos para aprovacao antecipadamente. & L —
| VALIDAR CERTIFICADO
’.f’ EV. 6 uyz micina DeeuRsos  DECERICACOES At hemuee  Informe o Codigo do Certificado:
/
/ Qz7C

Certificado

Codigo do Certificado:

az, T e

Concedido a:

Al as

Curso:

Introducao a Lei Brasileira de Protecao de Dados Pessoais

Na data:
13/07/2021

ATIVIDADE AVALIATIVA  NOTA Essa pa’g ina vocé devera

BercoAaliatvor 800 salvar como PDF e inserir

Exercicio Avaliativo 2 800 NO processo

Exercicio Avaliativo 3 800 Vi

Evercirin Avaliativn 4 1n00

I J

Passo 33: Acesse o site disponivel no documento nato-digital, use o cdédigo para comprovar a
validacao (também disponivel no documento) e gere PDF da pagina de validacao para inserir em seu
processo de solicitacdo (Para incluir arquivos em PDF, siga Passos 27 a 35).




e e —— | =02

/@. .« Users » Isabelle - 2020 Pesquisar Isabelle - 202
‘Organizarv Nova pasta =« [ @ ‘
‘ “ Nome : Data de modificag..  Tipo “ p@x
& Grupo doméstico |E3 Cetificado e Validagio 29/01/20200358  PDF Com LA
gComputador :
& HP RECOVERY ([
5 Google Drive F”e_ Il E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascenséo e Progresséo Funcional; Avaliagio de Desempenho; Enquadramento; E¢ « p X
% Documentos drh £
¢ Documentas drh| = -
. Documentos drh
6 Rede il | b
Nome: Certificado e Validagio v [Todososarqui\.ros 'l .
[ Abrir |v|| Cancelar ]
Sigiloso ® Restrito Publico
Hipdtese Legal:
Informacdo Pesseal (Art. 31 da Lei n® 12.52772011) v
Anexar Arquivo:
Wenhum arguive selecionado
Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes
A‘
Passo 34: inclua o documento comprobatério e a Validacdo no mesmo anexo. Apds inserir o anexo, clique
em “Confirmar Dados”. Siga para a pagina 47 deste passo a passo.
0] Nos casos de documentos nato-digitais, contendo validacdo, ndo ha necessidade de outro s or
autenticar eletronicamente, uma vez que a pagina de validacao incluida juntamente com o documento ja sera
suficiente. Caso o documento nao possua validacdao on-line, siga os préoximos passos, pois sera
necessaria autentlcagao (Lembramos que o documento devera possuir o formato “digitalizado nesta

unidade” para que o icone de autenticacdo seja disponibilizado no SEI).
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ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Passos 35 a 39
Referem-se a documentacdoes, em PDF, no
formato “Digitalizado nesta unidade” (ou seja,
com origem fisica/impressa).

S€lSUFAM



§ UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS

sel.

Para saber+ Menu Pesquisa _ ==

I3105.002208/2015-17 Registrar Documento Externo
~[E]Formulario de Incentivo a Qualificagé
Confirmar Dados | ‘ Voltar |
# Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Diploma v 2000712019 =

Nurmero | Nome na Arvore:

. Tipo de Conferéncia:
Nato-digtal Copia Autenticada Administrativamente v

* Digitalizado nesta Unidade

1

Passo 35: o0s documentos originalmente fisicos, que foram digitalizados, precisam de
autenticacao através do SEI (é uma espécie de “confere com original”). No primeiro momento, vocé
seleciona “Tipo de Conferéncia” e, em seguida, cliqgue em “Cdpia Autenticada Administrativamente”.

A autenticacdo via SEI devera ser feita por servidor publico federal que ndo seja o interessado, mediante
a apresentacao dos certificados originais que foram digitalizados.




" PROGESP

-~

X | D2 Pagina inicial

b4 ‘ M Entrada (1) - cac@ufam.edubr- X

7 abrir

M p_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar8id_procedimento=18307&infra_sistema=10000...

.
4 e n
: @Ut‘ Area de Trabalho »

v |+ Pesquisar Area de Trabalho p e ~ .
“| _|| e il LN | la & mgb mail yahoo ne...

1@ Grupe doméstico

- 4

Organizar Mova pasta i+ [ ®
Y Favoritos | ESTAGIO PROBATORIO- MEMORANDOS B FORMULARIO DE
it Downloads | MAPEAMENTO DE PROCESS05 1 googledrivefilestr
M readeTrabalhg | 1 MARIAQ9.05.2017 = IMG-20180221-WA
& Locais _| JuPARACPD = VANA
s Google DriveFS i Ji PRAD EjJULHO
= 1 JULHO v2
- Bibliotecas =2 {7 knew you would a
@ Documentos  — M calendario-setembro-2018 =] Logo Progesp
[ Imagens B certificado Unip | 1] Memo 3380- CAC
o Msicas [z)) DDP - Atalho (2) 7l Mabo Market
B Videos @ DESCRIGAQ DE CARGOS - Atalho %3 Papai Campeio, pl
@ ESTAGIO PROBATORIO i proverbios 1218

[ FCQ (FLUXO CAPACITAGAQ- CAPACITAGAD) - Atalho

[F—T—

E SH - Processo

X

B Criar Site Gratis | D...

+ s
@ % Ew :

iff AoVivoTuGlobo-.. % Madelo Recibo Se.. @l G1 - Policia comega... » Outros favoritos

@), SISCAC - Atalho

LTERACOES SALARIAIS (inclusive

rogressao Funcional; Avaliacio de Desempenho; Enquadramento; Eq ~

23

r

Nome: certificado Unip

- ’Todos 05 arquivos VI

| Abrir |v| ’ Cancelar l

Nivel de Acesso

Sigiloso (® Restrito ) Piblico
Hipotese Legal:
| Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v
Anexar Arquivo:
Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado
Lista de Anexos (0 regist
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes

Confirmar Dados

W

Passo 36:Selecione a sua documentacdo clicando em “Escolher Arquivo”, e anexe ao
Processo. ApOs selecionar cligue em “Confirmar Dados”. Vocé pode incluir somente um

arquivo em PDF por vez.
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para saber+ Menu Pesquisa [ NG EEANE D

1 § =
[1123105.002208/201-17 é B n .E
[E] Formulario de Incentivo & Qualificacéo - TA IS | bt A )

| Diploma (0013104

Clique aqui para visualizar o conteg#8gste documento em uma nova janela.

# Consultar Andamento

PN AN AN R A WY
i nibtrsidadz @aulista

( Reitor da Xmocrsidade Paulista, no uso de suas atnbmides
¢ tendo em vista a colagdo de grau no Curso de dmimstracdo,
tm o0 de outubro de 2014, confere o titulo de

Bacharel em dministracdo o

A

x"’!

.—‘g-é =

,_
S

5

-

T
L

-
L A

=

- Adviann Reeear M rhan

Drascnw, o uv EewHY uE v 0, IGOLY 4 19 ue e ac 1980

alizado nesta unidade”, devera ser autenticado, mediante apresentagdao do original,
publico federal publico que ndo seja o interessado, clicando no icone “Autenticar Documento” no ambiente
do SEI.

Vocé podera soI|C|tar ap0|o do servidor do RH do HUGV que estd lhe auxiliando, ele pode ra realizar a

para ele.




j' n

Lol Plalylsi
f"FO'mulaw dc inccr.:vo A Quakficacdo - TAE CAC 001200¢ = ”
i Dloma {0013104)

Cllque agu para:visualizar o contedo deste FoCumentoem uma frova jansi.

# Constitar Andamenio

T 581« Autanticasda de Documento - Google Chrome

8 httpsy//seiufam.edu.br/sei/controlador.phplacan=documento, assinarfacao_origem=arvore_visuali

Autenticagdo de Documento

Orgdo do Assinants:
UFAM

Luana Montenegro Lima

Cargo / Funglo:
Assistente em Administracio

Senha [sesed ou Certificado Digital ()

norn g¢ 1460

3
-
8

£ Outovga-Ihe o presenee: Phplonta;

& firm dc: guc :possd: gozar dc todes 05 dicitos: ¢ precrogatins 1c <
: 00 T 060 -outebro: de: 015 f/ . /
faesianaisial ?

! e ,.?,./ 7 Briilion s
CEIAC#

0 0 seu colega servidor publico federal clicar em “Autenticar Docum
aparecera essa tela. Ele devera autenticar eletronicamente digitando a senha
dele.
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®

ol éa] |PlaniE3
Formulério de Incentivo & Qualificacéo - T# lé o A

S| Diploma (0013104) O

# Consultar Andamento

para saber+ Menu Pesquisa |G Z02 /LA

Clique aqui para visualizar o conteldo deste documento em uma nova janela. Visualizar Autenticagdes

ﬁﬁmhtrmdadz @aullsta

 Reitor da Yinwcrsidade Pavlistd, no vso de suas atrbuicdes
¢ tendo em vista a colagdo de grav no Corso de Ydmimstragdo,
tm 06 dc outubro de 2014, confere o titulo de

Bacharel em Adminmstracdo a

brasileiro, natural do Estado de Sdo Pavlo, nascido a 18 de janciro de 1980

Passo 38:Vocé pode Visualizar a Autenticacdo clicando no canto superior direito em
“Visualizar Autenticacdes”. Clique para visualizar e transformar salvar em PDF a pagina de/
0.
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Para saber+ Menu Pesquisa [ =02/ ‘

e | CCREUOAGE
C]Formdéno de Incentivo & Quaificacdo - T# =

Jiploma (0013104)

Clique aqui para visuahzar o conteddo deste documento em uma nova janela [ Ocutar Aurteriicactes |

Documento autenticado eletroni por Luana M gro Lima, Assi em A ¢do, em 25/07/2019, as 17:21, conforme horario
Sel L‘j oficial de Manaus, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n® 8,539, de 8 de outubro de 2013, a partir de copia autenticada
m. administrativamente.

WV A autenticidade deste documento pade ser conferida no site https://sei.ufam [seilcontrolador_externo.phe?
y 3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_extemno=0, informando o cddigo verificador 0013104 e o cddigo CRC 54979240,

| ol éla] [PlalnF s

Cligue agui para visualizar o contedde deste documento em uma nova janela.

Ocullar Autenticagies

Documento autenticado eletranicamente par 5, em 23/06/2022, s 13:36, canforme hararia oficial de Manaus, com
ndamento no art. €, § 12, do Decreto 2 8.539, de & de outubro de 2015, a partir de copia autenticada administrativamente.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site hitps://sei.ufam.edu.br/sei/controlador_externa.php?acao=documento_conferir&id_orgaa_acesso_externo=0, informanda o
5digo verificador 1047295 & o codigo CRC 4F1251C3.

apae 138 {104 T - [10478)

par Imprimir 1 pagina
B L35 13:36, [t oficial de Manaus,
g I-—t.5!§1= n 08 0,539 de 8 de {15, a partir de copla

= ¥ 4 autenticidade deste documenta pode ser conferida no site Destino n Salvar como PDF
¢ bt /fset wfam.edu. brsel/contralader_estema.pha?

mo=documents conferickid organ acesso esterno=0, infarmanda o midiga verificador 1047295 &
o cadign CRC AF1251C3.

Paginas

Layout

Mais definigtes

il s e Mo sl i pist . A m Cancelar

Passo Aparecera essa tela de visualizagdao, com a assinatura eletrénica do outro servidor.
Selecione a area do texto e salve em PDF através do atalho Ctrl+P ou realize um print e
transforme a imagem em PDF. Esse arquivo do comprovante da autenticacdo (em PDF) devera
ser inserido em sua solicitacdo . Siga para a pagina 47 deste passo a passo.




CONTINUACAO

ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
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Imagem meramente ilustrativa.

DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaramos, para os devidos fins, que

. nascidoem / / | filho de
e
concluiu no  semestre doanode o Curso de Ciéncias
Contdabeis, da Faculdade . reconhecido pela
Portaria Ministerial N° de / / ., em vigéncia.
Declaramos ainda, que o (a) referido (a) aluno (a) colou graunodia / / e

que o seu diploma encontra-se em processamento no Orgdo competente para o
devido registro.

Manaus-

(Assinatura do Diretor ou Secretario da Faculdade)

OBS: Na documentacao provisoria de conclusao de curso, deve constar a inexisténcia de qualquer
pendéncia para aquisicdo de titulacdo e, juntamente, comprovante de inicio de expedicdo e
registro do respectivo certificado ou diploma, conforme Nota Técnica n® 13/2019 do Ministério da
Economia.
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Publicacbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN EQesa

ety |(INSEEEDOZED
BesiDeclaracio (0103155) | I | 1t A

Clique aqui para visualizar o contetido dg@®j¢ Autenticar Documento |

& Consultar Andamento

Passoal: Incentivo a Qualificacdo

DECLARACAQ DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaramos, para os devidos fins, que

,nascidoem __/_/  filhode

e

concluiuno _ semestredoanode o Curso de Ciéncias
Contabeis, da Faculdade , reconhecido pela
Portaria Ministerial N° _ de / /  emvigéncia.

Declaramos ainda, que o (a) referido (a) aluno (a) colou graunodia _/ / e
que o seu diploma encontra-se em processamento no (jrgﬁo competente para o
devido registro.

Manaus-AM,

(Assinatura do Diretor ou Secretirio da Faculdade)

‘rca ainda dos documentos provisérios para Incentivo a Qualificacdo, é necessario que o

servidor publico federal confira com o original, mediante a apresentaciao do documento
provisorio original, clicando em Autenticar Documento (Siga Passos 37 a 39).




Atencdo: Se vocé der entrada no seu Incentivo a Qualificacdo com
documentacao provisoria, € necessario apresentar a documentacao
oficial final, assim que estiver pronta, via SEI, no mesmo processo.

Lembramos da necessidade de inclusao da autenticacao por outro
servidor (mediante apresentacdao da documentacao fisica original) ou
inclusdao da pagina de validacao (quando on-line) no processo.




BV~ YalBl=-1L

1. Nao serao aceitos documentos ilegiveis ou com rasura.

2. Em caso de titulos obtidos no exterior, o servidor devera incluir,
em sua solicitacao, a revalidacao no Brasil e traducao juramentada
(conforme Nota técnica n°04/CGGP/SAA/MEC).



i23105.038898/2021-59 ERE)| Gerar Documento

/% Consultar Andamento

-- TIPO DO PROCER20

- INTEREB2ADO(3)
Nenhum interessado espacificado.

- ATRIEUIDO PARA

- ANOTAGOES

&

Lma

-

| J—

Passo 40: : solicite, novamente, apoio ao RH do HUGV para que incluam um oficio encaminhando a

sua solicitagao ao Protocolo Geral da UFAM.
Clique no numero do processo, em seguida, no icone “Incluir documento. Digite no campo “Oficio” e

selecione a opgao.



dJocumento
Oficio
Texto Inicial
() Docurnento Madelo
(O Texto Padrao
Nenfium

| ]

Inleressados:

NOME COMPLETO
PEXR
e

Dessnistanos:

| ]
PEX
s

Classificacdo por Assunlos:

L |
PR
s

Cbservages desta unicade:

Sigilo=a (O Restrita @ Pubiico

“Confirmar dados”.

!asso !! Preencha com N©° do Oficio, nome do interessado e nivel de acesso do oficio. Clique em




= 1047645 - Offcio - Google Chrome = O X

/’ e du.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=848133&id_documento=1178898&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000412&infra_hash=096a6b1f1c378fe35... Q

B

OFICIO N2 01/2022/CAC - PROGESP/UFAM

Ministrio da Educacio
Universidade Federal do Amazonas
Coordenaco d= Acompanhamento da Carreira

Manaus, 23 de junho de 2022.

@tratamento_destinastario@
@nome_destinatario@

@ca stinatario @
@endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@

CEP: @cep_destinztario® @cidzade_destinatario@/ @sigla_uf_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito

@vocativo_destinatario@,

Texto do Oficio.

Atenciosamente,
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Passo 42: 0 SEI abrird uma janela para edicdo. Insira o texto do Oficio: No texto do oficio,

apresentar a solicitacdo do servidor e solicitar que o Protocolo Geral da Ufam encaminhe o processo a
Coordenacao de Acompanhamento da Carreira - CAC/DDP/ProGesP.

Na parte superior da janela, clicar em “Assinar” e, depois de assinado, clicar em “Salvar”.
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Passo 43: Ao final das inclusdes da documentacdao autenticada e/ou com

~validagbes, o protocolo do HUGV encaminhara a solicitacdo para “Coordenagao
de Protocolo Geral™ clicando no icone™ Enviar Processo™.




€3
ProGesP

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Confira a Tabela de Percentuais de
Incentivo a Qualificacao clicando aqui.

Agradecemos a atencao e desejamos ter contribuido com os servidores
TAE desta Universidade Federal do Amazonas.

Equipe CAC/DDP.

E-mail: cac@ufam.edu.br

SelSUFAM


mailto:cac@ufam.edu.br
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas - TAE.pdf
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