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RESOLUCAO N° 019/2012

Regulamenta a operacionalizagdo da
matricula em disciplina a cada semestre.

A PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS E PRESIDENTE DA CAMARA DE
ENSINO DE GRADUACAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias,

CONSIDERANDO o que disp6e o artigo 39, inciso | do

Regimento Geral da Universidade Federal do Amazonas;

CONSIDERANDO o Artigo 105 do Regimento Geral desta

Universidade que trata dos direitos e deveres dos discentes;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar o processo da

matricula em disciplina a cada semestre;

CONSIDERANDO os relatos e as solicitac6es feitas por grande
parte das Unidades Académicas da UFAM visitadas pela PROEG, que
indicavam, desde 2010, a necessidade da supressdo da matricula automatica e

do ajuste de matricula feito pelos Coordenadores de curso;

CONSIDERANDO que as normas internas em vigor referentes a
operacionalizacdo da oferta e da matricula em disciplina a cada semestre

estdo baseadas em Regimento antigo carecendo de atualizacdo;

CONSIDERANDO que o Sisca — Sistema de Controle Académico
ndo € mais utilizado, havendo necessidade de adequacdo ao novo Sistema

Integrado de Ensino — SIE;
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RESOLVE:

Artigo 1°. A cada periodo letivo, em data fixada no Calendéario
Académico, o discente deverd efetuar matricula em disciplina(s)
obrigatdria(s) e/ou optativa(s) para fins de integralizacdo dos créditos e carga
horéaria definidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 1°. O responsavel direto pela execucdo da solicitacdo de matricula em
disciplina é o préprio aluno.

8 2°. O aluno poderéa consultar o coordenador do curso quanto a escolha
de disciplina, tendo em vista o curriculo do curso, a oferta do periodo, a
compatibilidade horaria e o numero maximo de créditos permitidos para

matricula no periodo.

8 3°. Excepcionalmente, para alunos aprovados nos Processo Seletivo
Continuo, Macro Verdo e no Sistema de Selecdo Unificada — SISU a matricula

sera automatica nas disciplinas do primeiro periodo do curso.

Artigo 2° A solicitacdo de matricula far-se-a4 atraves do Portal do
Aluno, onde as disciplinas obrigatdrias e optativas do periodo estardo

disponiveis, no periodo definido no Calendario Académico.

Artigo 3°. Sdo trés os periodos de solicitacdo, todos fixados no
Calendario Académico e, em qualquer dos periodos, o Sistema Integrado de
Ensino - SIE fard a sugestdo de oferta de disciplinas/turmas aos alunos, que

poderdo aceita-la ou néo:

| — PRIMEIRA SOLICITACAO DE MATRICULA ¢é aquele periodo
(fixado no Calendario Académico) em que os discentes, por meio do Portal do

Aluno, utilizando login e senha proprios, visualizam as disciplinas oferecidas
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prioritariamente para a versdo do curriculo do curso a que estdo vinculados e,
ap6és planejamento do que precisam cursar no periodo, solicitam matricula

na(s) disciplina(s)/turma(s) desejada(s);

Il — SEGUNDA SOLICITACAO DE MATRICULA é aquele periodo
(fixado no Calendario Académico) em que os discentes, por meio do Portal do
Aluno, utilizando login e senha préprios, visualizam as disciplinas
prioritarias para seu curso e as demais oferecidas para todos os cursos da
UFAM e, apés planejamento de suas necessidades, solicitam matricula na(s)

disciplina(s)/turma(s) desejada(s);

Il — TERCEIRA SOLICITACAO DE MATRICULA é o altimo
periodo (fixado no Calendario Académico) em que os discentes, ainda néo
satisfeitos com as disciplinas/turmas recebidas, solicitam novamente, por
meio do Portal do Aluno, utilizando login e senha proprios, as disciplinas
prioritarias para seu curso ou as oferecidas para outros os cursos da UFAM,
sempre levando em conta o planejamento prévio de sua matricula e a

existéncia de vaga;

§ 1°. A primeira solicitacio é OBRIGATORIA para TODOS os alunos
que ndo estejam na condigdo descrita no 83° do Artigo 1°, sob pena de ficar

sem matricula em disciplina, no periodo;

§ 2°. A segunda solicitagdo é para alunos que desejem:
I. matricula em disciplina que seja prioritaria ou ndo para Seu
curso, desde que haja vaga;
Il.  matricula em disciplina optativa para seu curso;
I1l.  permuta de disciplina/turma; ou

IV. cancelamento de disciplina.
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§ 3°. O periodo da SEGUNDA SOLICITACAO DE MATRICULA em
disciplinas ocorrera apés a divulgacdo dos resultados do processamento da
PRIMEIRA SOLICITACAO, no Portal do Aluno;

8 4°, Entre a primeira e segunda solicitacdo, os coordenadores de curso
e chefes de departamento/coordenadores académicos, receberdo relatério do
processamento de matricula da PROEG para analise e, em tempo estabelecido
no Calendario Académico, poderdo fazer alteracdes na oferta das disciplinas,
podendo: criar nova turma de disciplina, oferecer nova disciplina, aumentar
nadmero de vagas em disciplinas ja oferecidas e excluir disciplina/turma que

nao tenha aluno matriculado.

8 5° A terceira solicitacdo ocorrera sempre nos dois primeiros dias do

inicio de cada periodo letivo;

8 6°. A terceira solicitacdo é a ultima etapa de pedido de matricula em
disciplina(s)/turma(s) para o discente que ainda ndo obteve sucesso em suas
solicitacbes anteriores ou para aquele aluno que estd acessando o Portal do
Aluno pela primeira vez com 0 objetivo de matricula em

disciplina(s)/turma(s);

§ 7°. O periodo da TERCEIRA SOLICITACAO DE MATRICULA em
disciplinas ocorrera ap6s a divulgacdo dos resultados do processamento da
SEGUNDA SOLICITACAO, no Portal do Aluno;

Artigo 4°. Fica extinto o ajuste de matricula junto ao coordenador de
curso passando a existir no periodo destinado ao referido ajuste, a TERCEIRA
SOLICITACAO DE MATRICULA, como definido na alinea 111 do artigo 3°.

1
RESOLUGAO0 019/2012-CEG/CONSEPE DE 27 ABR DE 2012

4



. Poder Executivo

¢ Ministério da Educagéo

.~ Universidade Federal do Amazonas

4, Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE
Cémara de Ensino de Graduacéo - CEG

Artigo 5°. O cancelamento é a exclusdo de matricula j& efetuada em
uma disciplina/turma, viabilizando a permuta, mediante solicitagdo de

matricula em outra disciplina/turma;

Artigo 6°. O procedimento definido no artigo anterior ndo assegura a
matricula em outra disciplina/turma, ficando o aluno sujeito aos critérios de

selecdo descritos no Artigo 10 desta Resolucao.

Artigo 7°. Serd fixado, no Calendario Académico, um prazo anterior ao
periodo de matricula, para que o aluno solicite correcdo de eventuais erros em

seu histérico escolar.

Artigo 8°. Nao sera efetivada matricula, em qualquer periodo de

solicitacdo, em disciplina(s)/turma(s), nos seguintes casos:

a) disciplinas cujos pré-requisitos ndo tenham sido cursados com

aproveitamento;

b) disciplinas ja cursadas pelo aluno com aproveitamento;

c) disciplinas com conflito de horario;

d) disciplina(s) cuja matricula exceda o nimero de créditos permitidos
para o curso, exceto para o aluno finalista, conforme o paragrafo Unico
do Art.11.

Paragrafo Unico. O horario das disciplinas/turmas oferecidas para o
semestre, com validade oficial para efeito de matricula, € o registrado no
Sistema Integrado de Ensino pelo chefe de departamento/coordenador
académico e coordenador de curso e disponibilizado ao discente por meio do

Portal do Aluno.
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Artigo 9°. O preenchimento das vagas oferecidas nas turmas far-se-a
dentro do limite fixado no Sistema Integrado de Ensino, no periodo da oferta.

Artigo 10. Caso os pedidos de matriculas nas disciplinas/turmas sejam
superiores ao numero de vagas oferecidas, a selecdo dos candidatos sera feita

eletronicamente de acordo com o0s seguintes critérios:

I. aluno periodizado que solicita disciplina/turma do periodo, oferecida
prioritariamente para a versao de curriculo que se encontra vinculado;
1. aluno periodizado que solicita turma diferente da oferecida para a versao
de curriculo que se encontra vinculado;
[11. aluno finalista do semestre;
IV. aluno que requer pela 12 vez disciplina obrigatdria de periodo anterior;
V. aluno que requer disciplina obrigatoria pela 22 vez por ter sido reprovado
por nota;
V1. aluno que requer disciplina obrigatoria pela 22 vez por té-la trancado
antes;
VII. aluno que requer disciplina obrigatoria pela 22 vez por ter sido reprovado
por falta;
VIII. aluno que requer disciplina pela 32 vez, seguindo a ordem estabelecida
nos itens V VIl e VII.

§ 1°. A aplicacdo dos critérios de selecdo far-se-& primeiramente entre os
alunos do curso para o qual foi oferecida a disciplina e, em seguida, entre 0s

alunos dos demais cursos em todos os periodos de solicitacdo de matricula;

§ 2°, Para todos os critérios de selecdo, o desempate se efetuara por meio

do coeficiente de rendimento.
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Artigo 11. A matricula em disciplina(s)/turma(s) sera realizada
estritamente dentro dos limites minimo e méaximo de créditos fixados por

periodo, para cada curso no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico. Ao aluno finalista do periodo sera permitido ultrapassar
o limite maximo de créditos se necessitar cursar mais de uma disciplina, até
um total de 4 (quatro) créditos ou uma s6 disciplina independentemente do

nimero de créditos.

Artigo 12. Terminada as trés etapas de solicitacfes de matricula e seus
respectivos processamentos, ndo serdo aceitos pedidos de correcdo de
matricula, exceto nos casos em que ficar comprovado erro por parte da

instituicdo, em qualquer nivel.

Artigo 13. Os pedidos de correcdo de matricula deverdo ser encaminhados
a Camara de Ensino de Graduacdo, em periodo definido no Calendario

Académico.

Artigo 14. Serdo analisados pela CEG os pedidos de correcdo de matricula

que atenderem, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

I. Comprovacdo da participacdo do discente no processo regular
(primeira e/ou segunda e/ou terceira solicitacao);

Il. Solicitacdo de correcdo de matricula feita em formulario proéprio,
acompanhada  dos  seguintes documentos: espelho da(s)
solicitacdo(des), comprovante de matricula e histérico escolar
atualizado;

I1l1. Solicitacdo devidamente protocolizada na Divisdo de Orientacdo
Académica da PROEG, que fornecera o formulario proprio para

preenchimento da solicitacdo da correcao.
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§ 1° Os pedidos de correcdo de matricula que apresentarem documento
comprovando a impossibilidade de acesso ao Portal do Aluno nos trés
periodos definidos para solicitacdo de matricula, serdo analisados em carater
excepcional pela CEG.

§ 2° Os pedidos de correcdo que se configurarem matricula em
disciplinas/turmas com carga horéaria pratica, sem disponibilidade de vagas,
deverdo vir acompanhados dos documentos especificados nos incisos I, Il e
Il deste artigo e da autorizacdo do aumento de vagas assinada pelo chefe de
departamento/coordenador académico responsavel pela disciplina.

Artigo 15. As solicitacdes serdo avaliadas pela Camara de Ensino de
Graduagdo que, apo6s analise, emitira parecer conclusivo sobre cada

solicitacéo.

Paragrafo unico. As solicitacbes deferidas pela Cémara de Ensino de
Graduacdo, em reunido com data fixada no Calendario Académico, serdo

registradas pela PROEG diretamente no Sistema Integrado de Ensino.

Artigo 16. Em periodo também estabelecido no Calendario Académico, a

PROEG emitira diarios de classe definitivos.

Artigo 17. Sdo considerados erros institucionais:

l. Matricula em disciplina/turma rejeitada por falta de pré-requisito,
tendo o aluno cursado com aproveitamento o pré-requisito, e este
ndo foi lancado no histérico escolar do aluno;

. Matricula em disciplina/turma rejeitada por exceder 0 numero
maximo de créditos por periodo, estando o aluno na condicgdo
descrita no paragrafo unico do Artigo 11 desta resolucéo.

I1l1.  Matricula em disciplina/turma rejeitada por conflito de horario,
sendo este resultado de oferta errada no Sistema feita pela

Coordenacdo de Curso.
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Artigo 18. No periodo destinado a correcdo de matricula junto a CEG a
PROEG/DOA aceitard pedido de matricula em disciplina de estégio,
monografia ou trabalho de conclusdo de curso que tenha restricdo quanto ao
nimero de alunos por orientador desde que essa restricdo tenha sido
informada @8 PROEG antes do periodo da PRIMEIRA SOLICITACAO.

Artigo 19. Fica terminantemente proibido qualquer procedimento no
Sistema Integrado de Ensino - SIE, no periodo destinado a correcdo de
matricula pela CEG que ndo esteja previsto na presente Resolucao,
principalmente os que se configurem troca de turma ou de disciplina, nova

matricula ou cancelamento de disciplina.

Artigo 20. Revogam-se as disposi¢cfes em contrario, especialmente a
Resolucdo n. 008/2011 — CEG/CONSEPE de 14 de mar¢o de 2011.

PLENARIO MOYSES ABRAHAM COHEN/UFAM, em Manaus, 27 de abril de
2012.

/ |
Rosana Cristina Pereira Parente
Presidente
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