FLUXOS DOS PROCEDIMENTOS - LICENCA PARA CAPACITACAO OU
PROGRAMA DE TREINAMENTO REGULARMENTE INSTITUIDO

(estagio/residéncia/pds lato sensu/colaboragdo técnica)

SETOR TRAMITE/FLUXO
Inicia processo no SEI, com a composi¢éo indicada pelas
orientacdes da Resolucdo CONSUNI n° 027/2019 e
complementadas pela Progesp, e envia para Gestdo da sua Unidade
realizar a manifestacdo nos autos.

Servidor

Se servidor de Unidade Académica, a manifestagdo é do CONDEP
ou CONDIR;

Se servidor de Unidade Administrativa ou Orgdo Suplementar, a
manifestacéo é do Gestor da Unidade.

Unidade de Lotacéo do

ApOs as andlises internas da Unidade e a aprovacdo anexada aos

Solicitante autos, envia para CRM/DAPES/Progesp

- Recebera o processo;
- Colocara suas informacdes em planilha de acompanhamento
interno;

CRM/DAPES/PROGESP
- Anexard aos autos a cépia do histérico de afastamentos, férias e
licencas
- Encaminhara ao GABINETE/PROGESP
Preparara a manifestacéo da Progesp e, se favoravel, repassa a
Secretaria da PROGESP para preparo da portaria, que sera
assinada e publicada no boletim interno e enviada a
CRM/DAPES/Progesp

GABINETE E

SECRETARIA/PROGESP
Se houver alguma auséncia documental ou se desfavoravel,
devolve-se a Unidade do Servidor, para ciéncia e conhecimento ou
providéncias, quando couber.

CRM/DAPES/PROGESP Registra no SIAPE, na planilha de acompanhamento e cientifica os

interessados.







