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PASSO A PASSO PARA

SUBMISSAO DE RELATORIO
FINAL - ECAMPUS

SIGA AS ORIENTACOES A SEGUIR PARA SUBMETER O RELATORIO
FINAL DE SUA ACAO DE E)STENSAO INSTITUCIONALIZADA NO
ECAMPUS. POR FAVOR, LEIA ATE O FINAL.




PARA SUBMETER O RELATORIO FINAL:

1. Em nossa pagina oficial, faca o download do
arquivo .doc (formato editdvel no word)
chamado “Formulario de Relatorio Final

Unificado”;

2. Preencha todas as informacdes, conforme
solicitado e orientado no formulario, inclusive
no que se refere a modalidade de seu projeto
e ao codigo dele;

3. ApoOs preenchido, salve o formulario em
formato PDF, para poder anexa-lo no sistema
ecampus;

4. Faca login em sua sessao do ecampus,
usando seu CPF e senha cadastrados e acesse
o modulo “Pesquisa e Extensao”;

5. No mddulo “Pesquisa e Extensao”, abra o
projeto para o qual sera submetido o relatorio
final e cligue na aba “Relatdorio Final”,
disponivel nele;

6. Siga as orientacdes exibidas na tela e faca o
envio dos documentos solicitados,
principalmente do Formulario de Relatdrio que
vocé preencheu e salvou em PDF nos passos
anteriores;


https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4547/4/Formul%c3%a1rio de Relat%c3%b3rio Final Unificado.doc
https://ecampus.ufam.edu.br/ecampus/home/login

7. Além de anexar os documentos solicitados, preencha o campo de tags (palavras-chave) que melhor definem o
projeto. Caso tenha ocorrido mudanga de publico-alvo, justifique no campo correspondente. Na aba “Equipe de
Execuc¢ao”, vincule os membros que foram efetivamente da eque de realizacao do projeto, com suas respectivas
funcdes e carga horaria. Na aba “Cronograma de atividades”, preencha com as atividades feitas e suas respectivas

datas;
o Médulo Pesquisa e
Extensio
ST Identificacio do Projeto Descricdo Equipe de Execucdo Cronograma de Atividades Documentos Declaragdes
> Labormbrios dentacdesffara preenchimento do Relatério Final
» Iniclacdo Cientifica 1. O prazo para envio do Relatdrio Final é de até 30 dias apés o término do projeto
2. Caso necessario, atualize a Equipe de Execucdo e indigue as pessoas que efetivamente participaram do projeto
» Grupos de Pesquisa 3. Toda a veracidade das Informacdes fornecidas € de responsabilidade do Coordenador
» Programas de Extensho 4. Faca upload dos documentos de acordo com a modalidade do seu projeto
Informacbes para Preenchimento °
" Documento Adicionar Visualizar Excluir
1 Relatério Final de Execugio do Projeto °
- Documaento comprobatério para mudanga de publico-alvo, quando houver o
2 Relatoro Financeiro (PACE) ®
4 Fotos @ Imagens ®
N Ralato de experiéncia pelos comunitarios ®
€ Relato de experiéncia pelos discentes &

Justificativa pra mudanca de piblico-alvo, se houver

Defina as tags que melhor descrevem o projeto desenvolvido: *

Use virguia para separar as palavras

Enviar Relatério

8. Ao terminar, clique em ENVIAR RELATORIO.




Atencao

N3o adicione nem delete campos do formulario de relatdrio final. Apenas preencha os campos
solicitados e depois salve o formulario como formato PDF.

Os certificados da equipe de execucao sao emitidos diretamente com base nos dados
preenchidos na aba correspondente a equipe, no modulo de relatério final. Dessa forma,
solicitamos especial atencdo no preenchimento, a fim de evitar erros nos certificados.

Em caso de erro no ecampus ou de duvidas quanto a esta submissao, envie um e-mail para a
modalidade correspondente a do seu projeto.




PARA SUBMETER A PLANILHA COM OS

PARTICIPANTES

Caso seu Frojeto possua atividades especificas
dentro dele e participantes “extras”, que nao
fizeram parte da efetiva equipe de execucao, mas
configuram outros tipos de participaf;éo (Ex.:
publico  participante, ouvinte, palestrante,
ministrante de oficina, mediador(a) etc.) e vocé

deseje certificacao para essas pessoas, siga esses
Passos.

1. Apo6s enviar o formulario unificado de relatério
final, conforme orientado anteriormente, faca
download da PLANILHA OFICIAL - PUBLICO E
OUTRAS PARTICIPACOES, também disponivel em
nossa pagina. Preencha a planilha, conforme
orientacdes nela contidas e, ao terminar, salve o
arquivo.

2. Uma vez homologado o formulario unificado de
relatério final pela CEl e emitida a Decisao de
aprovacao, a opcao “Upload da Planilha dos

Participantes” icara  disponivel para o
coordenador;

3. Para submeter a planilha, acesse a guia
“Programas de Extensao”, a esquerda da tela, e
cligue em “UPLOAD DE PLANILHA DOS
PARTICIPANTES”, conforme imagem abaixo:

)

* Programas de Extensao

Projetos

Frequéncia Mensal do
Bolsista

Upload de Planilha dos
Participantes


https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4547/5/PLANILHA OFICIAL - P%c3%9aBLICO E OUTRAS PARTICIPA%c3%87%c3%95ES.xlsx

4. Nessa tela, clique no icone circulado “cadastrar participantes”;

Maédulo Pesquisa e o .. -
0 . iensio B Certificados de Partlcmante(lﬂ )
—
» Home Projeto: Selecione uma opcio ‘ Cadastrar Participantes |v

» Laboratérios Participante: |Participante

¢ Iniciagdo Cientifica

Buscar
¢ Grupos de Pesquisa
» Programas de Extensao # MNome do Participante Atividade Email Editar
Adicionar Participantes ®

5. Siga as instrucdes mostradas. Selecione o SR

s . . N . 1. Certifique-se que o envio do Relatdrio foi feito anteriormente
relatorlo fl nal Correspondente d pla ni I ha de 2. Faca upload da planilha em formato Excel no link da Proext: AQUI
pa rticipa ntes q ue VOCé esta' anexa ndo e C||q ue 3. Verifique se informacdes dos participantes estio corretas

. . ” - . 4. Revise os dados informados para evitar erros ortograficos

em “escolher arquivo”, para adicionar o arquivo

da planilha preenchida. Apds anexa-la, cligue em
ENVIAR.

Projeto: = Selecione uma opcio -

Escolher Arguive | FLAMILHA DFICIA...IPM_:EJES (1).xlsx

Formato obrnigatono: xls

Arquivo: *

Enviar




6. Uma vez gerados, os certificados dos participantes estarao disponiveis
para visualizacao e download pelo coordenador da acao.

ATENCAO

Os certificados dos participantes sao emitidos diretamente com base nos dados
preenchidos na planilha submetida. Dessa forma, solicitamos especial atencao no
preenchimento dela, a fim de evitar erros nos certificados.

Nao sera aceita a submissao de outro tipo de planilha que nao seja o modelo
oficial disponibilizado pela Proext. Caso deseje certificacao para os participantes,
o devido preenchimento e submissao desta planilha oficial & obrigatorio.




