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Boletim de Servico Eletronico em 22/02/2021

Ministério da Educacdo
Universidade Federal do Amazonas
Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo

EDITAL N° 03/2021 DPA/PROEG
PROGRAMA DE MONITORIA DA PROEG/UFAM

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS (UFAM), por intermédio da Prd-Reitoria de Ensino e Gradua¢do (PROEG), e com base na Resolugdo
CEG/CONSEPE n? 006/2013, que estabelece as normas para o Programa de Monitoria da PROEG/UFAM e no Manual de Procedimentos da PROEG, que
mapeia as atividades e identifica os processos finalisticos desta Pré-Reitoria, o Departamento de Programas Académicos (DPA) torna publico os
procedimentos para participagdo no programa de monitoria no periodo 2020/1.

1. DA FINALIDADE DO EDITAL

1.1. Estabelecer os procedimentos para que os setores de vinculagao das disciplinas possam pleitear bolsas no programa;
1.2. Normatizar o processo de envio de documentos ao DPA;
1.3. Definir o fluxo de pedido de certidGes/certificados;

1.4. O publico-alvo do presente Edital docentes gestores dos setores de vinculacdo das disciplinas, professores orientadores do programa e discentes
regularmente matriculados nos cursos de graduacdo da UFAM que atendem ao §32 do art.10 da Resolucdo CEG/CONSEPE n2 006/2013.

2. DOS OBIJETIVOS DO PROGRAMA

O Programa de Monitoria tem por objetivo iniciar e estimular a participacdo de alunos de graduacao da Universidade Federal do Amazonas nas diversas
atividades docentes de nivel superior.
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3. DAS MODALIDADES DE MONITORES

O Programa de Monitoria abrangera 02 (duas) modalidades, bolsista e ndo bolsista, ambas igualmente sujeitas as normas estabelecidas neste edital.

4. DO QUANTITATIVO DE BOLSAS

No periodo 2020/1, o programa contara com 305 (trezentos e cinco) bolsas, que serdo distribuidas entre os setores de vinculagdo que submeterem os
Planos Semestrais de Monitoria, dentro dos prazos estabelecidos neste edital. A quantidade de bolsas para cada um desses setores sera definida pela
Comissdao de Monitoria, nomeada por meio da Portaria PROEG n2 005, de 28 de janeiro de 2021.

5. DA BOLSA

5.1. VALOR UNITARIO — O valor unitdrio de cada Bolsa de Monitoria é de RS 300,00 (trezentos reais), a ser mensalmente pago pela UFAM, ao bolsista,
através de depdsito bancario em conta corrente individual informada pelo mesmo;

5.2. PERIODO DE VIGENCIA — Em cada periodo de participacdo no programa, o monitor bolsista recebera 4 (quatro) bolsas;

5.3. INFORMACAO DE DADOS BANCARIOS — O encaminhamento das informac&es bancarias dos monitores bolsistas ao DPA é de responsabilidade dos
setores de vinculagdo das disciplinas, que deverdo anexar ao processo no SEl, além do Cadastro Individual de Monitor, um documento pessoal do discente
gue possua o numero do CPF e um documento do banco que possua os dados bancarios (uma foto do cartdo do banco ou extrato bancario ou contrato).

|. E de responsabilidade do monitor bolsista manter sua conta ativa, apta a receber depdsitos bancarios.
II. Nao é permitido pagamento em conta de terceiros. O monitor bolsista deve informar dados bancarios de uma corrente, individual e em seu nome.

[ll. O Cadastro Individual de Monitor deve ser encaminhado nos modelos disponibilizados no SEI, devidamente assinado pelo professor orientador e pelo
chefe de departamento/coordenador académico.

5.4. E vedada a acumulacdo da bolsa de monitoria com quaisquer outras bolsas da UFAM e de outras agéncias de fomento, sejam elas publicas ou privadas,
conforme art. 29, §22 da Resolu¢do CEG/CONSEPE n2 006/2013.

6. DAS ATRIBUICOES DAS PARTES
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6.1. As atribuicdes do monitor, do professor orientador, dos setores de vinculagdao da disciplina, da comissdao de monitoria e da PROEG estdao descritas nos
artigos 82, 92 e 102 da Resolu¢cdo CEG/CONSEPE n2 006/2013;

6.2. Considerando os decretos em vigor referentes a situagdao de pandemia da COVID-19, todos Os documentos deverdo ser encaminhados através do SEl,
no modelos disponibilizados por este sistema, dentro dos prazos estabelecido no Anexo;

6.3. Os documentos enviados fora do prazo serdo desconsiderados.

7. DAS INSCRIGCOES DOS SETORES DE VINCULAGAO DAS DISCIPLINAS PARA PLEITEAR BOLSAS DE MONITORIA

7.1. Para pleitear bolsas para o programa de monitoria a PROEG, cada setor de vinculagao das disciplinas deverda encaminhar o Plano Semestral de
Monitoria, devidamente preenchido e assinado pelo chefe de departamento/coordenador académico;

7.2. A comissdao de monitoria analisara cada Plano Semestral, para entdo, a partir da analise da quantidade de vagas disponiveis e das vagas solicitadas,
realizar a distribuicdo das bolsas para cada setor;

7.3. O n3o encaminhamento do Plano Semestral dentro do prazo estabelecido no Anexo serd considerado pelo DPA como nao solicitacdao de bolsas de
monitoria;

7.4. O resultado do processo de distribuicao de vagas sera divulgado conforme cronograma informado no Anexo e divulgado na pdgina da PROEG e através
de processo no SEl, que sera enviado para todas as Unidades Académicas.

8. DO PROCESSO DE SELEGAO DOS MONITORES

O processo de sele¢do dos monitores devera seguir as orientagdes do artigo 102, §12, §22 e §32 da Resolugdo CEG/CONSEPE n2 006/2013.

9. DO ENCAMINHAMENTO DPA DOS DOCUMENTOS DOS MONITORES SELECIONADOS AO DPA

9.1. Encerrado o processo de selecdo, os setores de vinculacdo das disciplinas deverdo encaminhar ao DPA, através de processo no SEl, os seguintes
documentos:

I. Edital de Sele¢cdo de Monitores;
II. Resultado do processo de selec¢ao;

[1l. Quadro Geral de Monitores;
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IV. Cadastro Individual de Monitores;

V. Documento oficial que conste nimero do CPF;

VI. Extrato bancario ou foto do cartdo ou contrato bancario, que constem de forma legivel o banco, agéncia e conta, para os monitores BOLSISTAS; e
VII. Plano Semestral de Atividades da Disciplina.

9.2. Os documentos dos incisos | e |l deverdo ser anexados nos processos no formato pdf;

9.3. Os documentos descritos nos incisos lll e IV deverdo estar preenchidos nos modelos disponibilizados no SEl e devidamente assinados pelos
responsaveis dos setores;

9.4. O documento do inciso VII devera ser assinado pelo professor orientador, bem como pelo responsavel pelo setor de vinculagao;
9.5. Os documentos dos incisos V e VI deverdo ser escaneados em documento Unico, no formato pdf, para cada um dos monitores;

9.6. Todos os documentos citados no subitem 9.1 deverao ser encaminhados em um mesmo processo ao DPA.

10. DA ENTREGA DAS FREQUENCIAS MENSAIS

10.1. A frequéncia dos monitores bolsistas deverd ser encaminhada ao DPA, por cada setor de vinculagdo das disciplinas, até o dia 05 (cinco) de cada més e
a dos monitores ndo-bolsistas até 7 (sete) dias apds o fim de cada periodo letivo;

10.2. O documento de frequéncia do SEl a ser preenchido deve ser “Frequéncia Mensal de Monitor Bolsista/Ndo Bolsista DPA”, que corresponde a
frequéncia geral dos monitores. As frequéncias individuais poderao ficar arquivadas em cada setor, para o caso de serem eventualmente solicitadas pelo
DPA.

11. DA SUBSTITUICAO DE MONITORES OU ORIENTADORES

11.1. A substituicdo de monitores ou orientadores s6 serd possivel em até, no maximo, 30 (trinta) dias inicio do periodo letivo, conforme art.10, §62 da
Resolugdo CEG/CONSEPE n2 006/2013.

11.2. Ainformacdo de quaisquer substituicdes devera ser prestada através de oficio encaminhado por processo no SEl.

12. DA EXCLUSAO DE MONITORES

A exclusdo de monitores podera ser feita a qualquer tempo e informada ao DPA através de oficio encaminhado por processo no SEl.
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13. DA ENTREGA DO RELATORIO SEMESTRAL

O Relatorio Semestral devera ser encaminhado ao DPA conforme data prevista no Anexo.

14. DOS PEDIDOS DE CERTIFICADO/CERTIDAO

14.1. Os pedidos de certificado/certiddo deverdo ser feitos através do e-mail monitoria@ufam.edu.br, a partir de 05 (cinco) dias Uteis apds o fim do prazo de
entrega do Relatdrio Semestral de Monitoria;

14.2. Para solicitar o certificado, o discente devera informar no corpo do texto da mensagem os seguintes dados:

I. Nome completo;

Il. Matricula;

[lI. Curso;

IV. Disciplina a qual foi monitor;

V. Professor Orientador; e

VI. Periodo em que foi monitor.

14.3. Para solicitar a certiddao de orientacdo, o docente deverd informar no corpo do texto da mensagem os seguintes dados:
I. Nome Completo;

. Disciplina(s) a(s) qual(is) foi orientador;

[I. Discente(s) Orientando(s);

IV. Setor de Lotagdo; e

V. Periodo em que foi orientador.

14.4. O DPA encaminhara o pedido de abertura de processo para emissdo do certificado/certiddo ao protocolo em até 10 (dez) dias Uteis;

14.5. Caso o discente necessite do certificado antes do prazo citado anteriormente para aproveitamento de estudos com objetivo de colacdo de grau,
devera solicitar ao responsavel pelo setor de vinculacdo da disciplina a qual foi monitor que encaminhe e-mail para monitoria@ufam.edu.br, informando a
necessidade de urgéncia;

14.6. Somente serdao emitidos os documentos aos setores que estiverem adimplentes com toda a documentacao do periodo.

15. DO CRONOGRAMA
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O cronograma do programa de monitoria estd previsto no Anexo deste Edital.

16. DO CANCELAMENTO DA BOLSA

16.1. A bolsa podera ser cancelada automaticamente:

I. Ao término dos 4 (quatro) meses de vigéncia;

Il. A pedido do estudante, encaminhando e-mail para monitoria@ufam.edu.br;

lll. A pedido do responsavel pelo setor de vinculagao da disciplina, informacdo que devera ser feita através de oficio no SEl ao DPA;
IV. Mediante constatacdo de falsidade de documentos apresentados ou de informacdes;

V. Caso o estudante ndo mantenha sua matricula ativa, seja através do trancamento de matricula, jubilamento, transferéncia, abandono ou conclusdo do
curso;

VI. Descumprimento da Resolucdo n2 006/2013 CEG/CONSEPE.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) consultar regularmente o sitio eletrénico para acompanhar os editais e demais publicacdes referentes
a informacgdes deste programa;

17.2. Casos omissos serdo analisados pelo Departamento de Programas Académicos.

Manaus-AM, 22 de fevereiro de 2021.

David Lopes Neto Pro-Reitor de Ensino de Graduagdo

Universidade Federal do Amazonas
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ANEXO
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO PROGRAMA DE MONITORIA 2020/1 — ANO CIVIL
2021

22/02

Publicacdo do edital

23/02 a 02/03

Envio ao DPA do Plano Semestral de Monitoria

11/03

Publicacdo do numero de vagas para cada setor

12/03 a 26/03

Periodo para processo de selecdo nas Unidades e elaboracdo dos documentos a serem encaminhados ao DPA

29/03 a 31/03

Envio ao DPA dos documentos do subitem 9.1

01/04 Inicio das atividades de monitoria

28/04 Prazo méaximo para informacgdo de substituicdo de monitores/orientadores
05/05 Entrega da frequéncia de abril

07/06 Entrega da frequéncia de maio

05/07 Entrega da frequéncia de junho

12/07 Entrega da frequéncia de julho

16/07 Entrega do Relatério Semestral

23/07 Inicio dos pedidos de Certificado/Certiddo
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Documento assinado eletronicamente por David Lopes Neto, Pré-Reitor, em 22/02/2021, as 19:32, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Jel" i [
assinatura
eletrénica

Avenida General Rodrigo Octavio, 6200 - Bairro Coroado | Campus Universitario Senador Arthur Virgilio Filho, Prédio Administrativo da Reitoria (Térreo),
Setor Norte - Telefone: (92) 3305-1181 / Ramal 1482
CEP 69080-900, Manaus/AM, secretaria_proeg@ufam.edu.br

Referéncia: Processo n? 23105.005098/2021-51 SElI n2 0454113
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