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Controle de Processo spadeals als PI'OCESSOS

Iniciar Processo
s -
% ..-' ﬁ

Textos Padréo Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores

Retorno Programado
Pesquisa
Base de Conhecimento

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

11 registros:

Blocos de Reuniao

Recebidos
Blocos Internos
Contatos O 23105.000626/2019-61
Processos Sobrestados o 23105.000961/2013-54
Acompanhamento Especial o tBe 23100.000548/2013-03
Marcadores | b 23105.000447/2019-24
Pontos de Controle o ‘i. a 23105000504;2019'75
Estatisticas b o &8¢ 23105.000477/2019-31 (usuario20)
Grupos ) o 23105.000460/2019-83 (usuario1)
Relatdrios 4 0 23105.000445/2019-35
A O 23105.000443/2019-46
] o 23105.000378/2019-58
A lojas App St Googl
Play s instae o apicativo do SENn0. O 23105.000322/201902  (usuar)
seu celular.

Abra o aplicativo do SEl! e fagaa
leitura do cédigo abaixo para

cinaraniza_lan fam ciia Annta
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Visualizacdo detalhada

T registros:

Gerados

23105.000659/2019-10
23105.000580/2019-81
23105.000366/2019-24
23105.000514/2019-19
23105.000512/2019-11
23105.000468/2019-40
23105.000461/2019-28

Passo 1: Apds entrar no ambiente do SEI, clique em “Iniciar Processo”

(usuariod)
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Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado .
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo:

Base de Conhecimento | |

Textos Padrdo
Modelos Favoritos

Administracéo Geral: Programas
Comunicacbes: Servicos de Transmisséo de Dados, Voz e

Blocos de Assinatura Imagem

Blocos de Reuniéio Pessoal- Avaliacio de Desempenho (inclusive estagio probatdrio)
Blocos Intemos Pessoal: Controle de Frequéncia

g:’or:::";s pr— Pessoal: Designaciio de Chefia

Pessoal: Incentivo & Qualificacéo
Pessoal: Progress&o por Capacitacio

Acompanhamento Especial
Marcadores

Fontos de Controle

Estatisticas 4
Grupos 3
]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

Passo 2: Selecione o Tipo de Processo — “Pessoal: Retribuicao por
Titulagao”




Controle de Processos

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrdo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos 4

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

Para saber+ Menu Pesquisa

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
| Pessoal: Retribuicéo por Titulaga v

Especificacio:
|Processu de Retribuicéo por Titulacdo - TESTE

Classificagdo por Assuntos:

023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive AscenSao e Progresséo Funcional; Avaliacdo de Desempenho; Enquad

@

Interessados:

Coordenacéo de Acompanhamento da Carreira (CAC)

Observaches desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito () Pblico
Hipotese Legal:

\ Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Passo 3: Preencha com os dados requeridos.
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Para saber+ Menu Pesquisa _m EE m : l" '

e C e TR LG

P Consultar Andamento

aberto somente na unidade CAC.

- 5

Passo 4: Abrird essa tela com um nUmero de Processo que o SEI gerard
. automaticamente. Clique em "“Incluir Documento” para
Retribuicao por Titulacao.

incluir um formuldrio de )
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Para saber+ Menu Pesquisa [T M2 =00 & / 1

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©
\ |

Externo
Boletim de Frequéncia

Despacho
Ficha de Acompanhamento de Tutoria
Ficha de Avaliacio de Estagio Probatdrio

Formulério de Incentivo & Qualificacio - TAE (Formulério)

& Consultar Andamento

Formulario de Progresséo por Capacitacio - TAE (Formulério)
Oficio
Plano de Atividades do Servidor

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=formulario_gerarfiacao_origem=documento_es... I

Passo 5: Selecione o Tipo de Documento “Concessao de Incentivos Funcionais
— Mag Superior”. Y,
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P Consultar Andamento

Gerar Formulario

Tipo de Incentivo:
() Aceleracdo de Promogio

8 Retribuicdo por Titulagdo

Nome Completo:

Concessdo de Incentivos Funcionais - Mag. Superior

|Isabe|le de Oliveira Cardoso
Classe/Nivel:

B

Matricula Siape:

|238I]555

Lotagao:

|Progesp

Data De Ingresso:
04/04/2015

E-Mail:

Para saber+ Menu Pesquisa _ ==

Confirmar Dados

|cac@ufam.eduhr

Telefone:

|92992598455

Descrigao Do Titulo Obtido:
() Aperfeicoamento

() Especializacio

@ Mestrado

Passo 6: Preencha com os dados requeridos.

]
-

»
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# Consultar Andamento

Pessoal: Retribuicdo por Titulacdo

Publicagbes Eletrdnicas Para saber+ Menu Pesquisa [N | CAC v [

® Mastrado

) Doutorado

Area:
|Meio Ambiente

Instituigéo :
[uFAm

Data de Obtengéo do Titulo:

|31![]812l]15

Data da Revalidacio (Em caso de titulo obtido no exterior):

Caso tenha marcado ACELERACAOQ DE PROMOCAD - Nimero da Portaria de Homologacio do Estagio Probatdria:

]

0O Servidor ja recebe RT pelo Titulo:
) Sim

® Nio
DOCUMENTAGAD NECESSARIA:

PARAACELERACAQ DE PROMOGAD:
Cépias(autenticadas via SEI) do Diploma ou comprovantes provisdrios
Cépia da Portaria de Homologacgo do Estagio Probatdrio.

PARA RETRIBUICAO POR TITULACAD:
1. Cépias (autenticadas via SEI) do Diploma ou comprovantes provisorios.

Obs.: A partir da Nota Técnica SEI n® 13/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGPISEDGG-ME ratificada pelo Oficio n.°39/2013/GAB/SAA/SAA-MEC passa a ser possivel o
servidor requerer o Incentive a Qualificacio ou Retribuico por Titulagio com comprovantes provisdrios, parém ha a determinagio de que “devera ser apresentado, juntamente
ao requerimento de gratificacdo, comprovante de inicio de expedicéo e registro do respectivo certificado ou diploma’.

w

Continuacao do formulario. Para conhecimento.
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J)D3105.010082/2019-46

# Consultar Andamento

Pessoal: Retribuicdo por Titulacdo

Publicagées Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa NN | CAC v BEE
Data de Obtengéo do Titulo:

31/08/2015

Data da Revalidacdo (Em caso de titulo obtido no exterior):

Caso tenha marcado ACELERAGAQ DE PROMOGAD - Nimero da Portaria de Homologacéo do Estagio Probatdrio:

0 Servidor ja recebe RT pelo Titulo:
) Sim

® Nio
DOCUMENTAGAOD NECESSARIA

PARAACELERACAOQ DE PROMOGAD:
Cépias(autenticadas via SEI) do Diploma ou comprovantes provisdrios.
Cépia da Portaria de Homologac&o do Estagio Probatdrio.

PARARETRIBUIGAQ POR TITULAGAO:
1. Cdpias (autenticadas via SEI) do Diploma ou comprovantes provisdrios

Obs.: A partir da Nota Técnica SEI n® 13/2019/CGCAR ASSESICGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME ratificada pelo Oficio n."39/2019/GAB/SAA/SAA-MEC passa a ser possivel o
servidor requerer o Incentivo & Qualificacio ou Retribuicio por Titulacio com comprovantes provisdrios, porém ha a determinacdo de que “devera ser apresentado, juntamente
ao requerimento de gratificacdo, comprovante de inicio de expedicéo e registro do respective certificado ou diploma”

Artigos 13 e 17 da Lei 12.772/2012 de 28/12/2012 e suas alteracbes por meio da Lei 12.863/2013 de 24/09/2013 e da Lei 13.325/2016 de 29/07/2016, combinados com o
entendimento contido na Nota Técnica SEI n® 13/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME, de 17/06/2019 & o teor do Oficic-Circular n.® 39/2019/GAB/SANSAA-

MEC, de 26/06/2019.

Passo 7: Apds o preenchimento do formulario, clique em “Confirmar Dados”.
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[ 23105.010082/2019-46 [L][c] n.. .
mEIConcessao de Incentivos Funcionais — Ma : <

& Consultar Andamento

ao de Incentivos Funcionais — Mag. Superior - 0060998

Tipo de Incentivo:
Retribuicio por Titulacéo

Pessoal: Retribuicdo por Titulacdo Nome Completo:

Izabelle de Oliveira Cardoso

Classe/Nivel:
B2

Matricula Siape:
2380565

Lotagdo:
Progesp

Data De Ingresso:
04/04/2015

E-Mail:
cac@ufam.edu.br

Telefone:
(92)99269-3455

Descrigdo Do Titulo Obtido:
Mestrado

Area:
Meio Ambiente

Instituigio :
FIEAN

L

Passo 8: Cligue no icone “Assinar Documento” para assinar eletronicamente o seu
formulario. )
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Assinatura de Documento

()[g'éo do Assinante:
| UFAM

Assinante:
|Isabelle de Oliveira Cardoso

Cargo / Fungéo:
| Assistente em Adminisiracdo

Senha ou Certificado Digital ()

Passo 9: Aparecera a tela de Assinatura de Documento, digite a sua senha e
cligue em “Assinar”. Y,
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1__3 23105.010082/2016-46 [L][C]
BBl Concessdo de Incentivos Funcionais — Ma

£ Consultar Andamento

Pessoal: Retribuicdo por Titulacdo

L

4 oléal |®lal )

DOCUMENTACAQ NECESSARIA:

PARAACELERACAO DE PROMOGAQ:
Copias(autenticadas via SEI) do Diploma ou comprovantes provisarios.
Cépia da Portaria de Homologac&o do Estagio Probatério.

PARA RETRIBUICAQ POR TITULAGAO:
1. Copias (autenticadas via SEI) do Diploma ou comprovantes provisorios.

Obs.: A partir da Nota Tecnica SEI n° 13/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME ratificada pelo Oficio n.°39/2019/GAB/SAA/SAA-MEC passa a
ser possivel o servidor requerer o Incentivo 2 Qualificacdo ou Retribuicdo por Titulacdo com comprovantes provisorios, porém hé a determinacio de que devera
ser apresentado, juntamente ao requerimento de gratificacdo, comprovante de inicio de expedicdo e registro do respectivo certificado ou diploma.

Artigos 13 e 17 da Lel 12.772/2012 de 28/12/2012 e suas alteracdes por meio da Lei 12.863/2013 de 24/09/2013 e da Lei 13.325/2016 de 29/07/20186, combinados
com o entendimento contido na Nota Técnica SEI n? 13/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME, de 17/06/2019 e o teor do Oficio-Circular n.?
39/2019/GAB/SAA/SAA-MEC, de 28/06/2018.

SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Isabelle de Oliveira Cardoso, Assistente em Administragio, em 14/11/2019, as 12:39, conforme

assinatura horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrnica

Passo 10: A sua assinatura aparecera conforme demonstrado acima.
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Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquis2 NG | cac v IEEIN VAT
] ¥ 1. 1l il E
18 [o/€a] Rinlal2Aflsn/dIBR[e=
Dados do Processo

aberto somente na unidade CAC.
Protocolo:23105.010082/2019-46 Data de Autuagéao: 14/11/2019

3105 010082/2019-46 ||

~{E£] Concesséo de Incentivos Funcionais — May

£ Consultar Andamento

Tipo do Processo:
Pessoal: Retribuicao por Titulagdo

Pessoal: Retribuicéo por Titulacdo

Especificacao:

Interessados:

3 J

Passo 11: Volte ao numero do Processo para clicar no icone “Incluir
Documento”. Nesse novo passo, vocé incluird a cépia do seu documento para ~
titulacao (diploma, ata).
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I! PublicagGes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa o | CAC + REEINE BV
J3105.010082/2019.465 JI|E8 Gerar Documento
£l Concesséo de Incentivos Funcionais — May Escolha o Tipo do Documento: @

# Consultar Andamento

Externo

Alterac8o de Aposentadoria e Isencéo de IR (Formulario)
Pessozl: Refribuicio por Titulagio Analise Preliminar - PROTEC

Analise Preliminar de Relatdrio Final - AS (Formulario)
Anexo

Apostila

Ata

Ateste

Autorizacéo de Licenca Prémio-Assiduidade em
Dobrg (Formulrio)

Autorizaciio de Pagamento Para Servidores Internos (Formulério)
Autorizacéo de Responsaveis - Pratica de Campo
Autorizacéo para Afastamento de Servidor

Avaliacgo do Relatrio Final - PACE (Formulério)
Boletim de Frequéncia - PROGESP

Cadastramento de Laboratdrio de Pesquisa (Formulério)
Cadastro Individual de monitor - PROEG (Fermulario)
Cadastro de Aluno - Pés Graduagao (Formulério)
Cadastro de Aluno no SIE (Formulério)

‘ v Cadastro de Dados Pessoais - PROGESP (Formulario)

L J

Passo 12: Escolha o Tipo de Documento “Externo” a fim de anexar o
documento para titulacao. Y,
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Para saber+ Menu Pesquisa [T X =: (0 2 /~

JR5 105 0027502019.61 g Registrar Documento Externo
{E] Concesséo de Incentivos Funcionais — May
o) Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:

| Diploma v |oamanots |

Nimera / Nome na Arvore:

Formato (7)
. Tipo de Conferéncia:
© Nato-digital | Copia Autenticada Administrativaments M
(® Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

sabelle de Oliveira Cardoso (85520667 268) Pl

Interessados:

Coordenacio de Acompanhamento da Carreira (CAC) a D E’f X

LA
Classificacio por Assuntos:
02303 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive AscensZo e Progress&o Funcional; Avaliagio de Desempenha: Enquadramento; Eq « P X
LR

Observages desta unidade:
q » 4 v
- .‘

Passo 13: Preencha com os dados requeridos do Registro do Documento

Externo.
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Coordenacio de Acompanhamento da Carreira (CAC)

» %
«wkE]
p 4

1_:;‘ 23105.002750/2019-61 &
] Concesséo de Incentivos Funcionais — May

e Consultar Andamento Classificacdo por Assuntos

02303 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensio e Progresséo Funcional: Avaliacio de Desempenho; Enquadramento; Eq « p X
*9

ObservacBes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito () Piblico

Hipotese Legal:
| Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | diploma pdf.pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
diploma pdf pdf 09/08/2019 17:57:33 593.27 Kb 85520667268 CAC X

Confirmar Dados
1 3

- F
Passo 14: Selecione o Nivel de Acesso “Restrito” e anexe seu documento
clicando em “Escolher Arquivo”. Apds isso, clique em “Confirmar Dados”. Y,

A
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[]23105.00275012019-61 <~
B Concessao de Incentivos Funcionais — May
| Diploma (0016569) I&

£ Consultar Andamento

L

Clique agui para visualizar o co|

Para saber+ Menu Pesquisa _ g

documento em uma nova janela.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

Lei n” 11.892 de 29/12/2008

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, no uso de
suas atribuigdes, tendo em vista a defesa publica da dissertagdo de mestrado em 04 de setembro de 2014 no
Programa de Pés-Graduagao em Educaclo para Ciéncias € Matematica, em nivel de Mestrado Profissional,
da drea de Concentraco Ensino de Ciéncias e Matematica, realizado no Campus Jatai, outorga o titulo de

Mestre em Educagdo para Citncias e Matemdtica
a

Marcos Roberto da Silva

de nacionalidade brasileira, natural de Quirindpolis-GO, nascido em 29 de maio de 1982, portador da
Cédula de Identidade n° i, CPF n° . & outorga-lhe o presente

diploma, a fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais,

J

Passo 15: Apds anexar o seu documento para titulacdao, solicite a um outro
servidor publico federal que autentique, clicando em “Autenticar Documento”.

J
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L5 23105 t02TECOIG-51 o :
[El Concesedo demeenives FOnconals - Tag, Supenor CAG
Bl i pioma ([ TRSRE)

# Comsoitar Ansamenta

L jol€lal Plalvlel 3

Cligue At para-isualizar o ponfe o teste Borumanto-em:uma fiazanala:

T 581, Autenticagdo de Documento = Google Chreme

& sevufam.edu.brfsei/controlador php?aceo ~documento_sssmerfiacac_ ongem=anore visualizarfud .

Autenticagdo de Documento

Orude do Assinante:
UFaM

Asginante:

Li:ana Momeneqgro Lima

Carga ! Fungio:
Hssiztents em Aoministracin

e ou Certificado Digital

J

Passo 16: Quando o outro servidor publico federal (técnico ou docente) clicar

para Autenticar

o Documento, aparecera essa tela.

Ele deve assinar

eletronicamente digitando a senha dele e clicando em “Assinar”.
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= Concesséo de Incentivos Funcionais — Mai

BellDiploma (0016560) (S0

# Consultar Andamento

Visualizar Autenficacdes

Clique aqui para visualizar o contetdo deste documento em uma nova janela.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

Lei n® 11.892 de 29/12/2008

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, no uso de
suas atribuigdes, tendo em vista a defesa publica da dissertagio de mestrado em (4 de setembro de 2014 no

Programa de Pos-Graduagio em Educacdo para Ciéncias e Matematica, em nivel de Mestrado Profissional,
da drea de Concentragio Ensino de Ciéncias ¢ Matematica, realizado no Cémpus Jatai, outorga o titulo de

Mestre em Educagio para Ciéncias e Matemdtica
a

Marcos Roberto da Silva

de nacionalidade brasileira, natural de Quirindpolis-GO, nascido em 29 de maio de 1982, portador da

w
Passo 17/: Para visualizar a autenticacao clique em “Visualizar Autenticacoes”.

J
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[]23105.002750/2019-61 «”

gl Diploma (0016569) ESEESY

Para saber+ Menu Pesquisa _ £2

3 —1
| S EELEOAEE
j“'EICDncesséo de Incentivos Funcionais — Mai .. IS | s o)

# Consultar Andamento

L

Aparecera essa tela de visualizacdo, mostrando o nome do servidor, data e
horario da autenticacao.

Clique aqui para visualizar o conte(ido deste documento em uma nova janela. Ocultar Autenficagies

'I Documento autenticado eletronicamente por Luana Montenegro Lima, Assistente em Administragdo, em 14/08/2019, &s 14:35, conforme horério
S_el. oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539,
assinatura

de 8 de gutubro de 2015, a partir de copia autenticada
eletrbnica administrativamente.

- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sel.ufam.edu.br/sei/controlador_externo.php?
f zcao=documento_conferir&id_orgac_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0016569 e o codigo CRC 8588B7A2.

J

J
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% Diploma (0016569) <~ &

Processo aberto somente na uni

# Consultar Andamento

4 3

3 s

Passo 18: Para enviar a sua RT clique no numero do processo para retornar a
tela principal onde aparecerao todos os icones. Cligue em “Enviar Processo”.
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Para saver+ Menu Pesquisa | 5°%2 == 0) & / -f

ImP3105.002750/2019-61 [ Enviar Processo

] Concesséo de Incentivos Funcionais — Ma
% Diploma (0016569) <~ &

Enviar

Processos:
& Consultar Andamento 23105.002750/2019-61 - Pessoal: Retribuicio por Titulagio

Unidades:
| Mostrar unidades por onde tramitou

| Manter processo aberto na unidade atual
1) Remaver anotacéo

¥/ Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

. Data certa

() Prazo em dias

L J

Passo 19: Em “Unidades” selecione “Coordenacdo de Acompanhamento da Carreira”.
. Cliqgue em “Enviar e-mail de notificagao”. Nao marque nada em “Retorno Programado”
e nem em “Manter processo aberto na unidade atual”. Por fim, clique em “Enviar.”
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ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Esses sao 0s passos para o servidor docente que deseja dar entrada no
seu processo de Retribuicao por Titulacao.

Agradecemos a atencao e desejamos ter contribuido com os servidores
desta Universidade Federal do Amazonas.

Equipe DDP.

E-mail: ;
Telefone: (92) 3305-1487

SelLsSUFAM



