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Capitulo |
Disposicoes preliminares

Art. 1° Este regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a
elaboragdo, acompanhamento, orientagdo e avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso
dos académicos do curso de Letras da UFAM - Universidade Federal do Amazonas - IEAA.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se como uma atividade
curricular obrigatoria, de responsabilidade do académico de Letras da UFAM e sob
orientagc@o de um professor do curso ou de professores ligados a alguma instituicdo de ensino
e experiéncia na area em que orientaré.

8 1°. A apresentagdo e a aprovagdo do Trabalho de Concluséo de Curso sdo itens
indispensaveis a colacdo de grau.

§ 2°. O trabalho de conclusao de curso devera ser realizado individualmente.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado em formato de
artigo cientifico, monografia ou escrita criativa literaria.
8 1°.  Ficainstituido como natureza do Trabalho de Concluséo de Curso o resultado

de uma pesquisa individual de natureza bibliogréfica, de campo e/ou de aplicacao.

Art. 4°. As etapas de elaboragdo do Trabalho de Concluséo de Curso seréo definidas
em duas naturezas distintas, entendidas como regulamentares e cientificas.

a) As cientificas ficam a cargo das metodologias e linhas tedricas dos grupos de
pesquisa em consonancia com o curso de Letras;

b) As regulamentares dividem-se em: confecgdo do projeto e apresentagéo do TCC

em banca.



Art. 5°. O Colegiado de Curso de Letras devera designar um dos professores
pertencentes ao colegiado para coordenar as atividades atinentes a todos os tramites do
Trabalho de Concluséo de Curso, tornando-se o professor da Disciplina intitulada TCC.

Capitulo 11

Dos objetivos

Art. 6°. - O Trabalho de Conclusédo de Curso de Graduacdo da UFAM - Universidade
Federal do Amazonas — Instituto de Educacdo, Agricultura e Ambiente - Campus Vale do
Rio Madeira, tem por objetivos:

a) Apresentar pesquisa em conformidade com as normas elaboradas pela UFAM,
fundamentadas pelas normas da ABNT;

b) Aplicar conceitos e métodos apreendidos ao longo dos contetdos disciplinares e
em situacOes reais de vivéncia, articulando teoria e pratica, quer de maneira experimental,

quer através de estudos bibliogréficos e de tematicas atinentes ao curso de Letras.

Capitulo 111

Das atribuicdes

Art. 7°. Compete ao professor da disciplina TCC:

a) Fornecer as orientacGes gerais do TCC e deste regulamento aos professores
orientadores e académicos durante 0s semestres vinculados as etapas de sua elaborac¢éo;

b) Tomar, no &mbito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regulamento;

¢) Indicar o quadro de professores orientadores e respectivas vagas de orientacdo aos

académicos;



d) Divulgar os horarios de orientacdo de acordo com a disponibilidade do professor

orientador.

e) Convocar, de acordo com a necessidade, reunides com os professores orientadores
e académicos matriculados nas disciplinas TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso);

f) Manter os registros e arquivos atualizados dos projetos de TCC, bem como
qualquer outro documento, que poderdo ser apagados apds a entrega e defesa do Trabalho
Definitivo;

g) Proceder a troca de orientador, quando aluno e/ou professor solicitarem tal
mudanga, por quaisquer que sejam 0s motivos;

8§1° A troca de orientador s6 é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido e do
professor de TCC, em documento assinado por ambos e orientando (s).

h) Organizar as bancas avaliadoras e 0s registros referentes aos procedimentos;

1) Homologar o resultado da avaliagdo do TCC pela banca examinadora e levar ao
conhecimento do coordenador do curso sobre 0s recursos interpostos, caso ocorram, bem
como preencher as atas de qualificacdo e apresentacao e seu arquivamento;

j) Providenciar o encaminhamento a biblioteca de (01) uma copia digital do TCC
aprovado;

k) Manter a Coordenacdo do Curso sempre informada quanto as atividades
desenvolvidas durante o ano, irregularidades, dificuldades e necessidades da disciplina TCC.

[) Lancar as notas, atribuidas pela banca examinadora das apresentaces de TCCs

apos a conclusao das mesmas.

Art. 8°. Sdo atribuicdes do Professor-orientador:

a) Orientar, concomitantemente, até 0 maximo de 5 (cinco) pesquisas;

b) Orientar o(s) académico(s) na elaboracdo do projeto e do trabalho final do TCC;
c) Trabalhar em consonancia com os modelos e normas institucionalizadas;

d) Orientar o (s) académico (s) a observar (em) e cumprir (em) as normas deste

regulamento;



e) Participar como membro da banca examinadora das defesas para as quais estiver

designado;

) Preencher e assinar, com os demais membros da banca examinadora, a ata final da
sesséo de defesa do TCC;

g) Certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos pelos respectivos orientandos,
impedindo o andamento de trabalhos e/ou encaminhamento para defesa em banca final
daqueles que configurarem plagio parcial ou total.

8 1°. Seré& considerado plagio o uso indevido de trechos textuais sem as devidas
referéncias bibliogréficas.

§2° Uma vez detectado e comprovado o plagio, o professor orientador podera
decidir por uma das seguintes opcdes: a) solicitar ao (s) académico (S) nova versdo
impedindo-o (s) da exposicdo do trabalho na etapa de defesa. b) Caber a reprovacao do (s)
orientando (s).

h) Comunicar o desligamento do (s) orientando (s) ao professor de TCC e a
coordenacdo do curso de Letras, se este ndo comparecer ao minimo de encontros

estabelecidos no paragrafo 2° do Artigo 09.

Art. 9°. — Ao (s) académico (s) orientando (s) compete (m):

a) Elaborar (em) um projeto de pesquisa contendo as seguintes indicagdes: tema,
delimitacdo de tema, problema, justificativa, pressupostos ou hipoteses (facultativo)
objetivos (geral e especifico), fundamentagcdo teérica, metodologia, cronograma e
bibliografia (referéncias e bibliografia consultada).

b) Cumprir(em) as datas de entrega do projeto e do Trabalho de Conclusdo de Curso,
predefinidas pelo professor de TCC, para apreciacdo do Colegiado do Curso e apresentacao
em banca.

c) Apresentar (em) ao orientador e as bancas material original, sob pena de
reprovacdo se constatado plagio;

f) Comparecer (em) em dia, local e hora determinados pela Coordenagéo do Curso e
pelo professor de TCC para apresentacdo da versao final do seu Trabalho de Concluséo de

Curso;



g) Entregar (em) ao professor de TCC em datas estipuladas trés copias impressas do
projeto e do TCC (espiral);

h) Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

8§ 1°. O académico orientando, a partir do inicio do processo de pesquisa para o seu
TCC, deveré ter no minimo 04 (quatro) encontros para orientacoes, antes da defesa em banca.
Caso isto ndo seja cumprido, o professor orientador podera efetuar o desligamento do

académico, como consta na alinea h do artigo 8°.

Capitulo IV

Da aprovacao e reprovacgao

Art 10. A aprovacao ou reprovacao do (s) académico (s) esta ligada a nota atribuida

pela banca examinadora, no ato da apresentagéo do Trabalho de Concluséo de Curso.

8 1° O (s) académico (s) podera (rdo) ser reprovados também caso seja comprovado
plagio, total ou parcial, conforme previsto na alinea b, do Paragrafo 2°, item g do Artigo 8°.
§ 2°. A nota final do (s) académico (s) é o resultado da média aritmética das notas

atribuidas pelos membros da banca examinadora.

Art. 11. Para aprovacéo, o (s) académico (s) deve (m) obter nota igual ou superior a
8,0 (oito).

Art. 12. Os resultados finais, assinados por todos os membros da banca examinadora,

deverdo estar registrados em atas proprias, bem como arquivadas na coordenacgéo de Curso.

Paragrafo Unico: Cabe a banca examinadora preencher as atas de aprovacao

constando os itens relativos a avaliacdo do TCC, presentes em formulario avaliativo proprio.



Art. 13. O (s) aluno (s) que nédo entregar (em) o TCC nos prazos determinados pelo
professor de TCC, ou que ndo se apresentar (em) para a defesa oral sem justificativa na forma
da legislacdo em vigor, estara (&o) automaticamente reprovado (s) no TCC.

Art. 14. Compete ao colegiado do curso de Letras analisar provaveis recursos das

avaliacoes finais.

Art. 15. Ndo ha recuperacao da nota final atribuida ao TCC em banca. Como tal, a

aprovacao ou reprovacao é definitiva.

Art. 16. Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema

e com 0 mesmo orientador, caso ambos achem conveniente.

Paragrafo Unico: Em caso de mudanca de tema e/ou orientador, os académicos
devem reiniciar o processo de producdo do Trabalho de Concluséo de Curso desde a

elaboracdo do projeto até a sua versao definitiva.

Art. 17. Ao aluno cujo TCC tenha sido reprovado ¢é vedada a defesa de novo TCC,
qualquer que seja a alegacéo, no semestre da reprovacao.

Capitulo V
Da Banca Examinadora

Art. 18. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado pelo (a)
académico (a) perante banca examinadora composta de pelo menos trés membros, sendo: o
(a) professor (a) orientador (a) (presidente da mesa) e os outros dois membros professores do

Curso de Letras ou de outro curso com conhecimento na area do tema do trabalho.

§ 1°. E facultada a participagdo como membro da banca examinadora um professor ou
profissional externo (com curso superior) com conhecimento na area do tema do trabalho,

apos anuéncia do orientador e autorizacao do professor do TCC.



Art. 19. A banca examinadora somente podera executar os seus trabalhos com trés
membros presentes, sendo um deles o professor orientador, podendo admitir um quarto

membro convidado.

§ 1° O ndo comparecimento de algum dos membros da banca examinadora devera
ser comunicado, por escrito, ao professor de TCC, e nova data para apresentacao devera ser

marcada.

Art. 20. Todos os professores do curso de Letras da UFAM - Campus vale do Rio
Madeira - podem ser convocados para orientar os Trabalhos de Concluséo de Curso, bem
como participar de bancas examinadoras, de acordo com as areas do conhecimento e

disponibilidade de datas e horérios.

Capitulo VI

Da apresentacdo do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 21. As sessOes de apresentacdo sdo publicas.

Art. 22. O professor de TCC deve elaborar o calendario semestral fixando prazos
para a entrega do Projetos e dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, designacdo da banca de

defesa, além dos horarios e locais para as suas apresentacoes.

Art. 23. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacéo,
tém o prazo minimo de 07 (sete) e 0 maximo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura

dos Trabalhos de Conclusdo de Curso.

Art. 24. Na apresentacdo, o (a) académico (a) terd até 15 (quinze) minutos para
exposicao do seu trabalho. Cada componente da banca contard com até 15 (quinze) minutos

para fazer a sua arguicao, caso julgue relevante.



Art. 25. Ao término da data limite para a entrega das cdpias dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso, o professor de TCC deve divulgar a composi¢cdo das bancas

examinadoras, 0s horarios e os locais destinados as suas apresentacoes.

Art. 26. A atribuicdo das notas dar-se-4& ap0s o encerramento da sessdo de
apresentacdo final, considerando-se os quesitos de acordo com formul&rio préprio.

Art. 27. A banca examinadora pode reunir-se antes da sessdo de apresentacao publica
e, se amaioria decidir, devolver o Trabalho de Conclusdo de Curso para reformulacGes. Neste
caso, o (a) académico (a) ndo ira para a defesa.

Paragrafo Unico: Cabe ao professor de TCC determinar uma nova data de

apresentacdo oral do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 28. As atas dos Trabalhos de Conclusdo de Curso devem ser assinadas por todos

0Ss membros da banca examinadora.

Paragrafo Unico: Compete ao Colegiado do Curso analisar provaveis recursos dos

resultados das bancas.

Capitulo VII
Da entrega do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 29. O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser encaminhado ao professor de

TCC para os trAmites necessarios a sua avaliacao.

8 1° Em 3 (trés) copias encadernadas em espiral transparente;
8 2° Com estrutura e layout determinado pelo professor de TCC e pelas normas
padronizadas do manual de normas da instituicdo, bem como atendendo as determinacdes

essenciais da ABNT.



8 3° No prazo de até 15 (quinze) dias antes das datas de defesa, para distribuigdo e
leitura pelas bancas examinadoras.

8 4° Caso néo haja a entrega do TCC dentro do prazo estipulado e divulgado
previamente, o (a) académico (a) serad considerado (a) reprovado (a) nesta etapa, devendo

reino (ird o processo de acordo com os tramites deste regimento.

Art. 30 Apoés a aprovagdo pela Banca Examinadora na apresentagdo final, o (a)
académico (a) tera 10 (dez) dias Uteis contados a partir do dia posterior, para entrega da
versdo definitiva em formato digital atendendo as exigéncias para catalogacédo na biblioteca.

8§ 1° A entrega da verséo definitiva do TCC é requisito para a colacao de grau.

Capitulo V111

Das disposicdes Finais

Art. 31. Compete ao Colegiado do curso dirimir duvidas referentes a interpretacéo
deste Regulamento, bem como suprir as lacunas, expedindo os atos complementares que se

fizerem necessarios.

Art. 32. Na auséncia do professor de TCC, as atividades a ele relacionadas serdo

assumidas pelo Coordenador do curso.

Art. 33. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo professor de
TCC, em primeira instancia, e pelo Coordenador do Curso em Gltima instancia.

Art. 34. Este regulamento entra em vigor apds aprovacdo pelo Colegiado do Curso

de Letras.



