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PROGRAMA DE ESTAGIO

INSTRUCOES BASICAS
(Nos termos da Lei 11788/08 e da Resolucéo 067/2011-CEG/CONSEPE)
DIVULGACAO, CONSULTAS, CONTATOS E ENCAMINHAMENTOS, ATRAVES::

<proeg.ufam.edu.br/estagio>
estagioufaml@gmail.com

DA CHAMADA PUBLICA

1) A iniciativa para firmar convénio de estagio devera partir da propria organizacdo (publico ou privado) ou pela
prépria Ufam através de suas unidades académicas (via diretores, chefes de departamentos, coordenadores de cursos,
coordenadores de estagio);

2) Os interessados em se credenciar junto a Ufam deverdo consultar A CHAMADA PUBLICA disponivel
permanentemente no endereco eletrénico <proeg.ufam.edu.br/estagio>, no propdsito de viabilizar a concessao de estagio
obrigatorio e ndo obrigatorio para estudantes dos cursos de Graduacdo desta Instituicdo de Ensino Superior, nos termos da
Lein®11.788.

3) O envio dos documentos preliminares por email estagioufaml@gmail.com solicitados na Chamada Publica
(1.Formulario “Ficha Cadastral de Concedente de Estagio” preenchido; 2.Carta de Intencdo; 3 Copia de documento de
identificacdo e do CPF do titular da concedente ou do representante legal, deste, acompanhado de documento gue
institui poderes (procuracdo, portaria) para assinatura de convénio com esta Instituicdo de Ensino; 4. Cdpia do Estatuto
ou Contrato Social registrado no Cartorio competente e suas alteracbes ou documento equivalente; 5. Cépia de
comprovante de inscricao e situacdo cadastral da empresa/instituicdo; 6. Declaracao de gue dispde de profissionais com
Nivel de Educacdo Superior, na(s) area(s) de formacéo dos campos de estagios disponibilizados, com experiéncia para
atuar como supervisores, orientando e acompanhando os estagiarios) s6 podera ser feito apés ndo restar NENHUMA
DUVIDA ou QUESTIONAMENTO sobre as minutas de Convénio, Plano de Trabalho e Termos de Compromisso de
Estagio (obrigatdrio e ndo obrigat6rio) propostas pela Ufam;

DO CONVENIO E PLANO DE TRABALHO

4) Os documentos preliminares serdo analisados e o resultado comunicado a entidade pelo email cadastrado informando
se esté credenciada ou ndo para continuar com o processo de firmag&o de convénio.

5) Estando APTA a entidade devera encaminhar FISICAMENTE os documentos: 1) Convénio, 2)o Plano de Trabalho
(duas vias cada) e os 3) documentos preliminares ao endereco: UFAM-Universidade Federal do Amazonas-Pro-Reitoria
de Ensino de Graduacdo-Departamento de Programas Académicos-Av. Gal Rodrigo Octavio Jorddo Ramos, 3000—
Coroado I-Prédio Administrativo da Reitoria-Setor Norte-Manaus—-Amazonas- Cep: 69077-

DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

4) Em relacdo ao Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e Ndo Obrigatério o mesmo devera:

-ser emitido (3 vias) e tramitado somente APOS a assinatura do respectivo convénio de estagio e Plano de
Trabalho, caso ainda ndo haja, e ANTES do inicio da vigéncia do estagio;

-estar devidamente assinado pelo coordenador de curso ou de estdgio e pelo aluno ANTES de ser protocolado no
Departamento de Programas Académicos-DPA/PROEG/UFAM;
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OBS: NAO SERA ASSINADO OS TCEs COM DATA DE VIGENCIA RETROATIVA A DATA DO PROTOCOLO
DE ENTRADA NO DPA/PROEG.

DA VIGENCIA DO ESTAGIO NO TERMO DE COMPROMISSO

5) Em relagdo ao Estagio N&o Obrigatdrio, a VIGENCIA INICIAL, prorrogavel em até 02 (dois) anos na mesma
organizacdo, estara condicionada ao desempenho académico do aluno, verificado no Coeficiente de Rendimento
do seu Histdrico Escolar Analitico, atualizado a data da apresentacdo do TCE, nos seguintes termos:

- Aluno recém-ingresso (Calouro): 06 (seis) meses;
-Aluno com coeficiente de rendimento a partir de 5,00 (cinco): até 02 (dois) anos

OBS: Em observancia ao Artigo 20 da Resolugdo n° 067/2011-Ceg/Consep, NAO SERA CONCEDIDO Estagio N&o
Obrigatdrio ao aluno que:

-Tenha o Coeficiente de Rendimento abaixo de 5,00;

-N&o se encontrar matriculado em disciplinas quando da assinatura do TCE, exceto no recesso escolar, indo até o inicio do
periodo da abertura das filas eletrdnicas pelo SIE, estipulado no Calendario Académico;

-Apresentar conflito de horario entre as suas horas de aula e as horas de Estagio;

Em relacdo ao Estagio Obrigatorio, a duracdo é em conformidade com a carga horéria exigida pela disciplina de estagio, a ser
cumprida dentro do periodo letivo relativo do tramite do TCE.
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