Ministério da Educacéo
Universidade Federal do Amazonas
Pro-Reitoria de Administracdo e Finangas
Departamento de Contratos e Convénios
Coordenacéo de Contratagéo

Procedimento: Celebracdo de Contratos FUA/Fundacao de Apoio
Processo n.% 23105.

Interessado:

Legislacdo: Lei n.° 8.958/1994; Lei n.° 8.666/1993; Lei n.° 10.973/2004; Lei n.° 12.772/2012; Decreto n.°
5.992/2006; Decreto n.° 6.170/2007; Decreto n.° 6.907/2009; Decreto n.° 7.423/2010; Decreto n.°
8.241/2014; Decreto n.° 9.283/2018; IN n.° 05/2017 MP; Acordao TCU n.° 253/2010; Estatuto da UFAM;
Regimento Geral da UFAM; Portaria GR n.° 580/2014.
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Checklist de documentos e procedimentos para instru¢cao de processos de SIN/
contratacdo de Fundagdo de Apoio para execugao de projetos da UFAM EP/NA
1. Memorando inaugural do processo, assinado pelo coordenador do projeto,
enderecado ao Pro-Reitor de Administragcdo e Financas, requerendo a
contratacdo de uma fundac&o de apoio para executar o projeto (identificar) e
encaminhando a documentacéo necessaria a instru¢éo processual;
2. Documento de indicacdo do coordenador e do vice-coordenador do projeto,
elaborado pela Unidade Académica/Administrativa demandante da
contratacéo.
Anexo a Orientacéo n.° 01/2014/PF/PGF/AGU devidamente preenchido;
4. Copia do projeto aprovado no Colegiado Superior competente para cada caso.
(Lei n.° 8.666/1993, Lei n.° 10.973/2004, Decreto n.° 5.563/2005, Decreto n.°
7.423/2010, Decreto n.° 2.271/1997 e Estatuto da UFAM);
Elaboracé@o de Estudos Preliminares referentes a contratacao dos servigos da
fundacéo de apoio, contendo, no minimo, o seguinte contetdo: estimativa das
quantidades, acompanhadas das memdrias de calculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte; levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de
solucdo a contratar; estimativas de precos ou precos referenciais; descricao
da solugdo como um todo; justificativas para o parcelamento ou nao da
solucdo, quando necessaria para individualizagdo do objeto; demonstrativo
dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;
providéncias para adequacgdo do ambiente do érgdo; contratacdes correlatas
e/ou interdependentes; e declaracdo da viabilidade ou ndo da contratacéo.
(art. 20, | e art. 24, § 1° da IN n.° 05/2017 — MP);
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Mapa de Riscos referente a contratacdo da fundacdo de apoio, que deve
consistir nas seguintes atividades: identificacdo dos principais riscos que
possam comprometer a efetividade do Planejamento da Contratacdo, da
Selecdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que impecam o alcance
dos resultados que atendam as necessidades da contratacdo; avaliacdo dos
riscos identificados, consistindo da mensuracdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco; tratamento dos riscos considerados
inaceitaveis por meio da definicdo das ac¢des para reduzir a probabilidade de
ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias; para 0s riscos que persistirem
inaceitaveis apés o tratamento, definicdo das acBes de contingéncia para o
caso de o0s eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e definicao
dos responsaveis pelas agbes de tratamento dos riscos e das acbes de
contingéncia (art. 20, Il e art. 25 da IN n.° 05/2017 — MP);

Termo de Referéncia ou Projeto Basico do servigo a ser contratado, devendo
conter, no minimo, o seguinte conteldo: declaracdo do objeto; fundamentacéo
da contratacdo; descricdo da solugcdo como um todo; requisitos da
contratacdo; modelo de execucao do objeto; modelo de gestdo do contrato;
critérios de medicao e pagamento; forma de selecdo do fornecedor; critérios
de selecdo do fornecedor; estimativas detalhadas dos precos, com ampla
pesquisa de mercado; e adequacdo orcamentéria. (art. 20, Ill e art. 30 da IN
n.° 05/2017 — MP);

Plano de Trabalho do projeto a ser executado, devidamente assinado e
aprovado pela autoridade competente, devendo conter, no minimo, 0s
seguintes itens: identificacdo do objeto a ser executado; metas a serem
atingidas; etapas ou fases de execucdo; plano de aplicagdo dos recursos
financeiros, contendo o detalhamento de cada item a ser
adquirido/desembolsado no ambito do projeto, bem como os seus valores
unitdrios e quantidades necessérias para a execug¢do; cronograma de
desembolso; previsdo de inicio e fim da execucd@o do objeto, bem assim da
conclusdo das etapas ou fases programadas. (Art. 116, § 1° da Lei n.°
8.666/1993);

Projeto Arquitetbnico (no caso de obras laboratoriais) devidamente aprovado
pela autoridade competente;

10.

Em se tratando de projeto de desenvolvimento institucional, documento
assinado pelo coordenador do projeto atestando que néo estdo inseridas no
projeto atividades passiveis de enquadramento nas vedacdes previstas no art.
20, § 2° do Decreto n.° 7.423/2010;

11.

Licenca ambiental, em sendo o caso;

12.

Relacdo da Equipe Envolvida no projeto com fundacéo de apoio, obedecendo
ao limite de carga horéria estabelecida no art. 21, § 4° da Lei n.° 12.772/2012
(Decreto n.° 7.423/2010 c/c art. 6° da Resolugdo do CONSUNI n.° 017/2013);

13.

Valores pagos a cada participante do projeto, acompanhado do memorial de
célculo para estipulacdo do valor por hora de cada servidor. (Resolu¢do n.°
003/2005 — CONSAD/UFAM);

14.

Declaragdo de Execucdo de Atividades assinada pela chefia da Unidade
autorizando a participacdo do servidor e declarando ndo haver prejuizo nas
atividades ordinarias desenvolvidas na UFAM, respeitando a carga hordria e o
regime de trabalho (Art. 4° da Lei n.° 8.958/1994, Lei n.° 8.112/1990, Decreto
n.° 6.114/2007, Lei n.° 12.772/2012);

15.

Definicdo do espaco fisico e autorizagcdo para sua utilizagcdo (quando forem
utilizadas as dependéncias da UFAM para execucédo do projeto);

16.

Informagdo quanto a execugdo orcamentaria do recurso, se ha orgcamento
especifico para sua execugdo e qual a fonte de recurso, Plano Interno e
PTRES, verificar junto ao Departamento de Orgcamento/PROPLAN (artigos 7°
e 14 da Lei n.° 8.666/1993 e LC n.° 101/2000);

17.

Cépia de Termo de Execucdo Descentralizada e sua publicagdo no DOU,
quando o contrato a ser celebrado com a fundagéo de apoio decorrer de tal
instrumento; ou

18.

Cépia do convénio ou do contrato celebrado entre a FUA e terceiro, quando o
contrato a ser celebrado com a fundacdo de apoio decorrer de tais
instrumentos;
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19.

Se o recurso for de origem de outra Instituicdo Financiadora diferente da
UFAM, verificar se existe a autorizacdo/aval formal dessa Instituicdo para o
repasse desse valor para a Fundacdo de Apoio, se for 0 caso, ou se ha
previsdo de exigéncia de anuéncia da Instituicdo Financiadora;

20.

Parecer da PROTEC quando o projeto envolver questdes de propriedade
intelectual;

21.

Pesquisa de precos de mercado prévia a contratacdo, devendo conter as
propostas comerciais das fundacdes de apoio credenciadas junto ao
MEC/MCTIC. Obs: A fundac@o de apoio que apresentar a proposta mais
vantajosa para a Administracéo sera a vencedora. (art. 26, Il e Ill da Lei n.°
8.666/1993).

FUNDACAO DE APOIO VENCEDORA

22.

Proposta Comercial, valida até o término da tramitagdo do processo (Lei n.°
8.666/1993 e Lei n.° 9.854/1999);

23.

Certidbes de Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal da Fundacéo
de Apoio (Lei n.° 8.666/1993, Decreto n.° 3.722/2001, IN n.° 02/2010 — MPOG
e Portal da Transparéncia);

24.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas da fundac@o de apoio. (Lei n.°
12.330/2011);

25.

Planilha detalhando os custos operacionais da fundacdo de apoio para a
execucado do projeto (Acdrddo TCU n.° 253/2010, 22 Camara);

26.

Comprovantes do Credenciamento da fundagdo de apoio junto ao
MEC/MCTIC (Lei n.° 9.854/1999, Decreto n.° 7.423/2010 e Portaria
Interministerial n.° 191/2012 — MS e MCTI);

27.

Cépia do Estatuto da fundacdo de apoio e das Atas que promoveram sua
alteracdo. (Obs: o objeto a ser contratado deve estar expressamente previsto
dentre as competéncias descritas no Estatuto da fundacéo de apoio);

28.

Cépia dos documentos pessoais e do instrumento de nomeacdo do
Representante Legal da fundagcdo de apoio. (Lei n.° 8.666/1993, Lei n.°
9.854/1999 e Decreto n.° 7.423/2010);

29.

Declaragéo da fundacdo de apoio de que ndo emprega menores a ndo ser na
condicao de aprendiz. (Inciso XXXIII do art. 7° da CF, Inciso V do art. 27 da Lei
n.° 8.666/1993 e Anexo A do Decreto n.° 4.358/2002);

30.

Declaragdo de Nao Prejuizo as Atividades Ordinarias desenvolvidas na
Instituicdo, dos servidores envolvidos no projeto. (Lei 8.958/1994, art. 49);

31.

Declaragdo de que observa os parametros do Decreto n.° 8.241/2014 na
execucdao do projeto;

32.

Declaragdo emitida pelo seu conselho superior ou representante legal de que
mantém divulgados, na internet, os itens relacionados no art. 4°-A da Lei n.°
8.958/1994.

PROADM

Responsavel pela Conferéncia: Data:

INSTRUCAO ADMINISTRATIVA

a) Consulta SICAF e CADIN do CNPJ da fundacgédo de apoio;

b) Minuta do Termo de Contrato, a ser analisada pela Procuradoria Federal junto a FUA (art. 38,
Paragrafo Unico da Lei n.° 8.666/1993);

¢) Informagé&o do Departamento de Contratos e Convénios acerca da contratacao;

d) Oficio emitido pela PROADM a PFFUA solicitando analise juridica;

e) Parecer da PFFUA,;

f) Oficio do DeCC ao Coordenador do Projeto para ajustes, segundo as orientagdes do Parecer
da PFFUA, se for o caso;

g) Instrucdo processual com a documentacdo apresentada pelo Coordenador em atencdo ao
Parecer da PFFUA (se for o caso);

h) Informacdo do Departamento de Contratos e Convénios ou Despacho sobre atendimento ao
Parecer da PFFUA,;

i) Publicacdo da Dispensa de Licitacao;

j) Emisséo de Empenho;

k) Assinatura do Contrato;
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Publicacao no DOU (até 20 dias apés o 5° dia util do més subsequente ao de sua assinatura -
Lei n.° 8.666/1993, art. 61, paragrafo Unico);

m)

Formalizacdo junto ao Gabinete do Reitor para a elaboracdo de Portaria designando
oficialmente o Coordenador e o Vice-coordenador do Projeto, bem como detalhando as
atribuic6es a serem desempenhadas por ambos;

n)

Portaria GR de designacdo do Coordenador e do Vice-coordenador do projeto;

Oficio do DeCC ao Diretor da Unidade Académica/ Administrativa demandante da contratacéo
solicitando indicacdo de fiscal e fiscal substituto do contrato;

P)

Portaria PROADM de designacao de fiscal e fiscal substituto do contrato;

a)

Encaminhar 01 via do Contrato e do Plano de Trabalho assinados a fundacéo de apoio.

N

Encaminhar copia do Contrato, Plano de Trabalho e Proposta Comercial ao DEFIN.

s)

Encaminhar cépia do Contrato, Plano de Trabalho e Proposta Comercial aos
Coordenadores/Fiscais.
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