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Agendamento e Reprogramacao de Férias 2020 ( 3

ProGesP

Mo Brvtare & Cezho & P

A ProGesp apresenta o informativo sobre as férias, que
norteara os trabalhos do Departamento de Administracao de
Pessoal, através da Coordenacdo de Registro e
Movimentagcdo, quanto as regras e aos Nnovos
procedimentos adotados pela Instituicao para o
agendamento de 2020.

3 Este informativo traz as orientagbes necessarias ao agendamento
}W‘Q, de férias de 2020, em consonancia aos dispositivos legais

aj;p.ﬂi" ’ pertinentes (Constituicdo Federal, Lei n® 8112/90, Orientacdo
Normativa n® 002/2011 e Orientacdo Normativa n°® 010/2014,
- Portaria 2879/2019, de 23/09/2019).

Av. General Rodrigo Octavio, 6200, Coroado, Campus Universitdrio Senador Arthur Virgllio Hiho, Setor Norte, Centro Administrativo - Manaus-AM




4 B

De 01 de Outubro de 2019

A

15 de Novembro de 2019

i >
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SIGEPE GESTOR S
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Conforme orientado por esta Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, a
homologacéo do agendamento de Férias para o exercicio de 2020
sera feita pelas chefias das unidades académicas, administrativas e
orgaos suplementares através do aplicativo SIGEPE GESTOR.

Oi! Tem fé
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SIGEPE GESTOR

.( ,.
UFAM Objetivos: Funcionalidades: froGesP
Organizar e gerir os periodos de férias Consultar

dos servidores de forma simples e
agil;

Homologar

Agendar
Desnecessidade de intervencao da

i Reprogramar
area de Recursos Humanos

Eficiéncia na Gestao

Nao é aplicado aos casos de
interrupcao
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» Como solicitar?

O servidor devera fazer a solicitacao de suas férias no seu perfil pessoal do SIGEPE pela WEB. A opc¢ao de solicitacdo
de férias ainda ndo estd disponivel no aplicativo SIGEPE MOBILE. Portanto, faca sua solicitacdo no computador.

Ao receber a solicitacdao, o chefe podera fazer a homologacao em conformidade com as Orientagdes estabelecidas
pela Portaria 2879/2019, de 23/09/2019.

Ndo sera necessario encaminhar relatérios e/ou escalas de férias para este Departamento de Administracdo de
Pessoal, com excec¢ao apenas dos servidores cedidos para 6rgaos municipais e estaduais cujas informacdes de férias
devem ser encaminhadas, através de Oficio, para este DAPES para fins de registro, tendo em vista que tais
servidores ndao tém acesso ao SIGEPE.
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UFAM

Ministério do Planejamento, Orgamento & Gesto

SISTEMA DE GESTAD DE PESSOAS.

Vocé esta em: Portal de Servigos do Servidor ; Area de Trabalho

1

Como solicitar?

¢

ProGesP

oo Rrvtare de Cezho & Pruna

+ pularparaoconteido A fontenormal | A" A° | G contraste

"~

Ultimo Contracheque

]

~

Consignagdes

24
=

Indenizagdes

>

Dados Cadastrais Férias

Salide do Servidor Previdéncia

A (i

Gerenciamento de
Dispositivos Mdveis

Central de Mensagens

Dados Financeiros

&,

Requerimentos Gerais

L]

Manuais

[ ]

Sair

| £ Meu Cadastro V]
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Como solicitar? 'ci

ProGesP

oo Rrvtare de Cezho & Pruna

— 1

[ Meu Cadastro

y,
SISTEMA DE GESTAD DE PESSORS

Vocé estd em: Portal de Servicos do Servidor  Area de Trabalho

L) 3

2 Uk heque Dados Cadastrais Dados Financeiros

Férias

Solicitar Férias

el & Q

Consignagdes Satde do Servidor Previdéncia Requerimentos Gerals

E A ¢ 1

Indenizages Central de Mensagens Gerenciamento de Manuais
Dispositivos Méveis
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Como solicitar?

Meu Cadastro

SISTEMA DE GESTAD DE PESSOAS

Vocé estd em: Portal de Servigos do Servidor / Area de Trabalho ; Férias ¢ Solicitar Férias

i
{ a S 1/, </,
— e [’ .
Uttimo Contracheque Dados Cadastrais Dados Financeiros Consignagdes Saide do Servidor

Previdéncia

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado
Exercicio Periodo Permitido Programaco Situacdo Férias Situacdo da Ultima Solicitagdo
2017 01/01/2017 a 31/12/2018 Encerradas Nao Solicitada
2018 01/01/2018 a 31/12/2019 Encerradas Alterada no SIAPE
2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Programadas Alterada no SIAPE

» 2020 01/01/2020 a 31/12/2021 Néo Cadastradas Néo Solicitada
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Como solicitar?

Meu Cadastro

.
SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

Vocé ests em: Portal de Servigos do Servidor ; Area de Trabalho ; Férias ; Solicitar Férias

i o
L V N

I s :
Ultimo Contracheque Dados Cadastrais Dados Financeiros ConsignagBes Salde do Servidor Previdéncia

Antes de programar suas férias, verifigue se existe em seu Grgdo alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por exemplo, quantidade minima de dias por periodo.
Com isso vocé estard evitando possiveis transtornos, inclusive para a sua chefia imediata.

Exercicio  Total de Dias  Periodo de Programacéo Més/Ano Pgto
2020 30 01/01/2020a31/12/2021  01/10/2019
/0120208 31712/ nor Escolha suas datas e preencha os

campos abaixo.
N&o hd registro de férias no Sistema SIAPE

Sua Solicitagdo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

Adiant. Salarial
Data Inicio Férias Data Fim Férias Adiant_13° Situagao da Parcela
Desconto

| 01/01/2020 10/01/2020
‘ 01/07/2020 10/07/2020

| 20/10/2020
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Como solicitar? ;

ProGesP

Mo Brtare & Cezho & Prna

I Confirma a solicitagdo / alterag&o de férias?
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Como solicitar?

[ Meu Cadastro

SISTEMA DE GESTAD DE PESSOMS

Vocé estd em: Portal de Servigos do Servidor ; Area de Trabalho ; Férias ; Solicitar Férias

’ T 5 ~7 =/

e >
Uttimo Contracheque Dados Cadastrais ari Dados Financeiros Consignagbes Salide do Servidor

Previdéncia

J Em caso de necessidade do servigo, as férias podem ser em até dois perit . Porianio, de suas férias d de de a chefia.
Solicitagdo gravada com sucesso. Foi enviado um email com os dados da sua solicitagdo de férias pala DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA(;A.D DE PESSOAL {DEPES@UFAM EI)U BR e PMATIAS@UFAM.EDU.BR).

Solicitar Férias

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado
Exercicio Periodo Permitido Programacdo Situaco Férias Situagio da Ultima Solicitacio
2017 01/01/2017 a 31/12/2018 Encerradas Néo Solicitada
2018 01/01/2018 a 31/12/2019 Encerradas Alterada no SIAPE
2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Programadas Alterada no SIAPE
2020 01/01/2020 a 31/12/2021 N&o Cadastradas Solicitada

SUA CHEFIA RECEBERA A SUA SOLICITACAO E FARA A HOMOLOGACAD.

ACOMPANHE ATRAVES DO SIGEPE O ANDAMENTO DE SUA SOLICITAGAO!!
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UFAM JroGesP

E de total responsabilidade das chefias imediatas e/ou mediatas a homologacdo das férias de seus
servidores.

Nao serdao homologadas solicitacbes que ndo estiverem de acordo com o estabelecido na Portaria
2879/2019, de 23/09/2019.

As férias correspondentes a cada exercicio, integrais ou parceladas, devem ter inicio até 31 de
dezembro do respectivo ano civil.

E vedada a marcacdo de férias de docentes e técnicos de laboratdrios diretamente ligados as
atividades de ensino de graduacao no decorrer do periodo letivo, o qual inclui os dias letivos e os
exames finais, definidos pelo calendario académico regulamentado pelo CONSEPE.

Servidores com pendéncias de férias de 2019 deverao procurar suas chefias para providéncias quanto
ao agendamento o mais rapido possivel.
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O servidor devera fazer sua solicitacdo apenas pelo Mdodulo Férias do SIGEPE, marcando as op¢des de
adiantamento de 13° ou adiantamento de férias, se assim desejar.

Titulares de fungdes gratificadas e cargos comissionados devem observar de forma criteriosa a
marcagao de suas férias para nao coincidir com as de seus substitutos legais.

Sera vedada qualquer alteracao fora dos prazos estabelecidos, inclusive interrup¢ao de férias, para
corrigir conflitos de férias entre titulares e substitutos de fungdes.

Cabe ao servidor acompanhar o status de sua solicitacao no seu perfil pessoal do SIGEPE.
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ProGesP
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Pré-Reitores e Diretores de Unidades Académicas, Administrativas e Org3os
Suplementares,

Exclusivamente, conforme orientado por esta Pré-Reitoria durante os
treinamentos do SIGEPE GESTOR, caso o substituto legal do Pro-Reitor, Diretor de

Unidade Académica e Orgdos Suplementares n3o consiga acessar o aplicativo, as
férias do titular serao homologadas pelo DAPES.

Prezado Gestor, informe sua programacao de férias a esta Pro-Reitoria caso a
situacdo acima ocorra na sua unidade.
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Os registros de férias sao realizados no Sistema SIAPE, que possui cronograma para abertura e encerramento de

cada folha de pagamento mensal. Desta forma, considere todos os prazos aqui orientados, para fins de nao incorrer
em impedimentos;

O ndo-atendimento a forma de requerer e as orientagdes contidas nas Portaria 2879/2019, de 23/09/2019,
ensejarao no indeferimento do pleito.

Servidores com agendamento de férias do Exercicio de 2018 pendente, perderao o direito ao gozo e aos efeitos
financeiros delas em 31/12/2019;

Férias ja pagas e efetivadas no Sistema SIAPE nao sao passiveis de modificacao;

N3o perca os prazos para agendamento de 01/10/2019 a 15/11/2019.
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Coordenacao de Registro e Movimentacao - CRM/DAPES

v Email: crmdapes@ufam.edu.br

v'  Telefone: (92) 3305 — 1181, Ramal 1478

Legislacao:

v' Lein?8112/90;
v" Portaria 2879/2019, de 23/09/2019;
v" Orientacdo Normativa n2 02/2011 (alterada pela Orientacdo Normativa n? 10/2014);
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